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Uvod
Vazeni Ctenafi,

pravé jste se zacali seznamovat se studijnim textem zamérfenym na tvorbu elektronickych studijnich
opor v aplikaci MiniAware, ktery by Vam mél pomoci proniknout do sice nesnadné, ale o to vice
zajimavé cinnosti spoCivajici v procesu pripravy elektronickych studijnich materidld. A Ze se jedna
opravdu o aktivitu smysluplnou Vas snad hned na zacatku presvéddi fakt, Ze i tento studijni text byl
pfimo vytvoren v aplikaci MiniAware.

DnesSni doba je charakterizovdna mohutnym rozvojem informacnich a komunikacnich technologii
pronikajicich takika do vSech obor{ lidské cinnosti. Neni proto Zadnym prekvapenim, Ze tyto moderni
vydobytky nasi civilizace si naSly pevné misto i v oblasti vzdélavani, a to nejen primarniho,
sekundarniho ¢i tercialniho, ale stdle vice i v rdmci tzv. celoZivotniho uceni. Maji proto fadu vybornych
predpokladd — umoZiuji vzdélavat se interaktivné, se zapojenim vice smysll soucasné a prakticky
na jakoukoli vzdalenost. Nezanedbatelna je téz i jejich obrovska pomoc pro studuijici se specifickymi
vzdélavacimi potfebami. Pro dosazeni maximalni efektivity tohoto vyukového procesu je vSak naprosto
nezbytné mit k dispozici kvalitni nastroje pro tvorbu studijniho obsahu, mezi néz patti pravé i aplikace
MiniAware, se kterou se budete seznamovat.

Nejdrive si spolu osvézime zaklady tvorby textu v textovém procesoru Microsoft Word. Pak se na chvili
presuneme do spiSe teoretické roviny objasnujici strukturu elektronickych studijnich opor, abychom
se vzapéti opét vratili k prakti¢téjsSim Ukoldm. Provedu vas instalaci aplikace MiniAware a seznamenim
s jejim prostfedim a po vytvoreni vaseho prvniho MiniAware dokumentu se spolu ponofime do vlastni
prace s aplikaci. Nejprve si osvojite zaklady této Cinnosti, své dovednosti si nasledné jesté rozsifite
a neopomenu ani seznamit vas s fadou dalSich prvk( tvorby studijnich textd. Zavér pak bude patfit
prehledu ostatnich funkci a vlastnosti a v neposledni fadé pak feSeni moznych problémi.

Doba potiebna ke studiu toho studijniho textu je velmi individualni, nebot’ zavisi nejen na zvladnuti
teoretického obsahu, ale predevsim pak praktické Casti — vlastni Cinnosti s nastrojem MiniAware.
Zatimco prostudovani kazdé jednotlivé kapitoly Vam mize orientacné zabrat 30 — 90 minut (dle jejiho
rozsahu), skutena prace s aplikaci mlize byt otazkou nékolika (i desitek) hodin. Nepodcerujte prosim
vyznam kontrolnich otazek a Ukoll nabizejicich Vam tolik potfebnou zpétnou vazbu vypovidajici
0 Urovni pochopeni textu a v pfipadé e-learningového studia téz nezapominejte na pInéni interaktivnich
Ukol& na konci kazdé z kapitol.

Pozadované vstupni znalosti a dovednosti nejsou nikterak zavratné — jedna se viceméné o zakladni
znalosti prace s operacnim systémem Microsoft Windows a textovym procesorem Microsoft Word.

Vyhodou pak je zkuSenost s e-learningovym systémem LMS Unifor na Grovni tutora.

Pevné véfim, Ze vSe Uspésné zvladnete, k cemuZ se Vam budu snaZit v rdmci tohoto studijniho textu
o nejvice pomoci.

Autor



Tvorba elektronickych studijnich opor v aplikaci MiniAware

1 Tvorba textu v textovém procesoru Microsoft Word

Cile

Po prostudovani této kapitoly byste méli byt schopni:

e porozumét problémlm zplsobenym nespravnym uzivanim znaku ,mezera",
e upevnit si znalost pojml ,odstavec" a ,fadek" a zplsobd jejich ukoncovani,
e aplikovat ziskané poznatky pro tvorbu technicky bezvadného textu.

Priivodce studiem

Tak a pomalu zaciname! Jesté neZ se vSak budeme vénovat vlastnimu pouZzivani aplikace MiniAware,
zaméfime se lehce na tvorbu technicky spravného textu v textovém procesoru Microsoft Word. A — uz to
slysSim, ze Word prece vsichni bez problém{ ovladaji... Ano, to uz jsem opravdu slySel nesciselnékrat,
bohuzel velmi Casto se ukazalo, Ze tomu tak neni. Pojdme se tedy spolu podivat na jeden za zakladnich
problém{ pfi poCitaovém zpracovani textu. A nebude to nic vétsiho nez obycejné ,nic" — totiz mezera.

1.1 Mezera

Co je to tedy takova mezera? VSevédouci encyklopedie (ktera je sice Casto oznaCovana ze ne prilis
relevantni zdroj, ale v tomto konkrétnim pfipadé ji mlzeme véfit) s nazvem Wikipedia [1] by nam sdélila,
Ze v pismu je to (u rucniho psani) odstup mezi slovy, na psacim stroji je pro mezeru vyhrazena klavesa
na klavesnici (mezernik) a v pocitacovém kodu znak. A dale se zmifuje, Ze v typografii se uz pred érou
poCitacl etablovalo hned nékolik mezer, napf. béZna mezera, nezlomitelna (¢i nedélitelnd) mezera
a za specialni pfipad mezery miZe byt povaZzovan i tabulator.

A pravé z vySe zminovaného psaciho stroje se do oblasti pocitaCového zpracovani textu prenesl jeden
neprijemny zlozvyk, a to uzivani mezer pro zarovnavani textu. U psaciho stroje to nebyl problém,
nebot’ pouzival tzv. neproporciondlni pismo, tzn. ze vSechny pouzivané znaky (vCetné mezery) mély
stejnou Sitku. AvSak u pocitacem vytvofenych textl je (kromé nékolika vyjimek) pouzivano
tzv. proporciondlni pismo, coz znamena, Ze jednotlivé znaky nemaiji stejnou Sitku (napf. znak i
je mnohem uzsi nez znak ,w" a ani jeden z téchto znak( neni stejné Siroky jako znak mezery). Z toho
plyne, Ze se nam témér nikdy (opét az na vyjimky) nemlze podafit presné zarovnat zacatek dvou
Ci vice slov v ramci po sobé jdoucich fadkd. Z toho tedy plyne nasledujici dileZité pravidlo pocitacového
zpracovani textu:

Dilezita pasaz textu

V Zadném pripadé neni pripustné uzivani mezer pro zarovnavani textu, a to bez vyjimky!

Ano, je to (alespon na prvni pohled) tvrdé pravidlo, ale jak fikaiji latinici: ,Dura lex, sed lex". P¥i pouziti
aplikace Microsoft Word (potazmo jeho nastavby MiniAware) jakoZto nastroje pro vytvareni zdrojového
textu pro LMS systém totiz mize vzniknout i dalSi problém. Ten prameni z faktu, Zze vzhled textu
v prostiedi textového procesoru nemusi nutné odpovidat tomu, co ve vysledku uvidi student v ramci
LMS systému. Jednou z pficin je rozdilny zplsob interpretace mezer. V LMS systému, ktery pro zobrazeni

Zlozvyk
z psaciho
stroje
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obsahu uziva tzv. HTML kéd, je totiZz vicenasobny vyskyt mezer za sebou interpretovan jako mezera
jedina (totéz se tyka i tabulator().

Jak uvadi i Uzivatelska pfirucka nastroje MiniAware [2, s. 13], feSenim vySe uvedeného problému
je vyuziti tabulek. Vytvorime-li tabulku s neviditelnym okrajem (tj. Sitkou 0 obrazovych bodd, tzv. pixeld)
a do jejich bunék vlozime pozadovany text, ziskame diky témto burikam jeho presné zarovnani.

Pozn.: pfi vytvareni pouze tisténého studijniho textu bez jeho dalSiho nasazeni v LMS systému
je teoreticky mozné i uziti tabulator(i, avsak nelze to prilisS doporucit. Naopak pfi bézné praci s aplikaci
Microsoft Word (mimo nastroj MiniAware) je mozné tabulatory s vyhodou pouzivat.

Na nasledujicim obrazku jsou zobrazeny rozdily v metodach zarovnavani. Pro nazornost jsou v prvnim Rozdily
Ly v v p v . - v ; L v, Vmetodach

sloupci Cervené vyznaceny prvky, ktere ve skutecnosti nejsou standardne viditelne. I v ramci prostredi ,4rounavani

Microsoft Word vsak lze tyto tzv. znacky formatovani (resp. netisknutelné znaky) zobrazit, a to

napr. prikazem ,Zobrazit nebo Skryt" na panelu nastrojd ,Standardni®, resp. ,Zobrazit vse" na karté

,Dom{" — ikona se znakem konce odstavce: , § “. Zobrazeni téchto znaCek (standardné vsak nikoli

Cervené, nybrz v prislusné barvé textu) nam pak mdze byt napomocno pfi pochopeni na prvni pohled

.nelogického" zarovnavani.

Vzhled v MiniAware Vzhled v tisténém textu Vzhled v LMS Unifor
- Sloupect------- Sloupec------- Houpecd Sloupec SloupecZ  Sloupec3 Sloupecl Sloupec? Soupedd
T Slovo SLOVO slovo Slovo SLOVO  slovo Slovo SLOVO slovo
-
E SLOV Q--ememee sloyg---—-eee—- Sovo SLOVD skvo Slova SLOVO slovo Jovo

Slovo slovo SOV Slovo slwvo SLOVOD Slovo slovo SLOVO
7 Sloupecd — Sloupec— Sloupeds Sloupecl  Sloupec2  Slouped Sloupecl Sloupec? Joupedd
. )
&5 Sovo  —5SOVO — slovo Slovo SLOVO slova Slovo SLOVD slovo
? SLOVO —slovo  — Slovo SLOWO slovo Slovo SLOVO slovo Sovo
W Slove  —slvo  — SLOVO Slovo slovo SLOVO Slovo slove SLOVD
. Sloupecl | Sloupec | Sloupedd Sloupect  Slouwpe2  Sloupedd Sloupect  Slowpe  Sloupedd
% Slovo SLOVO slovo Slovo SLOVO slovo Slovo SLOVO slovo
-.% SLOVO slovo Slovo SLOVO slovo Slovo SLOVO slovo Slovo
4

Slovo slovo SLOVO Slovo slovo SLOWO Slovo slovo SLOWO

Obr. 1: Rozdily v metodach zarovnavani textu

Mezery byvaji nespravné uzivany i pfi pokusu o odstranéni jednoznakové predlozky ¢i spojky z konce radku
formou vlozeni fady mezer pred takovy znak (opét se tedy jedna o poruseni daného pravidla). Na prvni
pohled sice dosahneme jeho premisténi na zacatek dalsiho fadku, avsak budeme-li chtit na dany radek
pozdéji pridat néjaky text, dojde k posuvu skupiny mezer na fadek dalsi, ¢imz vznikne nevzhledna ,skulina".

V téchto pfipadech je doporucovano uziti tzv. pevné (nedélitelné neboli ,tvrdé") mezery. Ta je Pevna mezera
vzhledové shodna s klasickou mezerou, avSak v ramci textu se chova jako nemezerovy znak. Jinak

feCeno predlozka spojena (,svazand") pevnou mezerou s nasledujicim slovem je povaZovana

za soucast tohoto slova, tudiz nemdZze dojit k situaci, kdy predlozka zlistane na konci jednoho radku,

avSak nasledujici slovo se ocitne az na pocatku fadku dalSiho (tj. nedojde k tzv. ,fadkovému zlomu"

v misté mezery). Pevnou mezeru mizeme do textu vlozit pomoci klavesové zkratky CTRL-SHIFT-
MEZERNIK. Vyznam pouZiti pevné mezery je demonstrovan na nasledujicim obrazku.
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Odstranovani jednoznakové predlozky G spojky
z konce Fadku pouZitim znaku ,pevna mezera™

Ma pfikladech vpravo je zfetelné vidét rozdil mezi pouZitim
mezer (ve skuteénosti neviditelnych, aviak zde zndzornénych
takto: ,oo-==") a pevné mezery (ve skutenosti t82 neviditelng,
aviak zde zndzornéné takto: ") pfi odstrafiovani jednoznakové
piedloZky & spojky z konce Fadku (zndzornEného modrou Earou).

Zvetiime-li délku vEty doplnénim slova takeé™ na jeji zalatek,
vznikne pfi poufiti mezer nepfijemna ,skulina® (v tomto
pfipadé o délce 10 mezer). Pfi uZiti pevné mezery k Zadneému
problému nedojde.

Tato véta obsahuje slovo s
predloZkou

Tato wéta obsahuje slovg
s pfedloZkou

Take tato wéta obsahujd
Slowge-eeee 5 piredloZlkou

Tato wéta obsahuje slovg
s®pfedloZkou

Take tato wéta obsahujd

slovo s®predloZlkou

Obr. 2: Pouziti pevné mezery

Dal$i moznosti uziti pevné mezery je zabranéni vzniku nevzhlednych ,skulin® mezi slovy
pFi zarovnani odstavce do bloku (tyka se predevsim tvorby elektronického studijniho textu). Pokud
bychom vsak vSechny mezery nahradili jejich pevnymi variantami, fakticky dosahneme zarovnani
odstavce vlevo. Je proto tfeba v téchto pfipadech postupovat s rozmyslem.

Cviceni

Zkuste si sami v prostredi textového procesoru Microsoft Word vyzkouset rozdil mezi pouZzitim béznych
mezer a pevné mezery pfi odstranovani jednoznakové predlozky ¢i spojky z konce Ffadku (podobné jako
na predchozim obrazku). Nezapomenite si vyzkouset i zobrazeni a skryti znacek formatovani.

Pro zajemce

Pokud bychom chtéli byt zcela exaktni, méli bychom uvést, 7ze pevna mezera je specialni variantou
nezlomitelné (nedélitelné) mezery. Jak upresiiuje Wikipedia [3], zatimco nezlomitelnd (nedélitelind)
mezera je pruzna, pfi zarovnani odstavce do bloku se roztahuje stejné jako ostatni mezery, pevna mezera
ma pevné danou Sifku, kterd se neméni ani ve chvili, kdy se ostatni béZzné mezery v fadku roztahuij.

1.2 Odstavec

Zakladnim prvkem struktury textu v textovém procesoru Microsoft Word je odstavec. Kazdy odstavec
je ukoncen (neviditelnym) znakem konce odstavce, ktery se vytvoii po stisknuti kldvesy ENTER. Konce
odstavcll vsak mdZeme zobrazit stejnym zplisobem jako jiné znacky formatovani (viz vyse) — pak jsou
zobrazovany pfislusnym znakem: ,, q .

Jeden odstavec zpravidla obsahuje vice fadkl. Z vySe uvedeného plyne, Ze konec Fadku neni
totozny s koncem odstavce — pak plati nasleduijici pravidlo:

Dilezita pasaz textu

V Zadném prFipadé neni pFipustné ukoncovat Fadek klavesou ENTER!
(Vyjimkou je pripad, kdy se soucasné jedna o konec odstavce)
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V pfipadé, kdy je nevyhnutelné v ramci jednoho odstavce ukondit Fadek predcasné, je mozno vyuzit
rucni vloZeni konce Fadku (rucni zalomeni, tzv. ,mékky ENTER"), a to pomoci kombinace klaves
SHIFT-ENTER. Znacka formatovani pro rucni zalomeni je ve tvaru levé zalomené Sipky: , J ™.
PFi runim vloZeni konce fadku vsak mze dojit ke vzniku nevzhlednych ,skulin® mezi slovy — v tomto
pfipadé pak Ize s vyhodou uzit pevnych mezer.

Shrnuti

Pfi pocitacovém zpracovani textu je tfeba mit na paméti, ze z ddvodu uzivani tzv. proporcionalniho
pisma (v némz jednotlivé znaky nemaji stejnou Sitku) nelze uzivat mezery pro zarovnavani textu.
V pfipadé potfeby je vhodnym feSenim pouziti tabulky s neviditelnym okrajem (pfi vytvareni pouze
tisténého studijniho textu bez jeho dalSiho nasazeni v LMS systému je teoreticky mozné i uZiti
tabulatord, avsak nelze to prilis doporucit).

Potfebujeme-li ,svazat" k sobé vice znakd obsahujicich uvnitf mezeru (napf. predlozku nebo spojku
s nasledujicim slovem) tak, aby tvorily jeden celek a nedoslo tak na konci fadku k jejich pfipadnému
rozdéleni, pouzZijeme namisto bézné mezery tzv. pevnou mezeru. Tuto mlzeme v omezené mire uzit
i pro odstranéni nevzhlednych ,skulin® mezi slovy pfi zarovnani odstavce do bloku.

Zakladnim prvkem struktury textu v textovém procesoru Microsoft Word je odstavec, ktery zpravidla
obsahuje vice fadkd a tudiz konec fadku nemusi byt nutné totozny s koncem odstavce. V pripadé
nutnosti predCasného ukonceni fadku v odstavci je mozno vyuzit rucni vloZeni konce Fadku.
Pro usnadnéni prace s nim (jakoZto i s pevnou mezerou a dalSimi prvky) je mozno v textu zobrazit
tzv. znacky formatovani.

Kontrolni otazky a ukoly

1. Jak zni ddlezité pravidlo pocitacového zpracovani textu tykajici se mezer?
2. Jakym zplsobem lIze v textu zobrazit znacky formatovani (netisknutelné znaky)?
3. Jaké plati pravidlo pro ukoncovani fadkd v textu? Existuje tam néjaka vyjimka?

Pojmy k zapamatovani
Pevna mezera

Znacky formatovani

Rucni vloZeni konce fadku
Kratky ukol ¢. 1

Uvedte klavesové zkratky (kombinace klaves) pro vloZeni pevné mezery a rucniho vlioZeni konce radku.

)

N
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2 Struktura elektronickych studijnich opor

Cile

Po prostudovani této kapitoly byste méli byt schopni:

e  porozumét formatu elektronickych studijnich opor,
e identifikovat, zvolit a aplikovat jednotlivé distancni prvky,
e navrhnout jednoduchou strukturu elektronické studijni opory.

Priivodce studiem

Po kratkém ,,opacku" ze zakladd pocitacového zpracovani textu v 1. kapitole (i kdyz ruku na srdce — opravdu
se pri tvorbé textu vSemi zmifovanymi pravidly a postupy Fidite?) se dostavame k vlastni tvorbé
elektronickych studijnich opor. NeZ se vSak zaCneme vénovat jejich pfipravé v ramci nastroje
MiniAware, bude potfeba si néco fici o nich samotnych. Ne, nebudu se zde detailné vénovat vsem
aspektlim problematiky distan¢niho vzdélavani, didakticko-metodologickou analyzou tvorby distancnich
studijnich opor a dokonce ani podrobnym rozborem jejich jednotlivych Casti, soucasti Ci podcasti.
Jednak by to bylo mimo rozsah a nad ramec tohoto studijniho textu a predevsim to pak jiz perfektné
zpracovali jini a i ktomu vice povolani. Zde bych tedy vrele doporucil k prostudovani materialy
o studijnich textech v distan¢nim vzdélavani od pani docentky Bednafikové [4] Ci pana docenta Egera
a pani doktorky Bartorikové [5].

2.1 Studijni opora
A co je to tedy vlastné ta studijni opora? Kdybych chtél byt opravdu vtipny, tak feknu, Ze je to pravé to,
co nyni Ctete :-) Pro presnéjsi definice se mizete opét obratit do materialu doc. Bednarikové [4, s. 3 — 6]:

Dlilezita pasaz textu

Studijni opory jsou v Sirsim slova smyslu veskeré studijni a informacni zdroje, které jsou
specialné pripravené a vyuzivané v distancnim vzdélavani.

V uzsim slova smyslu jde o nazev ci oznaceni samostatného studijniho textu pro distancni
vzdélavani, ktery je metodicky, psychologicky a graficky specialné zpracovany tak,
aby v maximalni mife usnadinoval samostatné studium (v daném smyslu je tento pojem
pouzivan i v celém nasledujicim textu).

Z vyse uvedeného plyne, coz doc. Bednafikova zdlraznuje, Ze studijni opora neni ucebnici ani
skriptem pro prezencni studium! Na rozdil od studentdl prezencniho studia, ktefi mohou travit svij
studijni ¢as v uCebné v pfimé interakci s ucitelem jsou distancni studujici viceméné odkazani predevsim
na studijni texty.

Zatimco tedy skripta a ucebnice umoznuiji studentdim zopakovat, shrnout a doplnit prezencni vyuku,
studijni opora ma predevsim za ukol prezencni vyuku kvalitnim zplsobem nahradit. Forma zpracovani
opory pak musi tento rozdilny pfistup pochopitelné reflektovat.

studijni opora
vs. skripta
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2.2 Format studijni opory
Jak jiz bylo zminéno vySe, studijni opora se svym zpracovanim lisi od bézné ucebnice. A to nejen
z hlediska jiného zplsobu podani studijni latky, ale téZ i grafickym formatem.

Format studijni opory je definovan dvéma sloupci, které jsou nazyvany hlavni a popisny. Hlavni Hlavni
sloupec obsahuje vlastni vyukovy text, zatimco v popisném se nachazeji tzv. distancni prvky (viz Cast ‘;"CE’SE;SC”Y
2.3). Pfed masivnim nastupem Internetu jakozto nosného média pro distancni vzdélavani elektronickou
formou (t.j. e-learningu) byla naprosta vétsSina distancnich studijnich opor v tiSténé podobé,
kde popisny sloupec mél Sitku 20-30 % tiskové plochy stranky. V elektronické podobé byva jeho Sitka

ponékud mensi (napf. 15 %).

Tvorba vlastniho vyukového textu v hlavnim sloupci ma téz sva uréitd pravidla. Jak uvadi Struktura
o v 1 . . v s vz s s v . ., . studijniho
doc. Bednarikova [4, s. 21], kazdy studijni text distancniho vzdélavani by mél zahrnovat nasledujici texty

Casti: Gvod, stat’ a zavér. Dale by nemél chybét obsah a literatura. Volitelné pak mohou byt
doplnény i dalsi Casti jako je napt. rejstiik a slovnicek. Nastroj MiniAware, se kterym se seznamite
v dalSich kapitolach umoznuje nékteré z téchto Casti vytvaret bud’ zcela automaticky nebo pfi jejich
tvorbé vyznamné napomoci. Cela struktura je tedy nasledujici:

Obsah,

Uvod,

Stat’ (vykladova cast — jadro),

Zavér,

Rejstrik,

Literatura,

Slovnicek.

Vykladova ¢ast (stat’) byva rozdélena do mensich celkli — kapitol, podkapitol, pfip. oddil{,
coz odpovida doporucované tFi urovilové strukture nadpisi, vyuzivajici model Cislovani “x.y.z"
(tedy cislo kapitoly . Cislo podkapitoly . cislo oddilu). Z technického hlediska jsou i vSechny ostatni Casti
studijniho textu (obsah, Gvod, zavér atd.) povazovany za kapitoly, které se vSak zpravidla necisluiji.

Jak podotyka doc. Bednafikova [4, s. 23], struktura kapitol m{ize byt u rdznych textd odliSna — nelze E;?Igwa
presné stanovit, co musi a nemusi obsahovat. DdleZité vSak je, aby zvolena struktura byla zachovana

u vSech kapitol a napomohla tak studentovi ke spInéni vytycenych studijnich cild. Pfiklad struktury
kapitoly mUze byt nasledujici:

Cile - studijni cile kapitoly,

Priivodce studiem — vstup autora do textu, dialog se studentem, jeho motivace a povzbuzeni,
samotny text (ucivo) — jasny a srozumitelny vyklad orientovany na dosazeni vytycenych cild,
Piiklad — nazorné vysvétleni, resp. ilustrovani poznatk{ na principu asociace Ci analogie,
Ukol nebo Cviceni — procviceni znalosti ziskanych studiem textu na urcitych Gkolech,

Pro zajemce — Cast obsahujici nepovinné, rozsifujici a doplnujici informace k textu,

Shrnuti — stru¢na sumarizace toho nejdtlezitéjsiho, o ¢em prislusna kapitola pojednava,
Kontrolni otazky a ukoly — autokorektivni Cast poskytujici zpétnou vazbu ohledné porozuméni latce,
Pojmy k zapamatovani — seznam kliCovych pojmi vztahujicich se k dané kapitole,

pA\Y

Reseni — spravné odpovédi (,klic") tkold nebo cviceni.

Kazda kapitola by méla mit (a fesit) urcity Ustfedni problém a svym rozsahem odpovidat Casu, po ktery
je schopen a ochoten se prlimérny student nepretrzité vénovat studiu urcitého tématu (tzv. ,na jeden
zatah"). Na pocatku kapitoly Ize tedy uvést i odhadovanou Dobu potiebnou ke studiu (ta vSak vzdy
bude pouze orientacni). Kdekoliv v textu pak Ize v pfipadé potreby zdlraznit DéleZitou pasaz textu.
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Kromé vySe zmifiovanych Gkoll, otazek a cviceni uréenych pro sebehodnoceni studenta, zda porozumé| Kratké

predkladanému ucivu obsahuji studijni opory i Ukoly, které studenti vypracovavaji a poté zasilaji
k hodnoceni. V pripadé klasického distancniho vzdélavani s tisténymi studijnimi texty se jedna
o tzv. korespondencni Ukoly zasilané postou (pfip. e-mailem). PFi vyuZiti e-learningu Ize tyto Ukoly
realizovat jako interaktivni, tj. zakomponovat je pfimo do elektronického studijniho textu a vyuzit
nastroj LMS systému pro Fizeni studia pro jejich zasilani, zpracovani a hodnoceni.

V rliznych LMS systémech mdZe byt pojeti interaktivnich Ukold odliSné. V systému LMS Unifor jsou
pouzivany dva druhy téchto Ukol — kratké a dlouhé.

Na kratky ukol student odpovida pfimo v ramci formulare s jeho zadanim — jedna se tedy o kratkou,
jedno ¢i maximalné vice slovnou odpovéd'.

Redenim dlouhého ukolu je soubor vytvoreny zpravidla v textovém procesoru (pfip. jiné aplikaci
v souladu se zadanim), ktery student vlozi (nahraje — ,uploaduje") do LMS systému opét v ramci
formuldre s jeho zadanim. Svym charakterem Ize tedy dlouhy Ukol pfirovnat napf. k seminarni praci.

Pocet interaktivnich Ukoll pouZitych v elektronické studijni opore zavisi na zvazeni autora. Neni vhodna
ani jejich Uplna absence, avsak ani jejich nadmérny pocet, ktery by studenty mohl prilisSné zatéZovat.
Kratkych Ukoll je moZno pouZit vice, nebot’ vloZzeni odpovédi na né je casové mnohem méné
naroCnéjsi nez tvorba uceleného textu jakozto feSeni dlouhého Ukolu. Dalsi moZnosti je deklarovat
potfebnou mez a pfitom soucasné ponechat vice motivovanym studentdm pfileZitost k hlubSimu
procviceni latky.

Za minimum pro jednu oporu Ize povaZzovat uziti alespon 4 kratkych Gkold anebo 2 dlouhych Ukold
(pfip. jejich kombinace). Pozice interaktivnich Ukol& v ramci kapitoly neni pevné dana, stoji vSak
za zvazeni jejich umisténi jako zavér urcité relativné ucelené ¢asti nebo na konci celé kapitoly.

Priklad

Zadanim kratkého Ukolu z oblasti déjepisu by mohla byt napf. otazka ,Kdy probéhla bitva na Bilé
Hore?" s oCekavanou odpovédi ,,1620%, resp. ,8. 11. 1620". Dlouhy Ukol na podobné téma by pak mohl
byt definovan zadanim: ,V rozsahu 2 — 3 stran zpracujte Gvahu na téma Pficiny a d@sledky Ceského
stavovského povstani v letech 1618 — 1620".

2.3 Distancni prvky

Distancnimi prvky nazyvame grafické a textové objekty umisténé v popisném sloupci. Tento sloupec
tvori doprovodny text kapitoly a jak zmifiuje doc. Bednafikova [4, s. 51], pIni vyznamnou metodickou
funkci — je v ném jakoby zasifrovan dalsi ,kousek" ucitele, kdy se celym studijnim textem ,prolina
permanentni glosator, ktery upfesiuje, oznamuje, upozornuje, uklada Ukoly a povzbuzuje studujiciho®.

Struktura studijniho textu (a to predevsim kapitol), tak jak je popsana v Casti 2.2, je napliiovana pravé
vyuzitim distancnich prvkd — ikon a marginalii.

N
AN

, a dlouhé ukoly
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2.3.1 Ikony

Distancni ikony jsou grafické prvky s jednotnym stylem, které uvozuji jednotlivé Casti studijniho
textu. Jejich smyslem je nabidnout studentovi rychlou orientaci ve struktufe studijni opory, a to
predevsim v ramci jednotlivych kapitol. Téméf kazda polozka struktury ma tak pfifazenu prisluSnou
ikonu, podle niz ji Ize jednoznacné a rychle identifikovat.

Student by mél mit k dispozici seznam pouzitych ikon s vysvétlenim jejich vyznamu. PFi vyuZiti LMS
systému pro pfistup k elektronickym studijnim oporam je tato podminka splnéna automaticky, nebot’
Ize tento seznam zobrazit pfimo v menu kapitoly. Pokud se jedna o tistény studijni text, resp. oporu
publikovanou napf. na CD ve formatu PDF, tak by dany seznam mél byt jeho soucasti, napt. ve formé
zvlastni Gvodni kapitoly (pfi pouZiti nastroje MiniAware je mozné ho vloZit automaticky). V kazdém
pfipadé je tfeba dbat na to, aby vSechny vytvarené studijni texty pouzivaly shodnou sadu ikon
(symbolll) v jednotném vyznamu. V opacném prfipadé by studenti byli zmateni a nevédéli by, jak
s témito texty pracovat.

2.3.2 Marginalie

Marginadlie jsou textové prvky slouzici jako poznamky na okraji textu pro zdlraznéni vyznamu
a dlleZitosti pfislusnych odstavcl z hlavniho sloupce (t.j. komentare k textu), pfip. pro jejich objasnéni
¢i doplnéni. Marginalie jsou umistovany zpravidla na Uroven pocatku odstavcl z hlavniho sloupce,
avSak nikoli nutné u vSech, aby naopak nedoSlo ke sniZeni prehlednosti. Marginalii je doporuceno
uvozovat urcité logické celky, pfip. zdOraziovat vyznamné Casti textu (neni-li k tomu uZzito jinych
prostredkd).

Diilezita pasaz textu

Jak apeluje doc. Bednatikova [4, s. 52]: ,Pamatuite si! Cokoliv napiSete do popisného sloupce by mélo byt
maximalné stru¢né a srozumitelné!™. A je tomu opravdu tak — v Zadném pripadé by se v popisném sloupci
nemél ocitnout napf. vyklad nové latky, coz byva Casta chyba zacinajicich autord distancniho textu.

Priklad

Prikladem poufZiti distan¢nich ikon a marginalii necht’ je studijni text, ktery praveé ctete ...

Shrnuti

Studijni opory jsou v SirSim slova smyslu veskeré studijni a informacni zdroje, které jsou specialné
pripravené a vyuzivané v distanénim vzdélavani. V uzSim slova smyslu jde o nazev ¢i oznaceni
samostatného studijniho textu pro distancni vzdélavani, ktery je metodicky, psychologicky a graficky
specialné zpracovany tak, aby v maximalni mife usnadioval samostatné studium. Studijni opora neni
ucebnici ani skriptem.

Format studijni opory je definovan dvéma sloupci, které jsou nazyvany hlavni a popisny. Hlavni sloupec
obsahuje vlastni vyukovy text, zatimco v popisném (ktery je vyrazné uzsi) se nachazeji distancni prvky.

Seznam
pouzitych ikon
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Struktura studijniho textu zahrnuje nékolik &asti: ,Obsah®, ,Uvod", ,Stat™, ,Zavér®, ,Rejstiik"
(nepovinny), ,Literaturu® a ,Slovni¢ek" (nepovinny). Vykladova Cast (stat) byva rozdélena do mensich
celkd — kapitol, podkapitol, pfip. oddilli, coz odpovida doporucované tfi Uroviiové strukture nadpist,
vyuzivajici model Ccislovani “x.y.z" (Cislo kapitoly . Cislo podkapitoly . Cislo oddilu). Z technického
hlediska jsou i vSechny ostatni ¢asti studijniho textu (obsah, Uvod, zavér atd.) povaZovany za kapitoly,
které se vSak zpravidla necisluij.

Struktura kapitol mdze byt u rliznych textl odliSna — nelze presné stanovit, co musi a nemusi obsahovat.
Dilezité vsak je, aby zvolena struktura byla zachovana u vSech kapitol. Kromé samotného textu uciva
mZe obsahovat ,Cile", ,Prlvodce studiem", ,Pfiklad", ,Ukol® nebo ,Cviceni®, &st ,Pro zijemce",
,Shrnut™, ,Kontrolni otdzky a Ukoly", ,Pojmy k zapamatovani®, ,Reseni®, pfip. i ,Dobu potiebnou
ke studiu® ¢i ,Dilezitou pasaz textu".

Kromé Ukoll, otdzek a cviceni urCenych pro sebehodnoceni studenta obsahuji studijni opory i Ukoly,
které studenti vypracovavaiji a poté zasilaji k hodnoceni. Pfi vyuZiti e-learningu Ize tyto Ukoly realizovat
jako interaktivni, tj. zakomponovat je pfimo do elektronického studijniho textu a vyuZit nastrojli LMS
systému pro fizeni studia pro jejich zasilani, zpracovani a hodnoceni. V systému LMS Unifor jsou
pouzivany dva druhy ukol& — kratké a dlouhé. Na kratky Ukol student odpovida pfimo v ramci formulare
s jeho zadanim — jednd se tedy o kratkou, jedno & maximalné vice slovnou odpovéd. Resenim
dlouhého Ukolu je soubor, ktery student vloZi do LMS systému opét v ramci formulare s jeho zadanim.
Svym charakterem Ize dlouhy kol pfirovnat napf. k semindrni praci.

Grafické a textové objekty umisténé v popisném sloupci nazyvame distancnimi prvky — jejich pouzitim
je naplfiovana struktura studijniho textu. Grafickymi prvky s jednotnym stylem, které uvozuji jednotlivé
Casti studijniho textu jsou distancni ikony. Jejich smyslem je nabidnout studentovi rychlou orientaci
ve strukture studijni opory. VSechny vytvarené studijni texty by mély pouzivat shodnou sadu ikon
(symbolll) a student by mél mit k dispozici seznam s vysvétlenim jejich vyznamu. Textové prvky
slouZici jako poznamky na okraji textu pro zdlraznéni vyznamu a dlleZitosti, resp. objasnéni
¢i doplnéni odstavcl z hlavniho sloupce nazyvame margindlie. Jsou umistovany zpravidla na Uroven
pocatku vybranych odstavcli, aby uvozovaly urcité logické celky, pfip. zdGrazifiovaly vyznamné casti
textu. Zasadou je, aby byly maximalné stru¢né a srozumitelné.

Kontrolni otazky a ukoly

1. Jaké prvky obsahuje struktura studijniho textu?
2. Jakym zplsobem je ¢lenéna ,Vykladova Cast" (stat))?
3. Co jsou distancni prvky?

Pojmy k zapamatovani

Studijni opora

Hlavni a popisny sloupec

Struktura studijniho textu a kapitoly
Ikony a margindlie

Kratky a dlouhy ukol

)
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Privodce studiem

Tak jsem Vas asi zklamal, Ze? Cekali jste, Ze v této kapitole naleznete ,kuchaiku" na vytvoreni jakékoli
studijni opory snadno a rychle. A ono nic :-(

Vénoval jsem se totiz predevsim technickym aspektlim, jejichZ znalost Vam bude velmi uzitecna
pfi vlastni tvorbé elektronické studijni opory v rdmci nastroje MiniAware. Avsak dosahnout skute¢ného
umeéni v pfipravé studijnich textl uz je Ukol, ktery ¢eka jen na Vas. K dovrseni tohoto nesnadného cile
by Vam pak mély napomoci napf. i jiz vySe zminované materialy ([4], [5]) od renomovanych autor{
z oblasti distancniho vzdélavani.

Kratky kol ¢. 2

Jaky je rozdil mezi hlavnim a popisnym sloupcem?

AN
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3 Priprava k praci s aplikaci MiniAware

Cile

Po prostudovani této kapitoly byste méli byt schopni:

e nainstalovat aplikaci MiniAware,
e vytvofit novy MiniAware dokument,
e orientovat se v pracovnim prostredi aplikace.

Priivodce studiem

Po trochu méné ,zazivném" a spiSe teoretickém vykladu v ramci prvnich dvou kapitol se nyni
jiz dostavate prfimo k nastroji MiniAware (nebo téz aplikaci MiniAware — v ramci tohoto textu
si dovolim obé tato slova povazovat za synonyma). Nez s nim vSak zaCnete naplno pracovat, je potfeba
provést urcité pripravy — predevsim si ho nainstalovat do pocitace a seznamit se s jeho prostredim.
Jste pfipraveni? Vyborné — jdeme na to!

3.1 Instalace aplikace MiniAware

Uvodem si poloZzme otazku, co tedy vlastné budeme instalovat: aplikace MiniAware predstavuje
autorsky nastroj pro tvorbu distancnich studijnich texti (véetné elektronickych testii)
pro prostiedi e-learningového systému LMS Unifor. MiniAware zacal vznikat v roce 2006
na pldé Pedagogické fakulty Univerzity Palackého v Olomouci jako reakce na chybéjici komfortni
nastroj (tzv. Authorware) pro autory e-learningovych studijnich textl. Postupem casu se pak
rozsahem pomérné mald aplikace (coz reflektuje i ndzev: MiniAware = Mini Authorware) rozrostla
na komplexni nastroj usnadnujici tvorbu elektronickych vyukovych materiald. Aplikace je vytvorena
ve formé nastavby (uzivatelské Sablony s programovym kodem) textového procesoru Microsoft
Word, verze 2003 az 2016 (32-bit), béZiciho v prostfedi operacniho systému Windows XP
az Windows 10 s nainstalovanym rozhranim .NET Framework minimalné ve verzi 4 Client.

Priivodce studiem

Pokud se po preCteni predchazejiciho odstavce citite naprosto zmateni a zavaleni neznamymi
odbornymi terminy, tak urcité nevéste hlavu! Aplikace MiniAware se da nainstalovat na naprostou
vétSinu soucasnych osobnich pocitacl s operacnim systémem Windows. A pokud si na dale
popisovanou instalaci netroufate, tak zkuste pozadat zkusenéjsiho kolegu nebo odbornika v oblasti
informacnich technologii (IT). Cenné rady naleznete i v UZivatelské pfiruce nastroje MiniAware [2],
ktera je mimochodem jednim z informacnich zdroji pro nasleduijici kapitoly této studijni opory.

Instalace se zahaji spusténim souboru MawSetup.exe z prislusného instalacniho zdroje (CD, mistni disk,
sitovy disk, on-line zdroj ...) a pokraCuje v ramci prostfedi intuitivniho priivodce instalaci. Tento obsahuje
nékolik Casti, mezi nimiz se Ize pohybovat tlacitky ,Dalsi* a ,Zpét". PfedCasné Ize prlivodce ukondit
prostfednictvim tlacitka ,Storno". V kazdé Casti zobrazuje priivodce napovédné texty k priibéhu instalace.

Cojeto
MiniAware

Zahajeni
instalace
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Diilezita pasaz textu

Pravdépodobné nejpouzivanéjsim zdrojem pro stazeni instalacniho souboru bude domovska stranka
nastroje MiniAware — https://www.miniaware.cz. Zde vsak Ize dany soubor stahnout pouze po zadani
uzivatelského jména a hesla — zplsob jejich ziskani je uveden pfimo na této strance. Soucasné
je tfeba si vyzadat tzv. aktivacni koéd, ktery bude nutny pro Uspésné provedeni instalace.

Po spusténi instalacniho souboru je zjistovan vyskyt predchozich verzi nastroje MiniAware. Je-li néktera Odinstalace
. . p . . p v , p , starsich verzi
z nich opravdu nalezena, je nabidnuta jeji odinstalace, ktera by méla byt provedena. Poté se zobrazi

uvitaci okno (viz obr. 3), které se potvrdi klepnutim/kliknutim na tlacitko ,,Dalsi".

© Instalace MiniAware 7 g|§|@

Vitejte ¥ pravodci instalace
programu MiniAware /

Tenko privodece Vas provede instalaci Minifware 7.
Pied zacatkem instalace je doporudeno zawfit vEechny
ostatni aplikace, Toto umeéni akiualizowat dilezite

syskémové soubory bez reskarbovani Waseho podtade,

Pro pokracovani kliknéte na 'Dalsi,

L._EaIEi::- | [ Starno

Obr. 3: Instalacni program MiniAware — uvitani

Privodce studiem

MozZna Vas v predchozim textu zarazilo dvouslovi ,klepnutim/kliknutim®. Je to dlsledek ne zcela konzistentni
Ceské pocitacové terminologie. Ackoliv se pro danou akci véeobecné pouzival termin ,kliknuti™, spolecnost
Microsoft ddsledné pouzivala vyraz ,klepnuti®. V souladu s tim pak napf. i UZivatelska prirucka nastroje
MiniAware striktné dodrzuje tuto terminologii. Od jisté doby (pravdépodobné v souvislosti s nastupem
dotykovych zafizeni) se vsak i spolenost Microsoft navratila k terminu ,kliknut®, a proto je budu
v nasledujicim textu pouzivat i ja. Patrné si i vSimnete, Ze pouzité snimky oken pochazeji z operacniho

vV

nijak nevadi, nebot’ i ve vyssich verzich bude vzhled pfislusnych oken (az na par detailll) viceméné stejny.

Dalsi okno instalacniho programu nastroje MiniAware obsahuje licen¢ni ujednani (viz obr. 4), které '—[Czné,”",
. . v, ’ ujednani
je nutno potvrdit tlacitkem ,Souhlasim™. !


https://www.miniaware.cz/
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© Instalace MiniAware 7 g|§|@

Licenéni ujednani ~
Pfed instalaci pragramu Minidware 7 si prosim prostuduite licendni podminks:, { @ J

Stisknutim klawesy 'Page Down' posunete text licendnibo ujednani.

Tato aplikace je predmétem ochrany autorzkého prava. Heopravnéna instalace, uziti,
distribuce nebo modifikace aplikace a / nebo jejich souéasti NENS POV FNA .

Aplikace obsahuje technické prostfedky pro ochranu pred neopravnénou instalaci.
Pro jejich hezchybnou ginnost je béhem instalace wyZadovano pripojeni do sité Internet.

Aplikace ke své Sinnosti vyIaduie Microsoft Word 2003 - 2016 (vG. aktudiniho Service
Packu). % pripadé wizwy k importu digitalniho certifikatu je treba ho naimportovat, pfi
dotazu na divéryhodnost maker je nutno tuto potvrdit 5 kKlepnout s 'Povolit makra'.

Ackoli je tato aplikace poskytovana bezplatné, nejedna e o volné Eiftelny software
5 nelze se ani domahat 2idné technické & jakékoli jiné podpory ze strany autora. o,

JestliZe souhlasite se wEemi podminkami ujiednani, zvolte "Soublasim' pro pokracowani,
Pro instalaci programu Minigsare 7 je nutno soublasit s timto licenénim wjednanim.

< Zpét ” Souhlasim l [ Storno

Obr. 4: Instalacni program MiniAware — licenc¢ni ujednani

Nyni je tfeba provést aktivaci pomoci vlozeni pridéleného aktivacniho kédu nasledovaného kliknutim Aktivace

v . . . . . v, MiniA
na tlacitko , Aktivovat" (viz obr. 5). Aktivace se provede prostrednictvim Internetu — informaci o uspesné miAware

aktivaci je treba potvrdit tlacitkem ,,OK" (nebyl-li aktivacni proces Uspésny, Ize jej opakovat).

# Instalace MiniAware 7

Aktivace MintAware -
WloZke prosim akkivachi kod, { 9 J

Alktivacni kad

Obr. 5: Instalacni program MiniAware — aktivace
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Pro zajemce /()

Instalacni program (jakoZto i samotny nastroj MiniAware) je proti zneuZiti a neopravnénym zasahlim
chranén pomoci tzv. digitalniho certifikatu (jde de facto o technologii elektronického ,podpisu®™)
potvrzujiciho plivod a autentiCnost softwaru. Instalace certifikatu probéhne v naprosté vétsiné pripad(
automaticky a bez nutnosti interakce s uzivatelem (tzn. skryté). Pokud by vSak v ramci tohoto procesu
doslo k néjakému nepredvidanému problému, je spustén tzv. ,Prlvodce importem certifikatu®
umoznujici manualni instalaci digitalniho certifikatu. Detailni popis tohoto procesu naleznete
v UZivatelské pfirucce nastroje MiniAware [2, s. 5].

Po Usp&3né aktivaci je zahdjen samotny instalacni proces spocivajici v kopirovani ptislusnych soubor Instalacni A
Cx s v . v 0 s . . . proces a jeho
a provadeni dalsich potfebnych Cinnosti — tato Cinnost probiha zcela automaticky. Poté se zobrazi gokongeni

posledni okno informujici o Uspésném provedeni celé instalace, ktera se pak definitivné ukonci
po kliknuti na tlacitko ,,Dokoncit" (viz obr. 6).

® Instalace MiniAware 7 E|E”E|

Dokonéeni pravodce programu
MiniAware

Praogram Minidware 7 byl nainstalovan na vas poditad,

Kliknéte na 'Dokondit' pro ukondeni privodce.,

Diokondit

Obr. 6: Instalacni program MiniAware — dokonceni instalace

Dojde-li v procesu instalace k jakémukoli problému, resp. chyb&, budete na to samozfejmé nalezité PrObléflnY,
v . Ly v v ; . v s v v s instalaci
upozornéni, a to zpravidla i véetné pfipadnych navrhli mozného freseni.

Mize dojit napf. k tomu, Ze na daném pocitaCi nedisponuje aktudlni uZivatel opravnénim pro instalaci
programl ¢i je nainstalovana starSi verze aplikace Microsoft Word nepodporujici pfimy prevod
do tzv. formatu PDF. Redeni téchto dvou problém& méZete opét nalézt v UZivatelské priruéce nastroje
MiniAware [2, s. 9], pfipadné zkuste pozadat o pomoc nékoho zkusené&jsiho v oblasti IT. Pozor téz
na situaci, kdy je nainstalovana aplikace Microsoft Word v tzv. 64-bitové verzi. V tomto pfipadé bohuzel

vvvvvv

Microsoft pro standardni praci doporucované) 32-bitové verze.
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3.2 Seznameni s prostredim MiniAware
Budete-li v prostfedi MiniAware UpIné poprvé, urdité si budete klast zasadni otazku: ,Ten Miniaware Tak je to Word

pry ma byt jen nastavba Wordu, ale pfitom je tady fada véci jinak, spousta funkci chybi a jiné naopak ne

prebyvaji ...". A budete mit vlastné pravdu — ale vérte, Ze to vSe je udélano pravé kvdli Vam — autordm
distancnich studijnich text. Nastroj MiniAware totiZ upravuje a rozsifuje moznosti textového procesoru
Microsoft Word tak, aby bylo dosazeno maximalniho zjednoduseni a zkvalitnéni prace uZivatele:

prostfedi Microsoft Word je doplnéno rozsahlym souborem novych funkci, které bud’
nahrazuji a rozsifuji funkce plvodni nebo zavadéji funkce dalsi, specialné urcené pro autory
distancnich studijnich materiald. Z pvodnich funkci jsou pak povoleny pouze ty, které
jsou nutné pro tvorbu studijnich textli (Ci elektronickych testil), vSechny ostatni
jsou zakazany (ij. prislusné ikony Ci popisky jsou nefunkéni — zobrazeny Sedou barvou).
Totéz plati i pro ovladaci prvky tzv. formulara (prvkd pro obsluhu nové pridanych funkci),
jejichz stav se méni v zavislosti na aktualni situaci. Napf. nedoslo-li ke zméné urcitého Udaje
(¢i dany udaj neni vlbec zadan), neni povoleno ani tlacitko potvrzujici jeho zménu. U hodnot
nékterych parametrl je téZ definovan maximalni pocet znakd, ktery nelze prekrocit,

nékteré informacni prvky (napf. okno pfi uzavirani dokumentu aj.) jsou bud’ zménény
nebo pFizplsobeny potfebam nastroje MiniAware,

pii provadéni casové narocnéjsich operaci je zobrazeno informacni okno s ukazatelem
pribéhu operace (viz obr. 7; konkrétni vzhled tohoto ukazatele zavisi na pouzivané verzi
Microsoft Word) — v tomto pfipadé je doporuceno nepouzivat mys ani klavesnici a vyckat
az do okamziku skryti (zmizeni) informacniho okna,

pfi vloZeni obsahu schranky (clipboardu) do dokumentu, resp. pfi pretazeni textu
(tzv. metoda ,,Drag and drop") je kontrolovano (a pFip. i upravovano) formatovani,
a to zvlasté pri prenosu obsahu z jiného dokumentu ¢i aplikace. Dvodem je existence
vlastniho formatu textu v LMS Unifor. Vyjimkou je text uritého stylu (napf. odstavec v textu,
text v tabulce atd.), ktery je vkladan beze zmén, avsak pouze v ramci téhoz dokumentu a navic
jen do oblasti stejného stylu (napf. jiny odstavec, jina tabulka atd.).

Pozn.: v pfipadé nevyhovujiciho formatu obsahu schranky se vlozeni vibec neprovede.
UZivateli vSak stale zlstavda moznost viozZit obsah schranky jako prosty text (tedy bez
jakéhokoli formatovani) — pred kazdym vloZenim je na uziti této alternativy také dotazovan.

MiniAware: Cekejte prosim E

PROSIM MyNI NEPOUZIVEITE MyS ANMI KLAYESMICT!

Bylo zahajeno provadéni Casoveé narocnéjsi operace,
YyCkejte prosim a2 do okamiky jejibo ukoneni
indikovaného skrytim tohoto informadniho okna.

Obr. 7: Informacni okno s ukazatelem priibéhu ¢asové narocnéjsi operace

A to zdaleka jesté neni vSe — zejména jde o rozdily v praci pri vytvareni klasického Word dokumentu
a studijniho textu v rdmci nastroje MiniAware, které jsou predevsim tyto:

specifické moznosti formatovani (Uprav) dokumentu — vyplyvaji z vlastnosti e-learningového
systému LMS Unifor a metodiky tvorby distancnich studijnich textd,

automaticky generovany obsah dokumentu — je umistén na zaCatku dokumentu a chranén
proti manualini editaci (pfi klepnuti na né&j dojde pouze k jeho aktualizaci, je vSak mozno ménit jeho
nadpis), pro elektronicky studijni text navic neobsahuje Cisla stran (v ramci prostfedi LMS Unifor
nejsou tfeba, nebot’ je text zobrazovan formou www stranek),

needitovatelné (chranéné) oblasti dokumentu - pfi pokusu o pfistup do urcité chranéné
oblasti (napf. zahlavi a zapati stranky) se zobrazi upozornéni o nemoznosti jeji editace,
zabranéni neimysinému poskozeni obsahu - jak bylo zminéno vySe, v ramci prostredi
Microsoft Word jsou povoleny pouze prikazy vyuZzitelné pro tvorbu MiniAware dokumentt. Navic

bo ne ...

Rozdily v praci
pri tvorbé
studijniho textu
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pfi pokusu o otevireni MiniAware dokumentu na pocitaci, kde neni nastroj MiniAware nainstalovan
je na pozadi zobrazovan vystrazny text upozoriujici na nebezpeci neimysiného poskozeni obsahu,

e subsystém automatické upravy textu - jeho Ukolem je v realném case kontrolovat,
zda je studijni text tvofen v souladu se vSemi pozadavky na né&j kladenymi a soucasné
automaticky korigovat vzniklé odchylky (blize viz ¢ast 7.1),

e systém detekce internich programovych chyb - v pfipadé, Zze by v ramci prace
s nastrojem MiniAware doslo k vyskytu jakékoli interni programové chyby, dojde k zobrazeni
okna informujiciho o detailech vzniklého problému (viz obr. 8). Ve vétsiné pripadl Ize v praci
pokracovat, a to po klepnuti na tlacitko ,Ano". V tomto pripadé se vSak doporucuje dany
dokument neprodlené uloZit. Dojde-li nasledné opét k vyskytu stejné Ci jakékoli jiné chyby,
je tfeba nastroj MiniAware ukoncit a nasledné ho znovu spustit. Pfi klepnuti na tlacitko ,Ne"* dojde
k okamzitému ukonceni Cinnosti bez ulozeni zmén. Totéz se tyka vyskytu tzv. neobnovitelné
chyby, kdy je v ramci informacniho okna k dispozici pouze tlacitko ,OK" — po klepnuti na néj
opét dojde k nucenému ukonceni ¢innosti.

Informace o chybé |X|

' Maskala inkerni programova chyba a neuloZeng zmény mohou byt zkraceny,
W Poznamenejte si prosim nasledujici ddaje a kontaktujte odpovédnou osobu,

Modul: {nazev madulu, ve kkerém nastala chybal:
Cislo chyby: 999299099
Popis chwbys {strucny besckowyt popis chybyk

Klepnutim na tlacitko "ano" se mizete pokusit pokracovat « praci,
W komko pripadé je vEak doporufeno dokurment neprodieng ulofik,

Obr. 8: Okno informujici o vyskytu chyby

Priivodce studiem

To je, co? Jesté jsme poradné ani nezacali a uz se na Vas vali tolik novych informaci a zmén.
Ale nezoufejte, nic se neji tak horké, jak se uvafi. PfestoZe se Vam mozna bude ze zacatku zdat, Ze Vas
MiniAware vibec neposloucha a déla si co chce, urcité si na filozofii jeho ovladani brzy zvyknete
a ocenite, Ze v fadé véci Vam pomaha a vlastné za Vas i trochu ,mysli*. Takze nepratel se nelekejte,
na mnoZzstvi nehledte a pojdte si se mnou zkusit vytvofit Vas Gplné prvni MiniAware dokument.

3.3 Vytvoreni nového MiniAware dokumentu

Pfed zapoCetim prace je nutno zavést (spustit) pfislusSnou Sablonu, ktera provede pfizplsobeni
prostfedi aplikace Microsoft Word do stavu vhodného pro praci autora distancniho studijniho textu
(i elektronického testu). Tim soucasné dojde k vytvoreni nového souboru, ktery budu dale nazyvat
jako ,MiniAware dokument".

Nejjednodussim a nejpouzivanéjsim zplsobem je spusténi m“.
nastroje (zavedeni Sablony) pomoci ikony MiniAware, ktera a

se nachazi jak na pracovni plose, tak ivramci Nabidky
Start - viz obrazek 9.

Minidware
Obr. 9: Ikona MiniAware
Sablonu MiniAware Ize zavést v piipadé potieby i prostiednictvim prikazu ,Novy" v rdmci nabidky, resp.

karty ,Soubor" — vzhledem k tomu, Ze se u jednotlivych verzi Microsoft Word presny postup ponékud lisi,
je mozno podrobny navod pro konkrétni verzi nalézt v UZivatelské priru¢ce nastroje MiniAware [2, s. 12].
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Po Uspésném zavedeni prislusné Sablony dojde nejprve k zobrazeni okna (tzv. formulare) ,Vlastnosti
MiniAware dokumentu" (blize Vam ho predstavim v ¢asti 6.1). Po jeho vypInéni (napf. volby druhu
tiSténého nebo elektronického studijniho textu ¢i zadani Gdajl titulni stranky — minimalné nazvu textu
a jména jednoho autora) a nasledného potvrzeni (spojeného s prvotnim ulozenim) je mozno zacit
v prostfedi nastroje MiniAware pracovat.

Vlastni MiniAware dokument se sklada z nékolika prvk:

e Gvodni cast — obsahuje automaticky vytvarenou titulni stranu (vyuziti predevsim pro tistény
studijni text nebo PDF verzi elektronického studijniho textu),

e zahlavi — obsahuje nazev studijniho textu a Cislo pfislusné strany (vyuZiti predevsim
pro tistény studijni text nebo PDF verzi elektronického studijniho textu),

e obsah - je generovany automaticky, zménit Ize pouze jeho nadpis, a to klepnutim na néj
(vyuziti predevsim pro tistény studijni text nebo PDF verzi elektronického studijniho textu),

e hlavni ¢ast — prostor pro vlastni vyukovy text (podporuje mirné odlisné styly odstavci v zavislosti
na tom, zda se jedna o text v tabulce nebo mimo tabulku), ma upraveny format okraj — zvétSeny
vnéjsi okraj slouzi jako popisny sloupec (vyuziti pro vSechny druhy studijniho textu).

Dilezita pasaz textu

Jiz dfive vytvoreny MiniAware dokument je tfeba otevirat (,spustit") stejnym zplsobem jako jakykoliv
jiny dokument Wordu, tj. napf. dvojitym kliknutim na jeho nazev. Ikona MiniAware tedy slouzi
pouze k vytvoreni nového MiniAware dokumentu!

Pozn.: nastroj MiniAware pracuje v ramci prostiedi aplikaci Microsoft Word 2007 a vyssi v tzv. ,Rezimu
kompatibility". To znamend, ze vytvareny dokument ma pfiponu ,.doc" (nikoli .docx nebo .docm)
a je tudiz kompatibilni (slucitelny) s prostfedim Microsoft Word 2003.

3.4 Popis pracovniho prostredi

Jak jiz bylo FeCeno vyse (viz ¢ast 3.2), prostiedi Microsoft Word je v ramci nastroje MiniAware doplnéno
rozsahlym souborem novych funkci, které bud’ nahrazuji a rozsifuji funkce plivodni nebo zavadeji
funkce dalsi, specialné ur¢ené pro autory distanCnich studijnich material&. Z pdvodnich funkci jsou pak
povoleny pouze ty, které jsou nutné pro tvorbu studijnich textd (Ci elektronickych testd), vSechny
ostatni jsou zakazany.

VSechny vySe uvedené funkce Ize nalézt ve formé prikazl v ramci tzv. nabidky MiniAware a panelu
nastrojti MiniAware (viz obr. 10) — az na vyjimky obsahuji shodné prikazy, a to:

o specifické prikazy nastroje MiniAware — prostredky pro zobrazeni formulard a provadeni
akci/ v ramci prace se Sablonou MiniAware, jejich Cinnost mlZze nahrazovat a modifikovat
standardni prfikazy MS Word, Ize je pouzivat pouze v hlavni Casti textu (jejich popis bude
nasledovat v dalSich kapitolach),

o standardni pfikazy Microsoft Word - vybér prikazi funkéné ekvivalentnich jejich
standardnim formam v ramci aplikace Microsoft Word (jejich podrobnéjsi popis mizete nalézt
v UZivatelské pfirucce nastroje MiniAware [2, s. 21]).

Nabidka MiniAware obsahuje jak ikonu, tak i textovy popisek prikazd a je pfistupna z panelu nabidek,
resp. pasu karet. Panel nastroj MiniAware obsahuje pouze ikony, ale je rozsifen o nasledujici prvky:

e pole se seznamem styll (rozbalovaci seznam) — umoznuje vybér stylll odstavcd pouZitelnych
v ramdi jednotlivych &asti textu (dvodni cast, hlavni cast mimo tabulku, hlavni cast v ramdi tabulky),

Kompatibilita
verzi Microsoft
Word

Nabidka
a panel
nastrojl
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prikazy ,Zpét" a ,Znovu" - oproti standardni formé téchto ptikazl v Microsoft Word jsou
prizplisobeny nastroji MiniAware a zahrnuji i seznamy naposledy provedenych akci. Vzhledem
k faktu, ze rada téchto akci (polozek seznamu) je komplexnich, tj. jsou tvoreny vétSim
mnozstvim jednodussich akci (napf. vloZeni distancni ikony sestava z cca 50 krokd), priibézna
aktualizace seznamu naposledy provedenych akci (spocivajici v synchronizaci komplexnich akci
s jednodussimi kroky) mlze vést ke zpomaleni Cinnosti nastroje MiniAware. V pravidelnych
intervalech je proto nabizena moznost odstranéni vSech polozek seznamu. Zobrazovani okna
s touto nabidkou vSak Ize i doasné zamezit, a to do neblizsiho uloZzeni dokumentu.

Hlawvni nabidka

Hypertextowy odkag

kiiZové odkazy

Clkiky

Literatura a slovnicek pojmi
Preskrtnuke

Symbuoly

Horni indes ChrlH3

Dolni index Chl+=

iR ’;‘_!L;. == Lk | norméini

-abe 02 x* X |3, & 2

Hromadné akce
Rucni déleni slow

Wymazat Formatowvani

Wlastnosti obrazki a objekti
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Obr. 10: Struktura nabidky MiniAware a panelu nastroji MiniAware

V prostredi aplikaci Microsoft Word 2007 a vy3$ich jsou v ramci pasu karet viechny vySe zmirfiované piikazy Prostredi
integrovany do jediné karty s nazvem ,MiniAware" (viz obr. 11 a 12). Navic jsou dopinény nékteré
prikazy z plivodni nabidky Microsoft Word 2003 — cilem je co nejvétsi kompatibilita s timto plivodnim Word 2007

vvrs

prostfedim, avsak pfi zachovani principl prace v uzivatelském rozhrani Microsoft Word verzi 2007 a vyssich.

Pro zajemce

Jste-li znali rozdild mezi jednotlivymi verzemi aplikace Microsoft Word, mozna Vas prekvapilo, Ze vySe
uvadéna struktura nabidky MiniAware a panelu nastroji MiniAware je prezentovana v prostiedi
nejstarsi pouZitelné verze 2003. K tomuto pojeti jsem se rozhodl jednak z déivodu zachovani podpory

aplikaci
Microsoft

a vyssich

/@
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vSech verzi a pak téZ vzhledem k tomu, Ze dle mého ndzoru je toto grafické pojeti nejintuitivnéjsi.
U noveéjsich verzi pak jesté bylo nutno implementovat i nékteré dalsi zmény:

pouzivani tzv. kontextovych karet je omezeno na nutné minimum,

obsah panelu nastrojl Rychly pfistup nelze ménit,

tzv. minipanely nastrojti jsou potlaceny,

seznam naposledy provedenych akci prikaz{ ,Zpét" a ,Znovu" je zobrazovan v samostatném okné.

Karta ,MiniAware" je zobrazena v souladu grafickym pojetim pfislusné verze Microsoft Word. Karta
Ly p v v \ v . . y v v s . . . ,MiniAware"

Jak je videt na obrazku €. 11, v pripade potreby je do pasu karet doCasné pridana i nova skupina

~Barvy" obsahujici pfikazy pro vybér barev textu a grafickych objektd.

\ DEH& @)+ Ukazkovy dokument [ReZim kompatibility] - Microsoft Word - 8 X

:/ MiniAware ‘@
Upravy ~ Ostatni piikazy - | [ 5 & ugﬂ % -~ o SN o1 T 100% - E = 5 4 W lﬁ H O 4] 4| T Zarovnanibunék - | b7~ A' S
WloZit = MiniAware ~ Tahoma ~ |10 B I U EE = E == € 5= (reslit - L3 Automatickétvary~ ™ ™, (1O aﬂ fj L3 Vipld tvaru -
Tabulka ~ [=] Rozdélit okno B2 & normaini ~abe 2 %' X, B FHZ29 -0 - E @ EE = vEplh e O & 2 @ || 2 obystvaru -

Piikazy nabidky Vlastni panely nastroji Barvy

Obr. 11: Karta MiniAware v prostredi Microsoft Word 2007 (vcetné skupiny , Barvy")

Na obrazku ¢. 12 je pak zobrazen vzhled karty ,MiniAware" v momentalné nejnovéjsi verzi Microsoft
Word 2016.

Uldzkovy dokument - Refim kompatibility

MiniAware
Upravy = Ostatnl piikazy = [ H qr-_-ap @ ‘f/‘ fq X Em ‘D o] T 100% - e B=shEEEH Bl HH 2l il 2 Zarovnanibungk-
Viezit ~ MiniAware = Tahoma - |10 B I U==== 25 SE €= 3= Kreslit~ DJ Automatické obrazee= ™., ™, (1O 4 PD
Tabulka~ [1Rozdélitokne ERNELZ [¢) B Normini ~ax Q ¥ x. B P e O -2 |- PEPpLREEScnOnEN@
Pfikazy nabidky Vlastni panely nastrajd ~

Obr. 12: Karta MiniAware v prostredi Microsoft Word 2016

V aplikaci Microsoft Word verze 2010 a vysSich se vyuziva uzivatelsky prvek zvany ,Office Backstage", Office Backstage
‘s , “ - v “ , « (karta Soubor)
ktery je dostupny pod kartou ,Soubor" a de facto nahrazuje ,Tlacitko Office", resp. nabidku ,Soubor
z drivéjSich verzi Microsoft Word. Office Backstage umoziiuje (kromé jinych aktivit, napf. tisku
dokumentu) i praci se soubory, a to i mimo vlastni pocita¢ — na vzdalenych (internetovych) uloZistich,

pro které se vzilo souhrnné oznaceni ,,Cloud" (napf. sluzba OneDrive spolecnosti Microsoft).

Nastroj MiniAware podporuje pfi praci se soubory jak okamzity pfistup k nim prostfednictvim pfimého
pouziti tzv. dialogovych oken typu ,Ulozit jako" (i ,Otevrit" (tj. stejné jako ve starSich verzich
Microsoft Word), tak pravé i vyuziti Office Backstage, kdy pred vlastnim zobrazenim dialogovych oken
je mozno na panelech zvolit misto (oblast) umisténi soubord, tj. napf. lokalni Glozisté (pocitac) ¢i fadu
vzdalenych Ulozist' (cloudové sluzby typu OneDrive, DropBox apod.).

Pro praci se vzdalenymi UloZisti dat (neni-li na pocita¢i nainstalovan softwarovy klient umoziujici synchronizaci
dat na lokalnim disku) je tedy tfeba mit prvek Office Backstage aktivovan, a to prostfednictvim
formulare ,Vlastnosti MiniAware dokumentu® (viz Cast 6.1.1). PInd podpora pro vsSechny akce
se soubory v ramci Office Backstage je vSak v soucasné dobé aktivni pouze u verze Microsoft Word 2013.

Priklad \ Vv

Tak jako i v ostatnich pfipadech, kdy je prostfedi Microsoft Word pfi praci s nastrojem MiniAware
upraveno tak, aby byly k dispozici pouze ovladaci prvky relevantni k tvorbé distancnich studijnich textd,
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je zobrazeni prvku Office Backstage modifikovano, a to v souladu s pozadovanou akci — napf. na obrazku
¢. 13 je znazornén prvek Office Backstage v Microsoft Word 2013 pro akci ,Ulozit jako" v ramci prvotniho
uloZeni dokumentu. BIizSi popis prace s prvkem Office Backstage vcetné prikladd zobrazeni jeho vzhledu
pro dalSi akce pfi praci se soubory miizete opét nalézt v UZivatelské prirucce nastroje MiniAware [2, s. 23].

©

UloZit jako U |Oi it -ja |<O

Zaviit

Dokumentl [refim kompatibility] - Word ? - 0O %

Olomouci

Oet

MNaposledy pouZité slozky
OneDrive — Univerzita Dokumenty
Palackého v Olomouci

@ Weby — Univerzita Palackého v E|:| Pocitac
a

Plocha

(‘.‘, COneDrive — osobni
ED Pocitac Prochazet

+ Pfidat misto

Obr. 13: Office Backstage — akce , UlozZit jako" (prvotni uloZzeni dokumentu)

Na druhé strané neni-li prace se vzdalenymi GloZisti nutnd, je doporuceno podporu Office Backstage PouZti
deaktivovat a pouzivat okamzity prFistup k soubor@im prostfednictvim dialogovych oken, nebot g:felﬁgovyCh
tento zplsob je rychlejsi a méné narocny na béh celé aplikace Microsoft Word (pfi podpore Office
Backstage je totiz uzivana fada specialnich programovych postupl, které mohou mit v urcitych

situacich vliv na zvySenou zatéz béhu aplikace).

Shrnuti

2

Aplikace MiniAware predstavuje autorsky nastroj pro tvorbu distancnich studijnich textl (vcetné
elektronickych testll) pro prostredi e-learningového systému LMS Unifor. Nejpouzivanéjsim zdrojem
pro staZeni pfislusného instalacniho souboru je domovska stranka nastroje: https://www.miniaware.cz.
Zde vsak Ize dany soubor stahnout pouze po zadani uZivatelského jména a hesla — zplsob jejich ziskani
je uveden pfimo na této strance. Soucasné je tfeba si vyZzadat tzv. aktivacni kdd, ktery bude nutno
béhem instalace zadat.

Nastroj MiniAware upravuje a rozSifuje moznosti textového procesoru Microsoft Word tak, aby bylo
dosazeno maximalniho zjednoduseni a zkvalitnéni prace uzivatele — jeho prostredi je dopInéno rozsahlym
specialné urcené pro autory distancnich studijnich material@. Z plvodnich funkci jsou pak povoleny pouze
ty, které jsou nutné pro tvorbu studijnich text(l (¢i elektronickych testd), vSechny ostatni jsou zakazany.


https://www.miniaware.cz/

Tvorba elektronickych studijnich opor v aplikaci MiniAware

25

Rozdily v praci pfi vytvareni klasického Word dokumentu a studijniho textu v rdmci nastroje MiniAware
se tykaji predevSim specifické moznosti formatovani (Uprav), automaticky generovaného obsahu
a needitovatelnych (chranénych) oblasti dokumentu, jakoZto i automatické Upravy textu a systému
detekce internich programovych chyb.

Nejjednodussim a nejpouzivanéjsim zplsobem vytvoreni nového MiniAware dokumentu je pouziti ikony
MiniAware, ktera se nachazi jak na pracovni plose, tak i v ramci Nabidky Start. Alternativné to vSak
Ize provést i prostfednictvim prikazu ,Novy" v ramci nabidky, resp. karty ,Soubor". Po definovani
vlastnosti MiniAware dokumentu je mozno s nim zacit pracovat, pficemz tento dokument jiz od pocCatku
obsahuje nékolik prvkd: ,Uvodni ¢ast", ,zahlavi®, ,,obsah" a predevsim pak ,hlavni ¢ast", kterd ma upraveny
format okrajli — zvétSeny vnéjsi okraj slouzi jako popisny sloupec.

Nastroj MiniAware pracuje v ramci prostfedi aplikaci Microsoft Word 2007 a vysSsi v tzv. ,ReZzimu
kompatibility". To znamend, Ze vytvareny dokument ma ptiponu ,.doc". Jiz dfive vytvoreny
MiniAware dokument je tfeba otevirat (,spustit") stejnym zplsobem jako jakykoliv jiny dokument
Wordu, tj. napt. dvojitym kliknutim na jeho nazev.

Pracovni prostfedi nastroje MiniAware je tvoreno nabidkou MiniAware a panelem nastrojl MiniAware.
AZ na vyjimky obsahuji shodné prikazy, a to jak specifické prikazy nastroje MiniAware, tak i vybrané
standardni pfikazy Microsoft Word. V prostiedi aplikaci Microsoft Word 2007 a vysSSich jsou v ramci
pasu karet vsechny vySe zmifované piikazy integrovany do jediné karty s nazvem ,MiniAware", ktera
je zobrazovana v souladu grafickym pojetim pfislusné verze Microsoft Word. V pfipadé potteby
je do pasu karet doCasné ptidana i nova skupina ,Barvy" obsahujici pfikazy pro vybér barev textu
a grafickych objektd.

V aplikaci Microsoft Word verze 2010 a vyssich se vyuZziva uZivatelsky prvek zvany ,Office Backstage",
ktery je dostupny pod kartou ,Soubor". Office Backstage umoziuje praci se soubory, a to i mimo
vlastni pocitac — na vzdalenych (internetovych) UloZistich, pro které se vzilo souhrnné oznaceni ,Cloud".
Pro praci se vzdalenymi Ulozisti dat musi byt prvek Office Backstage aktivovan a plna podpora
pro vSechny akce se soubory v ramci néj je aktivni pouze u verze Microsoft Word 2013. Neni-li vSak
prace se vzdalenymi Ulozisti nutna, je doporuceno podporu Office Backstage deaktivovat a pouzivat
okamzity pristup k souborlim prostrednictvim dialogovych oken, nebot tento zplsob je rychlejsi
a méné narocny na béh celé aplikace Microsoft Word.

Kontrolni otazky a ukoly

=

Jakym zplisobem lIze vytvorit novy MiniAware dokument?
Z jakych prvki se sklada MiniAware dokument?
3. Cim se lisi nabidka MiniAware a panel nastrojt MiniAware?

N

Pojmy k zapamatovani

Aktivacni kéd

Informacni okno s ukazatelem priibéhu ¢asové narocnéjsi operace
Nabidka MiniAware a panel nastrojd MiniAware

Karta ,MiniAware" a skupina ,Barvy"

Dialogova okna a Office Backstage

*~
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Kratky tikol ¢. 3

Co je doporuceno udélat v pripadé zobrazeni Informacniho okna s ukazatelem prdbéhu ¢asové narocnéjsi
operace?

Priivodce studiem

Tak jste to zvladli! Jisté se Vam podafilo bez problém{ nainstalovat nastroj MiniAware, zkusit si vytvorit
prvni MiniAware dokument a pri té prilezitosti se i seznamit s jeho pracovnim prostredim. Nyni si tedy
plnym pravem zaslouzite odpocinek, abyste nacerpali nové sily k vlastni praci s nastrojem, které
se budu vénovat v nasledujici kapitole.

N
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4 Zaklady prace s aplikaci MiniAware

Cile @

Po prostudovani této kapitoly byste méli byt schopni:

e pracovat s hlavnim formulafem MiniAware,
e vytvaret a formatovat studijni text,
e vkladat a upravovat distancni prvky.

Priivodce studiem

UZ je to tady! Konecné se spolu budeme vénovat vlastni praci s aplikaci MiniAware. Pevné véfim, Ze jste
na to nalezité pripraveni. Z prvni kapitoly znate dilezité ,finty" pro efektivni praci s textovym procesorem,
z druhé mate alespon zakladni povédomi o tom, jak by mél vypadat elektronicky studijni text a diky
treti mate MiniAware nainstalovan a jste seznameni s jeho prostfedim. Tedy — pojdme do toho!

4.1 Formulare

Jednotlivé funkce nastroje MiniAware jsou dle svého Ucelu clenény do ucelenych skupin, tzv. formulari.
Jedna se vlastné o nabidkova okna s mozZnosti vybéru poZadované akce, prip. slouzici k vioZeni urcitych
udajli véetné moznosti jejich naslednych zmén.

Pristup k jednotlivym formulailim se provadi:

e na panelu nabidek (menu) prostfednictvim nabidky MiniAware (Microsoft Word 2003),

e pomoci panelu nastroji MiniAware (Microsoft Word 2003),

e na karté ,MiniAware" (Microsoft Word 2007 a vyssi) — jeji soucasti je mj. jak nabidka
MiniAware, tak i panel nastrojll MiniAware,

e automaticky pfi vybéru urcitého objektu (napf. distancniho prvku).

Nejen pfi praci s formulafi se budete ¢asto setkavat s pojmem ,vyb&r". I kdy?Z jste ho tfeba v souvislosti Vybér
s praci v textovém procesoru nepostiehli, urcité jeho podstatu znate. Jedna se totiz proces volby urcité

Casti dokumentu pro Ucely jejiho dalSiho pouZiti. Velmi Casto tak provadite napf. vybér textu, jinak
feCeno normalni vybér (neformalné se pouzivda napf. fraze ,oznacit néco do bloku" nebo dokonce
Lzacernit" ¢ ,zamodfit"), vybrat Ize vSak i né&jaky jiny prvek (objekt) nez text, napf. tabulku nebo
obrazek. A dokonce Ize i ,nic nevybrat", coz je situace, kdy na urcitém misté textu pouze blika kurzor.

Formulare maji obecné nasleduijici vlastnosti: Viastnosti
formulard

e vSechny formulare obsahuiji tlacitko pro ukonceni prace (opusténi formulare) ,Zavfit", v nékterych
pfipadech i s upfesnénim, napf. ,Zaviit (ulozit zmény)". Po klepnuti na tlacitko s takovym
upresnénim MiniAware nabizi tyto moznosti: ,Ano" — formular se uzavie a zmény v ném provedené
budou akceptovany, ,,Ne" — formular se uzavie a zmény v ném provedené nebudou akceptovany
a ,Storno" — stornovani akce Zavrit, tj. je mozno pokracovat v dalsi praci s formularem,

e v ramci obsahu poli pro zadavani textu neni u formulaili povolen vyskyt nadbytecnych,
tj. opakovanych znakii (tyka se predevsim mezer),

e u nékterych formularl jsou pouzita tzv. ,informacni textova pole", kterd na rozdil
od standardnich textovych poli nejsou editovatelnd a slouzi tak pouze pro zobrazeni urcitych
Udajl. Tato pole maji odliSnou barvu pozadi (shodnou s barvou neaktivnich prvkd),

e nékteré z formulard obsahuji tlacitko pro odstranéni (vymaz) vybraného objektu,
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e  pri zobrazeni urcitych formulard je blokovan pFistup k otevienym dokumentiim Microsoft
Word, tudiz az do okamziku uzavreni formulare s nimi neni mozno pracovat. Ostatni formulare
blokuji pouze dokument, ke kterému nalezi. Toto umoznuje kopirovani textu z jinych
dokument( do aktualniho formulare,

e v zavislosti na zplsobu pristupu k formulafi a aktudlnim stavu vybéru (vybrany objekt,
normalni vybér textu — tzv. ,blok" ¢i pouze zobrazeny kurzor bez vybéru) mohou byt povoleny
jen nékteré funkce a popisky ovladacich prvkii se mohou ménit dle aktualni situace.

Priklad

Prikladem vySe zmifiované zmény popiskl ovladacich prvk& mbze byt napf. situace, kdy popisek
tlacitka ,Vlozit kfizovy odkaz" se v pripadé potreby modifikace jiz existujiciho (tj. dfive vlozeného
prvku) upravi na "Zménit kfizovy odkaz".

Priivodce studiem

A nyni vas jiz ¢ekd seznameni s prvnim formuldafem nastroje MiniAware, a to dokonce tim
nejdllezitéjsSim a nejpouZzivanéjsim. ZIi jazykové (nebo spise nepfiliS dobfi autofi studijnich text)
dokonce fikaji, ze pro vytvoreni distancni opory si Ize vystacit pouze s timto formularem, ale pFilis tomu
nevérte. To vSak nic neméni na tom, Ze se bez ného opravdu neobejdete.

4.2 Formular ,Hlavni nabidka"

Tento formuldf obsahuje souhrn hlavnich funkci pro praci s textem, formatovanim tabulky,
pozicemi v textu a zakladnimi distancnimi prvky (ikona, margindlie). Vzhledem k relativné
velkému poctu sdruzenych funkci (vyznacenych pfislusnym rameckem, reprezentujicim tzv. sekci)
ma kazda z nich vlastni nastroj (vétsinou tlacitko) umoznujici vlozeni, resp. zménu objektu ¢i formatu
nezavisle na ostatnich. Tladitko pro vymaz vybraného objektu je vSak spolecné.

Dilezita pasaz textu

Pfi praci s formulafem ,Hlavni nabidka", resp. jim vlozenymi distancnimi prvky se mUZete setkat
s tim, Ze ukazatel mysi (Sipka Ci tzv. textovy ukazatel) ponékud zméni svij vzhled. Znak ,ikony"
u ukazatele (viz obr. 14) v rdmci zobrazeného formulafe indikuje moznost vioZeni konkrétni ikony,
znak ,kotvy" (viz obr. 15 a 16) pak pfi editaci textu upozoriiuje na fakt, Zze aktualni vybér obsahuje
tzv. ,kotvici® radek, tj. misto, se kterym je konkrétni distan¢ni prvek svazan (,ukotven"). Z toho
plyne, ze pokud dojde k vymazu daného fadku, dojde i ke zruseni prislusného prvku.
Je proto doporuceno pfi editaci takového fadku zachovavat maximalni opatrnost!

Pozn.: zména ukazatele mysi je platna pro celé prostfedi Microsoft Windows. Tim je uZivatel trvale
upozornovan na fakt, Zze v ramci Microsoft Word se aktualni vybér nachazi v oblasti ,kotviciho" Fadku.

N N L

| e}

Obr. 14: ukazatel mysi s ikonou Obr. 15: ukazatel mysi s kotvou Obr. 16: textovy ukazatel s kotvou
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Jednotlivé moznosti aktivace funkci obsazenych ve formuldfi ,Hlavni nabidka™ pfi normdinim vybéru Funkce aktivni
“ s , v F v , v . v . v v, ,  pri normalnim
(tzv. ,blok™) jsou znazorneény na obrazcich C. 17 a 18 a nasledné je vysvetlen i vyznam prislusnych sekci.  yypary

Ukazkovy dokument - MiniAware: hlavni nabidka

Sty odskavce

Mazey skylu (v hlavni Sasti) o
Normalni j | J (v
o i
ZmeEnik skyl
~
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r

v Tuéné [ Preskrinuté
™ Kurziva | Hornfindesx

™ Podirzené [ Dolni inde:x

| Mormalni 5ifka mezer :,l

D ol I e Dol ] B [

ZméEnit Format pisma ‘
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Obr. 17: Funkce aktivni pfi normalnim vybéru (tzv. , blok™) v hlavni ¢asti mimo tabulku

Ukazkovy dokument - MiniAware: hlavni nabidka
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Obr. 18: Funkce aktivni pfi normalnim vybéru (tzv. ,blok™) v hlavni ¢asti v ramci tabulky
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4.2.1 Sekce ,Styl odstavce"

Tato umoznuje zménit styl vybraného odstavce ¢i odstavcl. K dispozici jsou pouze prednastavené
styly, které Ize vyuzit pti tvorbé distancniho textu a jejich pocet zavisi na stavu aktualniho vybéru,
tj. zda se vybér nachazi v oblasti tabulky nebo mimo ni. Zarovnani textu je vzdy , do bloku™, avsak
s vyjimkou bunék tabulky, jejichz obsah lze zarovnat doleva, doprava nebo na stfed. Nazev
aktualniho stylu (tj. stylu pouzitého pravé v okamziku zobrazeni formulare) je odliSen pomoci tu¢ného
pisma.

Styly pouzitelné v hlavni ¢asti (mimo tabulku): tSt»blly| I?ﬂmo
abulku

»Normalni* — bézny text, naprosta vétsina textu v dokumentu uziva tento styl,

»{1} Kapitola™ — nadpis kapitoly vCetné jejiho Ciselného oznaceni (1. Groven nadpisd),

+{ ¥} Kapitola (bez cisla)" — nadpis kapitoly bez Ciselného oznaceni (1. Groven nadpisi),
»{1.1} Podkapitola™ — nadpis podkapitoly vcetné jejiho Ciselného oznaceni (2. Uroven nadpistl)
»L1.1.1} Oddil* — nadpis oddilu vcetné jeho Ciselného oznaceni (3. Uroven nadpish),
»~Nadpis" — nadpis bez Ciselného oznaceni, Ize uzit libovolné v rdmci ¢asti dokumentu,
»OdraZzkovy seznam™ — odstavec s odrazkou,

~Cislovany seznam™ — odstavec s Ciselnym oznacenim (arabské Cislice s teckou),
~Abecedni seznam" — odstavec s abecednim oznacenim (mala pismena s teckou, ¢i zavorkou),
~Normalni (mensi)" — bézny text, avsak s velikosti pisma 80 % oproti stylu "Normalni",
»Normalni (vétsi)" — bézny text, avsak s velikosti pisma 120 % oproti stylu "Normalni",
Kod™ — specidlni styl s specifickym uzitim (zapis priklad& programovych kodd, HTML tagt apod.).

[l
NESwvoNonswN -

Pozn.: texty nadpisd (styly €. 2 az 6) jsou automaticky uvadény v obsahu, formaty seznamd (styly €. 7 az 9)
jsou preddefinovany a nelze je ménit — jediné v rdmci abecedniho seznamu (styl €. 9) existuji dvé varianty:
u elektronického studijniho textu je poradové pismeno zakonceno teckou, u tisténého pak zavorkou.

Styly pouzitelné v hlavni ¢asti (v ramci tabulky): tSth”z/ ramci
abulky

»Normalni (tabulka)" — bézny text, shodny se stylem ,Normalni*, avSak umistény v tabulce,

»Odrazkovy seznam™ — popis stylu — viz vySe,

~Cislovany seznam" — popis stylu — viz vyse,

~Abecedni seznam™ — popis stylu — viz vyse,

»Normalni (mensi)" — popis stylu — viz vySe,

~Normalni (vétsi)" — popis stylu — viz vyse,

»Kod™ — popis stylu — viz vyse.

NouhwnNe

Pozn.: VSechny vySe uvedené styly Ize aplikovat i bez zobrazeni formulare ,Hlavni nabidka"“,
a to prostfednictvim pole se seznamem styld (resp. prislusnych ikon pro Cislovany a odrazkovy
seznam) na panelu nastrojl MiniAware.

4.2.2 Sekce,Pismo"

Prostrednictvim funkci této sekce Ize ménit vlastnosti pisma pouzitého v ramci aktualniho
vybéru (kromé druhu pisma a jeho velikosti — ty jsou preddefinovany v ramci vySe uvadénych styld).

Format (fez a styl) pisma — zména se provadi zaskrtnutim zvolené kombinace zaskrtavacich policek:
Tucné,
Kurziva,

Podtrzené,
Preskrtnuté,
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e Horni index (nelze kombinovat s dolnim indexem),
e Dolni index (nelze kombinovat s hornim indexem).

Mezery mezi znaky (prolozeni):

e Normalni sirka mezer,
e Rozsifeni mezer (0,1 b. -9 b.),
e  ZUzeni mezer (0,1 b. — 9 b.).

Pozn.: povolené hodnoty velikosti mezer v bodech (b.) nalezi do této Ciselné rady:
010,2,03;,04;05;06;0,7;08;09; 1;1,1;1,2; 1,3; 1,4, 1,5; 1,6;1,7; 1,8; 1,9; 2, 3,4, 5,6, 7,8, 9

Barva pisma — Ize ménit pouze u textu umisténého v tabulce:

Automaticka barva (vychdzi z nastaveni vzhledu v operacnim systému Windows — standardné cerna),
Cerng,

Seda — 50%,

Modrg,

Cervena,

Zelena,

Purpurova/fialova (Magenta),
Azurova/tyrkysova (Cyan),
Zluta,

Seda — 12,5 %,

Bila.

Jednotlivé moznosti aktivace funkci obsazenych ve formulafi ,Hlavni nabidka" pfi stavu bez vybéru (pouze Funkce aktivni

. . ¥ (o . v v . wr v , bez vybéru
kurzor) jsou znazorneny na obrazcich C. 19 a 20 a nasledne je vysvetlen i vyznam prislusnych sekci. (pou\;’; kurzor)

Ukazkovy dokument - MiniAware: hlavni nabidka

Pozice v ramci kapitaly Diskancni ikony Popisky distancnich ikon

MNazev editované pozice

J | Pozice w kapitole ﬂ

. " Bez popisku
Privadce shadietn

(* Casky popisek

o | Priklad
" anglicky popisek

Definowvat novou pozic

Ukal nebo cvideni U P

3 r
r r Pro zajermce
I B 3 IMarginali
Basent argindlie
I I Text marginslis

Shmut Text prvni marginélie

Kontrolni ctdzky a Okaly

Pojimy k 2apamatovani

kL
EiEIEIEEEEE

{+ Sadal . . i
WloZit seznam ozt marginalii

(" Sada 2

‘ Zawfit (3korno)

7 vr

Obr. 19: Funkce aktivni bez vybéru (jen kurzor) v hlavni ¢asti mimo tabulku



Tvorba elektronickych studijnich opor v aplikaci MiniAware

32

4.2.3 Sekce ,Pozice v ramci kapitoly™

Tato sekce definuje urcitd mista na strance — ,pozice" a zaroven odkazy na tyto pozice. Jedna
se o specialni druh hypertextového odkazu, fungujici véak pouze v ramci jedné kapitoly (tj. jedné
zobrazené stranky v LMS Unifor). Pozice jsou definovany jen nazvem (odpovida zobrazenému textu
odkazu), adresu si LMS Unifor vygeneruje sam. Z toho mj. plyne, Ze odkazy na pozice jsou funkcni
azZ v ramci LMS Unifor.

Tato funkce pouziva sdruzeny ovladaci prvek, tzv. pole se seznamem (rozbalovaci seznam). Tento
prvek umoZiuje jednak vlozit novou hodnotu (do pole) a jednak vybrat dfive vloZzenou hodnotu
(v seznamu - ten si zobrazite kliknutim na symbol trojuhelnicku na pravém okraji pole).

Pozn.: je-li vkladana do pole hodnota, ktera je jiz obsazena v seznamu, bude tato hodnota zaroven
ihned vybrana. Jinak feceno, nelze vloZit dvé ¢i vice totoZznych hodnot.

Tlacitko , Definovat novou pozici® / ,Zménit nazev pozice"

Umoznuje jednak vytvofit novou pozici (Ize provést pouze na pozici kurzoru bez vybéru) anebo zménit
jiz existuijici, dfive vloZzenou pozici (po kliknuti na ni).

Pozn.: pri definovani ¢i zméné nazvu pozice je nutno do pole zadat nazev, ktery se jeSté v seznamu
nevyskytuje. Nejste-li si tim jisti, mlZete si rozbalit seznam a toto si zkontrolovat.

Tlacditko ,VlozZit odkaz na pozici* / ,Zménit odkaz na pozici"

Novy odkaz na pozici Ize vkladat pouze na pozici kurzoru bez vybéru a navic musi odkazovat na jiz
existujici pozici. Je tedy nutno ji vybrat ze seznamu (pokud byste totiz do pole vloZili nazev jesté
neexistujici pozice, nastroj MiniAware by to povazoval za snahu o vytvoreni nové pozice — viz vyse).
Zmény lze provadét po kliknuti na prislusny objekt (tj. jiz existujici, dfive vlioZzeny odkaz na pozici).
Pfi jeho zméné jste opét omezeni vybérem pozic jen v ramci seznamu, pole v tomto pfipadé ani nelze
editovat.

4.2.4 Sekce ,Marginalie"

Tato sekce umozfuje praci s distancnim prvkem ,marginalie® umisténém v popisném sloupci
studijniho textu. Marginalii Ize vkladat pouze na pozici kurzoru bez vybéru, zmény Ize pak provadét
po kliknuti na prislusny prvek (tj. jiz existujici, dfive vlozenou marginalii).

V dokumentu se marginalie vyskytuje ve formé urcCitého celku, tzv. objektu (,ramecku“), coz
mj. znamena, ze jeho obsah, v tomto pfipadé text marginalie, neni mozno vlozit Ci editovat
pFimo, nybrz pouze prostfednictvim této funkce — zapisem do tzv. textového pole ve formuldfi.
Navic je objekt svazan s ,kotvicim™ fadkem vertikalné souvisejicim s danym objektem.

4.2.5 Sekce ,Distancni ikony"

Tato sekce umoznuje praci s distancnim prvkem — ikonou distan¢niho studijniho textu umisténou
v popisném sloupci. Nabidka ikon je v ramci formulafe rozdélena do dvou sad, mezi kterymi
se prepina prostrednictvim kliknuti na pfislusny prepinac (,Sada 1%, ,Sada 2").

Vlastni vlozeni je mozno provést kliknutim na pozadovanou ikonu v pfislusné sadé, a to v okamziku,
kdy je ukazatel mysi (Sipka) doplnén o ptidavny znak ikony. Ikonu Ize vkladat pouze na pozici kurzoru
bez vybéru, zmény Ize pak provadét po kliknuti na prislusny prvek (tj. jiz existujici, dfive vlozenou ikonu).

Pole
se sezhamem

Textové pole
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™
|

Na ,kotvici* fadek je dale automaticky vlozen popisny text (nadpis, resp. popiska) dané ikony
(napt. ,Cile"). Pozn.: pfi vymazu ikony dojde i k odstranéni ,kotviciho" fadku, a to vcetné jeho obsahu!

Pro zajemce

Nadpis ikony lze editovat i ru¢né. Ma-li napf. ikona standardni popisek ,Pfiklad", je mozno jej doplnit
Cislem, tj. ,Pfiklad 1". Pfi pokusu o zménu takové ikony je vSak v ramci formulafe zobrazovan tento
zménény nadpis (u vSech ikon totozné) a navic je vyznacen podtrZzenim.

Do tisténého studijniho textu je dale mozno na pozici kurzoru umistit tlacitkem ,VloZit seznam"
preddefinovany seznam distancnich ikon vCetné vysvétleni jejich vyznamu, a to ve zvolené jazykové
mutaci.

4.2.6 Sekce ,Popisky distancnich ikon"

Tato sekce obsahuje prepinate umoznujici vybér druhu popiskd (nadpisll) distanc¢nich ikon
(vybér jazykové mutace popiskd ovliviiuje i pfislusnou jazykovou mutaci preddefinovaného seznamu
distancnich ikon):

~Bez popisku™ — popisek neobsahuje Zadny text,

~Cesky popisek™ — text popisku v prvni jazykové mutaci,

~Anglicky popisek" — text popisku v druhé jazykové mutaci,

~Némecky popisek™ — text popisku v tfeti jazykové mutaci,

~Neurceny popisek" — text popisku neodpovida zadné jazykové mutaci a ani neni prazdny,
tj. jde o rucné editovany popisek.

4.2.7 Sekce ,Okraj tabulky a vypin bunék"

Tato sekce umoznuje definovat vlastnosti tabulek umisténych v textu:

e Ohraniceni tabulky — Sifka okraje tabulky a zobrazeni okraje bunék,
e Vyplia (barvu pozadi bunék) — dostupné barvy jsou shodné s vySe uvadénymi barvami
pisma.

Sekce je aktivni jen v pfipadé, Ze neni vybran zadny text, tj. na dané pozici je zobrazen pouze kurzor
bez vybéru.

Ohraniceni tabulky Ize zvolit z nékolika moZnosti, tj. polozek v rdmci pole se seznamem ,SiFka okraje
tabulky™. Polozky jsou pevné definovany a jejich seznam si miZete zobrazit kliknutim na symbol
trojuhelnicku na pravém okraji pole. Jednotlivé polozky vcéetné upresnéni jejich vyznamu jsou
znazornény v tabulce na obrazku ¢. 20.

Sitka ohraniceni (velikost okrajové &ary) je definovana v tzv. pixelech (obrazovych bodech). Prakticky
Ize zvolit pouze Sitku vnéjsSiho ohraniCeni (tj. okraje celé tabulky), nebot’ Sitka vnitfniho ohraniceni
(okrajd bunék) zlstava neménna.

ZvIastni vyznam ma volba Sifky ohraniceni ve velikosti 0 pixeldl — v tomto pfipadé je vnéjsi i vnitfni
ohraniceni de facto neviditelné a tabulku tak Ize s vyhodou pouzit napt. pro presné zarovnani textl
Ci ,vystredéni® obrazkl vlozenych do bunék tabulky.

/@

Seznam ikon

Ohraniceni
tabulky
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Ma-li tabulka vnéjsi ohraniceni rlizné Sirky (mdze nastat v okamziku vloZeni tabulky z jiného dokumentu
prostiednictvim schranky), zobrazi se v poli se seznamem ,Sitka okraje tabulky" polozka
»¥ Rozdilna *“. Tato polozka je vSak jen informativni (nelze ji vybrat) — je mozno ji pouze zaménit
za povolené hodnoty dle seznamu.

Poloska seznamu Vnejsi _ﬂhranifem' VnitFni f_:rhrani fem’
{okraje tabulky) {okraje bunék)
————— 0 pixeld 0 pixeld
1 pixel 1 pixel 1 pixel
2 pixely 2 pixely 1 pixel
3 pixely 3 pixely 1 pixel
4 pixely 4 pixely 1 pixel
6 pixeld 6 pixeld 1 pixel
8 pixeld 8 pixeld 1 pixel

Obr. 20: Polozky seznamu ,Sifka okraje tabulky"

Shrnuti

Jednotlivé funkce nastroje MiniAware jsou dle svého Ucelu ¢lenény do ucelenych skupin, tzv. formulard.
Jedna se vlastné o nabidkova okna s moznosti vybéru pozadované akce, pfip. slouzici k vlozeni urcitych
Gdajii vCetné mozZnosti jejich naslednych zmén. Pfistup k jednotlivym formuldfdm se provadi
prostrednictvim nabidky MiniAware nebo pomoci panelu nastrojd MiniAware (a to v zavislosti na verzi
Microsoft Word (u verzi 2007 se tyto nachazeji na karté ,MiniAware"), pfip. automaticky pfi vybéru
urcitého objektu (napt. distanc¢niho prvku).

Vybérem je nazyvan proces volby urcité ¢asti dokumentu pro Ucely jejiho dalSiho pouZiti. Velmi Casto
se provadi vybér textu (normalni vybér), vybrat Ize vSak i jiné prvky (objekty) nez text. Stav bez vybéru
je pak situace, kdy na urcitém misté textu pouze blika kurzor.

Formuldfe maji fadu obecnych vlastnosti, napf. pouziti tlacitek pro ukonceni prace (opusténi
formulare), needitovatelnd ,informacni textova pole" ¢i tlacitka pro odstranéni (vymaz) vybraného
objektu. Pfi zadavani textu neni u formulard povolen vyskyt opakovanych znakll (napf. mezer).
V zavislosti na zplsobu pfistupu k formulafi a stavu vybéru mohou povoleny jen nékteré funkce
a popisky ovladacich prvkd se mohou ménit dle aktualni situace.

Souhrn hlavnich funkci pro praci s textem, formatovanim tabulky, pozicemi v textu a zakladnimi
distan¢nimi prvky obsahuje Formulaf ,Hlavni nabidka", v némz jsou funkce sdruzeny do sekci a kazda
z nich umoZziuje vloZeni, resp. zménu objektu ¢i formatu nezavisle na ostatnich.

Pfi praci s formulafem ,Hlavni nabidka®, resp. jim viozenymi distan¢nimi prvky je mozno se setkat
se zménou ukazatele mysi (Sipka ¢i tzv. textovy ukazatel) ve smyslu doplnéni znaku ,ikony" indikujiciho
moznost vlozeni konkrétni ikony, resp. ,kotvy" upozorfujici na fakt, Ze se aktualni vybér nachazi
v oblasti ,kotviciho" fadku. ,Kotvic* fadek je misto, se kterym je konkrétni distancni prvek svazén
(,ukotven") — pokud dojde k vymazu tohoto radku, dojde i ke zruseni pfislusného prvku.

Aktivace funkci obsazenych ve formulafi ,Hlavni nabidka™ zavisi na aktualnim stavu vybéru.
Pfi normalnim vybéru je aktivni predevsim sekce ,Styl odstavce" umoziujici vybér prednastaveného
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stylu textu v hlavni ¢asti, a to bud’ mimo tabulku nebo v ramci tabulky. Styly Ize vSak aplikovat i bez
zobrazeni formulare ,Hlavni nabidka", a to prostrednictvim pole se seznamem styld (resp. pFislusnych
ikon pro Cislovany a odrazkovy seznam) na panelu nastrojd MiniAware. Prostfednictvim funkci sekce
»Pismo" Ize ménit vlastnosti pisma pouzitého v ramci aktualniho vybéru, a to jednak format (fez a styl)
pisma a pak téZ i mezery mezi znaky (prolozeni). V tabulce Ize navic ménit i barvu pisma.

Pri stavu bez vybéru (tj. pouze blikajici kurzor) je aktivni sekce ,Pozice v ramci kapitoly"® umozniujici
pracovat s urcitymi misty na strance (pozicemi a zaroven odkazy na né) tyto pozice. Jedna
se o specialni druh hypertextového odkazu, funguijici vSak pouze v ramci jedné kapitoly a jen v systému
LMS Unifor. Dale jsou aktivni i sekce pro praci s distancnimi prvky — marginaliemi a distancnimi
ikonami, které jsou v textu svazany s ,kotvicim" Fadkem. Nabidka ikon je v ramci formulare rozdélena
do dvou sad. Po kliknuti na poZzadovanou ikonu dojde k jejimu vlozeni do textu a na ,kotvic™ Fadek
je automaticky doplnén popisny text (popiska) dané ikony, ktery je mozno editovat i rucné.

V prislusné sekci Ize v nékolika jazykovych mutacich zvolit popisky distan¢nich ikon a ve stejnych
mutacich je mozno do tisténého studijniho textu umistit preddefinovany seznam ikon vcetné vysvétleni
jejich vyznamu.

Nachazi-li se kurzor pfi stavu bez vybéru v tabulce, Ize v sekci ,Okraj tabulky a vypli bunék® vybrat
Sitku okraje tabulky (vetné zobrazeni okraje bunék) a definovat barvu pozadi bunék. Sitka ohraniceni
(velikost okrajové Cary) je definovana v tzv. pixelech (obrazovych bodech). Zvlastni vyznam ma volba
Sitky ve velikosti 0 pixeld, kdy je vnéjsi i vnitfni ohraniceni de facto neviditelné a tabulku tak Ize
s vyhodou pouZit napf. pro pfesné zarovnani textl ¢i ,vystiedéni™ obrazkd.

Kontrolni otazky a ukoly
1.  Kdy a proc se mize zménit vzhled ukazatele mysi?

2. Jaka jsou omezeni pouziti pozic v rdmci kapitoly?
3. Zajakych podminek je mozno zménit barvu pisma?

Pojmy k zapamatovani

Vybér

Kotvici fadek

Pozice v ramci kapitoly

Popisny text (popiska) distancni ikony
Ohraniceni tabulky

Kratky ukol ¢. 4

Definujte pojem ,vybér". Jaké druhy vybéru znate?

*~
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5 Rozsirujici postupy prace v aplikaci MiniAware

Cile @

Po prostudovani této kapitoly byste méli byt schopni:

e vkladat a pfizplsobovat obrazky,
e vytvaret a modifikovat ukoly,
e pracovat s hypertextovymi odkazy.

Priivodce studiem

Tak zaklady uz mate za sebou! Umite vytvofit studijni text vcetné distancnich prvk{. Nyni je tedy Cas
pokroCit o trochu dale a mozZnosti vasi tvorby ponékud rozsifit. Urcité budete se mnou souhlasit,
Ze vyukovy text bez obrazkl je jako ryba bez vody. Proto se je v této kapitole naucite vkladat
a prizplsobovat — myslim obrazky, nikoli ryby :-). Takto ,vymazleny" studijni material pak budou Vasi
studenti urcité milovat a tak jim nebude Cinit potize plnit rozlicné Ukoly, s jejichZ tvorbou a modifikaci
se také seznamite. V zavéru kapitoly jesté proniknete do tajl prace s hypertextovymi odkazy. Tak co?
TéSite se?

5.1 Vkladani obrazkid do MiniAware dokumentu

Obrazky Ize do dokumentu vkladat pomoci pfislusné ikony s nazvem ,Obrazek..." v nabidce
MiniAware, resp. na panelu nastroji MiniAware, pfip. jinym standardnim zplsobem (napf. pres
schranku). Navic je mozno pomoci ikony ,Vlozit obrazek Word" v ramci vySe zmifiované nabidky,
resp. panelu nastrojd vloZit i tzv. objekt typu ,Obrdzek aplikace Microsoft Word", kdy je ,obrazek"
predstavovan obsahem jiného (vlozeného) dokumentu Microsoft Word (zalozeném na Sabloné
~Normaini). Jinak feCeno, (viditelny) obsah tohoto dokumentu se sejme jako obrazek a jako s takovym
se s nim nadale pracuje. Je vsak treba Fici, Ze tento zplsob prace je uréen spiSe pro specialni Gcely
(napt. elektronické testy), kdy neexistuje jina (jednodussi) moznost vytvoreni obrazku.

w

5.2 Formular ,Vlastnosti obrazki a objektd"

Tento formuldf umozriuje ménit vlastnosti obrazkl (a jinych objektll, které jsou ve vysledku
reprezentovany opét obrazky, napr. klipartd, grafli, matematickych rovnic atd.). Lze jej vyvolat bud’
prostfednictvim ikony v nabidce MiniAware ¢i na panelu nastrojli MiniAware nebo dvojitym kliknutim
(resp. kliknutim pravym tlacitkem) mysi na jiz existujici, dfive viozeny obrazek (objekt) v dokumentu.
Formulaf obsahuje Ctyfi karty seskupujici sobé pFibuzné vlastnosti a dale pak spole¢né ovladaci prvky
(tfi tlaCitka a zaskrtavaci policko), ktera jsou k dispozici bez ohledu na pravé zvolenou kartu. Typ prvku,
jehoz se vlastnosti tykaji (obrazek nebo objekt) je uveden v ramci popisu v zahlavi okna formulare.

Pro Upravu hodnot réiznych parametr@ jsou na prvnich tfech kartach vyuzivany tzv. ,&iselniky®, Ciselniky
tj. ovladaci prvky pridruzené k textovému poli, které umoznuji v ném obsazenou hodnotu postupné ménit
smérem nahoru ¢i doll (malymi Sipkami na pravém okraji). Mozny je vSak i pfimy zapis jiné hodnoty.

Formuldf ma (kromé tlacitka pro jeho uzavfeni) dvé dalsi spole¢na tladitka: ,Odstranit™ (pro odebrani Spﬁ'gén,é )
. ; . = m ; NN T p w  ovladaci prv
daného obrazku, resp. objektu z dokumentu) a ,,K editaci..." a dale pak zaskrtavaci policko ,,Nahled". PrvieY
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Tlacitko ,K editaci..." je povoleno pouze u objektll a umoziuje prejit k editaci daného objektu
spusténim k tomu urceného nastroje (napt. editor rovnic apod.). Zvlastni vyznam ma editace objektu
typu ,,Obrazek aplikace Microsoft Word", kdy dojde k vytvoreni, resp. otevieni vliozeného dokumentu
Microsoft Word. V ramci editace obsahu tohoto dokumentu je navic v Microsoft Word 2003 k dispozici
i panel nastrojl ,,Upravit obrazek™ (viz obr. 21), ktery obsahuje nasledujici ovladaci prvky:

e Tlacitko pro obnoveni hranic obrazku — provede zménu hranic (tj. okrajd dokumentu)

na nejmensi moznou mez (totéz se déje i automaticky pfi uzavieni dokumentu),
e Tlacitko ,Zav¥it obrazek™ — provede uzavieni dokumentu, tj. ukonci editaci objektu.

Pozn.:-neni-li po ukonceni editace relativni velikost objektu typu ,Obrazek aplikace Microsoft Word"
rovna 100 %, je uzivateli nabidnuta moznost nastaveni relativni velikosti na tuto vychozi hodnotu.

Upravit obri * X
&t | Zaviit obrazek

Obr. 21: Panel nastroji ,Upravit obrazek"

Zaskrtavaci policko ,,Nahled" definuje, zda je k dispozici ndhled na editovany obrazek (objekt). Jeho vyznam
je hlavné pfi vytvareni elektronickych testd, v ramci tvorby studijniho textu je automaticky vzdy zaskrtnuto.

5.2.1 Karta , Velikost"

Prvni karta (viz obr. 22) slouzi k nastaveni rozmér obrazku (objektu), a to jak absolutné (Ciselniky
,Sitka" a ,Vyska"), tak i relativné (&iselniky ,SiFka v %" a ,Vy$ka v %"). U absolutnich rozmér{
Ize zvolit ndsleduijici ,Jednotky™:

e Body (b.) — zakladni mérné jednotky uzivané v Microsoft Word,
e Centimetry (cm) — 1 cm = 28,35 bodu (0,39", 37,8 pixelu),

e Palce (") - 1" = 72 bod{ (2,54 cm; 96 pixel(),

e Pixely (px) — obrazové body (body na obrazovce), 1 px = 1,33 bodu.

Pro zajemce

Vyse uvedené hodnoty plati pfi 96 DPI, coz je vychozi hodnota operac¢niho systému Microsoft Windows.
DPI (Dot Per Inch) je Udaj urcujici, kolik pixeld (obrazovych bod{) se vejde do délky jednoho palce.

Relativni rozméry obrazku (objektu) Ize definovat pomoci pole se seznamem ,,Méritko™:

e % stavajici velikosti* — relativni rozméry jsou vztazeny v0ci velikosti obrazku (objektu)
platné v okamziku zobrazeni formulare (jinak fe¢eno — pfi zobrazeni formulafe bude Sitka v %
i vySka v % rovna 100 %),

e ,% plavodni velikosti* — relativni rozméry jsou vztazeny v0ci velikosti obrazku platné
v okamZiku jeho vloZeni do dokumentu.
Pozn.: tato polozka je z dlivodu uZivatelského komfortu nastavena jako vychozi.

Pole se seznamem zobrazované velikosti urcuje, ktery z (idajl o velikosti je pravé zobrazovan:

e ,Nova velikost" — zobrazuje naposledy provedené zmény oproti rozmérim platnym v okamziku
zobrazeni formulare, jinak feCeno zmény, které jesté nebyly aplikovany na dany obrazek (objekt),

o ,Stavajici velikost" — zobrazuje rozméry obrazku (objektu) platné v okamziku zobrazeni formulare,

e ,Pavodni velikost" — zobrazuje rozméry obrazku (objektu) platné v okamziku jeho vlozeni
do dokumentu.
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Tlacitko ,,Obnovit" umoZiuje vratit se k hodnotam stavajici, resp. plvodni velikosti (dle vybéru v poli
se seznamem zobrazované velikosti) a zaskrtavaci policko ,Zachovat pomér stran“ urCuje, zda
pfi zméné jednoho rozméru dojde automaticky ke zméné druhého rozméru (a to v poméru stran
platnych bezprostiedné pred provedenim zmény daného rozméru).

Ukazkowy dokument - MiniAware: Ylastnosti objektu @

Welikost lOFTznuti ] Cprava obrazu ] Alkernativni bext ]

Sirka Wk Jednotky
| 150b. = | 75b. = | Bodyib) |
Sitka v % Witka v S MEFitko

% plvodni velikost ﬂ

0% | 0w =
Iv Zachowat pomér stran | Mowd velikost j

Iv Mahled K editaci... | Cidstranik ‘ Zavrit (beze zmeén)

Obr. 22: Karta , Velikost"

5.2.2 Karta ,Ofiznuti®

Druha karta (viz obr. 23) umoznuje odstranit Cast obrazku (objektu). Nékteré ovladaci prvky
ma totozné s kartou ,Velikost", napf. pole se seznamem ,Jednotky" ¢i tlacitko ,,Obnovit" (zde slouzi
k navratu k hodnotam stavajiciho, resp. vychoziho ofiznuti).

Opét se zde objevuje i Ctvefice Ciselnikl, které v tomto pfipadé definuji velikost ofiznuti v pfislusnych
smérech: ,Zleva“, ,Zprava", ,Shora" a ,,Zdola". Dale pak zde nalézame informacni (tj. needitovatelnd)
textova pole ,Nova sifrka“™ a ,Nova vyska"“, kterd zobrazuji nové absolutni rozméry obrazku
po aplikovani ofiznuti.

Pole se seznamem zobrazovaného ofiznuti urCuje, ktery z Udajli o ofiznuti je pravé zobrazovan:

e ,Nové oriznuti" — zobrazuje naposledy provedené zmény oproti ofiznuti platného v okamziku
zobrazeni formulare, jinak feCeno zmény, které jeSté nebyly aplikovany na dany obrazek
(objekt),

e ,Stavajici ofFiznuti — zobrazuje ofiznuti obrazku (objektu) platné v okamziku zobrazeni
formulare,

e ,Vychozi ofiznuti® — zobrazuje ofiznuti obrazku (objektu) platné v okamziku jeho vloZeni
do dokumentu (tj. vzdy 0 jednotek ve vSech smérech).

Diilezita pasaz textu

Zvlastni postaveni ma zaskrtavaci policko ,Maximalni rozsah ofezu®, které zpfistupni rozsah orezu
plné dle mozZnosti Microsoft Word (tj. hodnoty ofiznuti Ize ménit i do zapornych hodnot, ¢imz fakticky
dojde ke zvétSeni rozmérl obrazkl doplnénim prazdného mista). Pouziti této funkce neni
doporuceno, je zde zachovano pouze z diivodu kompatibility!
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Ukazkowy dokument - MiniAware: Ylastnosti objektu

Yelikost  CFiznuti ]Upra'-.-'a obrazu ] Alkernativni bext ]

Zleva Shara Jednotky
=TT =]
Zprava Fdola Mowa Sirka Mova wiska

| tb. = | 1. = | 148h | 73b.,
[ Maximalni rozsah ofezu | Mawé offzruki j

Iv Mahled K editaci... | Cidstranik ‘ Zavrit (beze zmeén)

Obr. 23: Karta ,,OfFiznuti"

5.2.3 Karta ,Uprava obrazu"

Treti karta (viz obr. 24) poskytuje moznost dodatecnych Uprav obrazku (objektu). Pro tyto ucely nabizi
Ciselniky ,Jas" a ,Kontrast" umoznujici nastaveni hodnot téchto parametrll v rozsahu 0 — 100 %
a dale sekci ,Rezim barev", ktera obsahuje nasledujici prepinace:

~Automaticky (ptivodni rezim)" — definuje rezim barev obrazku (objektu) platny v okamziku
jeho vlioZeni do dokumentu,

»Stupné sedi (monochromaticky rezim)"“ - definuje rezim barev obrazku (objektu)
obsahujici pouze rlizné stupné Sedé barvy,

»Cernobily (dvoubarevny rezim)" — definuje rezim barev obrazku (objektu) obsahujici
jen ¢ernou a bilou barvu.

Podobné jako u predeslych karet i zde nalézame pole se seznamem urcujici druh zobrazovanych Gdajd:

»Nova Uprava obrazu" - zobrazuje naposledy provedené zmény oproti Upravé obrazu platné
v okamZiku zobrazeni formulare, jinak feCeno zmény, které jesté nebyly aplikovany na dany
obrazek (objekt),

~Stavajici aprava obrazu“ - zobrazuje Upravu obrazu u obrazku (objektu) platnou
v okamziku zobrazeni formulare,

~Vychozi Gprava obrazu" - zobrazuje Upravu obrazu u obrazku (objektu) platnou
v okamziku jeho vloZeni do dokumentu (tj. vzdy 50 % jasu i kontrastu s automatickym
rezimem barev).

Dale karta obsahuje tlacitko ,Obnovit® umoznujici navrat ke stavaijici, resp. vychozi Upravé obrazu
a prepinac ,Zesvétleni", ktery obrazek (objekt) tzv. ,zesvétli™, tj. nastavi preddefinované Urovné:
jas na 85 % a kontrast na 15 %.
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Ukazkowy dokument - MiniAware: Ylastnosti objektu @

Velikost | Offznati  Uprava obrazu | alternativni text |

Jas ReZim barew
50 % _%I {* autoraticky (pirvadni reim)
Konkrast " Stupné 3edi (monochromaticky redim)

20 %% 3: ™ Zernobily (dvoubarevny redim)
" Zesvetlen | Mowa Uprava obrazu ﬂ

Iv Mahled K editaci... | Cidstranik ‘ Zavrit (beze zmeén)

Obr. 24: Karta ,Uprava obrazu"

5.2.4 Karta ,Alternativni text"

Posledni z karet formulare (viz obr. 25) umoziuje definovat alternativni text obrazku (objektu), ktery
se zobrazuje v ramci LMS Unifor pfi nacitani obrazku (objektu) ze serveru a pfi najeti mysi na dany
obrazek (objekt).

Alternativni text nabizi moznost textového vyjadreni obsahu obrazku (objektu) nebo jeho rozsifeného Vlizna”tl "
. . - . (o . . . - alternativniho
popisu, a to napf. pro pfipad problém{ se zobrazovanim obrazkd v internetovém prohliZzeci nebo teyty

pro Ucely zpfistupnéni studijniho textu handicapovanym student@im.

Ukazkowy dokument - MiniAware: Ylastnosti objektu PE|

Yelikost ] Ofiznuti ] Uprava obrazu  Alternativri bext

Alkernativni bext

Iv Mahled K editaci... | Cidstranik ‘ Zavrit (beze zmeén)

Obr. 25: Karta ,Alternativni text"
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Priklad

U obrazku velké lodi se ¢tyfmi kominy (z néhoz byl jeden dokonce faleSny) mzete jako alternativni
text uvést napf.: ,Parnik Titanic na své prvni a soucasné posledni plavbé".

Priivodce studiem

Tak praci s obrazky jste jisté Uspésné zvladli a nyni Vas Ceka ,Something Completely Different",
jak by Fekli mi oblibeni chlapici z Gzasné britské komedialni skupiny Monty Python. Ale ani pokud
neholdujete tomuto typu humoru, tak jste jisté pochopili, Ze se po obrazcich budu nyni vénovat
néCemu docela jinému a to budou Ukoly (tedy vyjimecné ne pro Vas, ale pro Vase studenty).

5.3 Formular ,Ukoly"

Tento formulaf (viz obr. 26) umoznuje definovat Ukoly, které jsou v ramci e-learningového systému
LMS Unifor uzivany v procesu ovérovani pribéhu studia a maji byt tedy plnény jednotlivymi studenty.
Do studijniho textu je vkladana specialni ikona, jejimz prostfednictvim je v LMS Unifor mozné prejit
na prislusnou www stranku urcenou pro pInéni daného Ukolu. Obsah této www stranky je vytvoren
automaticky na zakladé Udaj zadanych v ramci tohoto formulare. Nalevo od vySe zminované specialni
ikony Ize do dokumentu vloZit libovolny text. Je vSak doporuceno vkladat takovy text, jeZ ma souvislost
s pislusnym Ukolem (napf. zkracena verze zadani Ukolu apod.), pfip. je mozno vyuZit tzv. aktualizace,
tj. automatické synchronizace textu s popisem uUkolu ve formulafi. Pro vyhradné tisténou verzi
studijniho textu tento formuldF nema pfilisSny vyznam.

MdZete si zvolit jeden z nasledujicich typl ukold:

e Kratky akol — jedna se o typ Ukolu, na jehoz zadani student odpovida pfimo na pfislusné
www strance v LMS Unifor. Je vhodny pro jednoduché, vyhradné textové odpovédi v rozsahu
maximalné nékolika radkd,

¢ Dlouhy ukol — jde o typ ukolu, na jehoz zadani student odpovida vypracovanim souvislého
textu nebo jiné formy samostatné prace (tabulka, obrazky, prezentace apod.).
Prostfednictvim pfislusné www stranky pak zasle feseni Ukolu (ve formé souboru) svému
tutorovi. Je doporuceno pouZivat nasledujici formaty (pfipony) soubord: doc, docx, gif, jpg,
pdf, png, pps, ppt, pptx, rtf, txt, xis, xlsx, zip.

Ovladaci prvky formulafe jsou nasleduijici:

e Textové pole ,Nazev ukolu" - definuje nazev daného Ukolu, ktery bude zobrazen
na prislusné www strance (pfip. v ramci synchronizace vlozen do studijniho textu),

e Textové pole ,Popis (zadani) ukolu" — obsahuje vlastni zadani prislusného Ukolu, které
bude zobrazeno na pfislusné www strance (pfip. v rdmci synchronizace vloZzen do studijniho
textu), a to véetné pfipadnych hypertextovych odkazd,

e Textové pole ,Body" — umoZiuje nastavit pocet bod(, které je mozno ziskat po Uspé&sném
spinéni Ukolu (maximalné 999), )

e Zaskrtavaci policko ,Uroven ukolu™ — povoli zménu urovné pfislusného ukolu. Uroven
vyjadfuje minimalni pocet bodd, které jiz student musel dosahnout, aby se mu dany kol
zpfistupnil (pozor: nmespravna hodnota trovné miZe vést aZz k nedostupnosti
prislusného ukolu),

e Textové pole Urovné ukolu s Ciselniky — umoznuje nastavit hodnotu Urovné prislusného
Ukolu (maximalné 99999), a to bud’ pfimym zapisem hodnoty anebo pomoci Ciselnikl: /evy
(vodorovny) ciselnik umoziuje zménu v rozsahu skupiny hodnot, které zahrnuji urovné
a soucty bod\j z ostatnich ukoliiv daném dokumentu, pravy (svisly) ciselnik pak prostou zménu
urovné o hodnotu ,,1"

N
[ )
AN

&

Typ Ukold

Ovladaci prvky
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e Zaskrtavaci policka ,Aktualizovat v textu™ — povoli aktualizaci obsahu odstavce piislusejiciho
k ikoné daného Ukolu, tj. po uzavieni formulafe se bude automaticky provadét synchronizace
textu v dokumentu (,kotvicim"™ radku) s obsahem textovych poli ,Nazev Ukolu" a ,,Popis (zadani)
Ukolu" (pozn.: ve vychozim stavu jsou obé policka trvale zaskrtnuta a pro vlastni provedeni
zmén obsahu daného odstavce v dokumentu je vyZzadovan souhlas uZivatele),

e Zaskrtavaci policko ,Zvyraznit hypertextové odkazy" — umozni obsazené hypertextové
odkazy zvyraznit odliSnou barvou a podtrzenim, a to véetné oddélovacll v krouzcich — pofadového
Cisla a svislé cary (pozn.: tyto oddélovacCe jsou pouze pomocnymi prvky v ramci formulare,
ve vyslednych hypertextovych odkazech jiz nefiguruiji),

e Sekce ,Vlastnosti ukolu™ — obsahuje jednak prepinace typu ukolu (,,Kratky", resp. ,Dlouhy")
a dale pak zaskrtavaci policko ,Volitelny"®, pfi jehoZ zaskrtnuti bude dany ukol povaZovan
Za nepovinny,

e Sekce ,Hypertextovy odkaz" — obsahuje jednak tlacitko ,Vlozit" / ,, Zménit" pro manipulaci
s hypertextovym odkazem v ramci textu popisu (zadani) ukolu (po kliknuti na toto tlacitko
se zobrazi formular ,Hypertextovy odkaz", blize viz ¢ast 5.4) a dale pak informacni textové pole
~Hypertextovy odkaz" zobrazujici adresu (resp. ndzev souboru ke stazeni) prislusného odkazu,

e Tlacitko ,Odstranit vybrany ukol" — po potvrzovacim dotazu provede odebrani daného
Ukolu z dokumentu.

Pro zajemce

Mozna, ze si pravé ted lamete hlavu s tim, jaky presné mate zvolit poCet bodd pro dany Ukol. Moje
odpovéd' je jednoducha (i kdyz vam zfejmé pfilis nepom(ize): zavisi to jen a jen na vas, jaky si zvolite
systém bodovani vasich ukoll — napf. na zakladé jejich obtiznosti apod. Pokud byste vsak opravdu byli
v koncich, tak by Vas mohla pred Uplnym psychickym zhroucenim zachranit informace, ze formular
ma prednastaveny vychozi pocCet bodd, a to 1 bod pro kratky Ukol a 10 bod@ pro dlouhy Ukol. Nicméné
i pfesto si prosim radéji snazte promyslet a pouZivat svij vlastni systém bodového hodnoceni.

Ukazkovy dokument - MiniAware: ukoly

Mazey kol Akkualizovat v textu [ Urovefi dkolu  Body
| Proni kol = |1
Popis (zadani) dkolu v Zvyraznit hypertextové odkazy Alkkualizovat w textu

Zadani pryniho dkolu naleznete na @Atomto webuk 1,

‘Wlaskrosti Gloly Hypertextovy odkaz
(¢ gratky O Dlouhy [ Wolitelny | kg e, upol oz Zmenit Odstranit wybrany Ckal Zaviit (dotaz na zmény)

Obr. 26: Formula¥ ,,Ukoly"
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Privodce studiem

Co by byl internet bez provazani hypertextovymi odkazy? Vzdyt' pravé ony spoluvytvareiji tuto ,sit’ siti™
a davaiji ji smysl (ano, technicti puristé by mé nyni mozna kamenovali, Ze to neni zcela technologicky
pfesné vyjadreni, nicméné myslim, ze nam takové zjednoduSeni bude zcela stacit). Nebot
predpokladam, Ze tuto Uzasnou vymozenost spocivajici v moznosti prechodu na jiné misto i stranku
(resp. stazeni souboru Ci jiné akce) urcité budete chtit ve svym elektronickych studijnich textech
vyuZivat, zaméfim se na praci s hypertextovymi odkazy pravé ted'.

5.4 Formular ,Hypertextovy odkaz"

Tento formulaf urcuje vlastnosti hypertextového odkazu (neboli hyperlinku) vkladaného do dokumentu
nebo textu popisu (zadani) Ukolu. Hyperlinky maji pochopitelné vyznam predevsim v elektronickém
studijnim textu, resp. elektronické predloze (PDF dokumentu) tisténého studijniho textu.

Novy hypertextovy odkaz Ize vkladat prostfednictvim formulare ,Hypertextovy odkaz" pouze na pozici
kurzoru bez vybéru. Zmény je pak mozno provadét opét po spusténi formulare, a to za predpokladu
nastaveni aktualniho vybéru na odkaz (cely odkaz je tzv. ,v bloku“) nebo alespon pfi umisténi pozice
kurzoru bez vybéru uvnitt odkazu.

Diilezita pasaz textu

V pripadé, Zze se po najeti mysi na odkaz zméni jeji ukazatel na ,rucicku®, je tfeba pro zménu pozice
kurzoru za Ucelem jeho vybéru kliknout levym tlacitkem za soucasného stisku klavesy Ctrl, jinak
by doslo k otevieni prislusného odkazu v internetovém prohlizedi!

Formulaf ,Hypertextovy odkaz" umoznuje vytvaret a editovat hypertextové odkazy nejen na webové
stranky (viz obr. 27), ale i na e-mailové adresy i jiné typy zdrojl a v neposledni fadé pak i na soubory
uréené ke stazeni uzivatelem (viz obr. 28).

Pro zajemce

Formulaf navic nabizi i rozsifenou konfiguraci uréenou specialné pro e-learningovy systém LMS Unifor,
kterd jednak zpfistupriuje moznost otevieni hypertextového odkazu v novém okné internetového
prohlizeCe vCetné zmény vlastnosti tohoto okna a dale pak rozsifené nastaveni vlastnosti souboru
ke stazeni ve formatu PDF dokumentu. Vzhledem k tomu, Ze jde opravdu o specifickou zalezitost, tak
ji v této opore neuvadim a pripadné zajemce bych timto rdd odkazal na popis karet ,Vlastnosti nové
oteviraného okna" a ,Vlastnosti PDF dokumentu (LMS)" v ramci UZivatelské pfirucky [2, s. 36 — 38].

Ovladaci prvky formulare jsou nasleduijici:

e Textové pole ,Zobrazeny text" — definuje barevné odliSeny text zobrazovany v ramci opory
(napt. ,Univerzita Palackého v Olomouci*),

e Textové pole ,Adresa"“ — urluje adresu, ktera bude zpracovana po kliknuti na vyse
definovany "zobrazeny text". Jedna se o www stranky (napf. https://www.upol.cz), e-mailové
adresy, soubory ke stazeni ¢i odkazy na jiné sluzby, napt. FTP ¢i Telnet.

Jde-li o soubor ke stazeni, nadpis pole je zménén na , Adresa (nazev soubor ke stazeni)".
Nazev daného souboru v tomto poli je pak pro zajisténi maximalni kompatibility automaticky
upravovan (odstranénim diakritiky, nahradou mezer podtrzitky atd.) oproti jeho origindlnimu

Funkce
formulare

/@

Ovladaci prvky
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nazvu, ktery je uveden v nové zobrazovaném v textovém poli ,Plivodni soubor" — dgpravy
nazvu vsak nelze vzit zpéet!

Upozornéni: nazev souboru nesmi obsahovat vice neZ jednu tecku (tj. mimo tecky pred
Priponou) — v opacném pripadé budou nadbytecné tecky nahrazeny podtrZitky,

e Aktivni nadpis (odkaz) ,Oteviit" — umoziuje pro kontrolu oteviit zadany hypertextovy
odkaz nebo soubor ke stazeni v internetovém prohlizedi, resp. v prislusné aplikaci.

Pozn.: v pripadé souboru ke stazeni je oteviran origindlni soubor, jehoz nazev je uveden
v textovém poli ,Pévodni soubor"),

e Prepinac¢ ,Webova stranka" - definuje schéma (predponu adresy) ,Attp:" a provadi
kontrolu na nepovoleny znak "/" — pfi jeho vyskytu nelze odkaz vloZit ¢i zménit, tudiz je nutno
nepovoleny znak odstranit,

e Prepinac ,E-mailova adresa"™ - definuje schéma (predponu adresy) ,mailto:" a provadi
kontrolu na nepovoleny znak "/" — pfi jeho vyskytu nelze odkaz vloZit ¢i zménit, tudiz je nutno
nepovoleny znak odstranit,

e Prepinac ,Jiny typ odkazu™ - nedefinuje zadné schéma (predponu adresy) a neprovadi
kontrolu na nepovolené znaky. To Ize vyuZit napf. pro viozeni odkazu na FTP server apod.,

e Prepinac , Soubor ke stazeni“ — umozni vytvorit hypertextovy odkaz na soubor pochazejici
z mistné dosazitelného disku (harddisk, DVD, flash disk, sit’ ...) nebo vzdaleného Ulozisté,

e Tlacitko ,Prochazet..." — slouZi pro vybér souboru urCeného ke stazeni. Poté automaticky
dojde k Upravé jeho nazvu a dany soubor je zkopirovan (jiz pod upravenym nazvem)
do prislusné slozky pro ukladani (tj. sloZzky obsahujici pravé editovany dokument). Pdvodni
soubor timto neni nijak dotéen (je mu mj. zachovan jeho plivodni nazev),

e Tlacitko ,Odebrat odkaz" — umozni odstranéni hypertextového odkazu z dokumentu.
Zobrazeny text odkazu je vSak zachovan. Jde-li navic o soubor ke stazeni, je tento
(po potvrzujicim dotazu) odstranén ze slozky pro ukladani.

Hypertextovy odkaz @

Zobrazeny bext

| Univerzita Palackého v Olamouci

Adresa Cibevik

| http: f feae, upol.cz
¥ wWebovd stranka " E-mailova adresa O Jiry typ odkazu

Odebrat odkaz " soubor ke staleni

Wastnosk nové akeviraného okna ]

[ Zwalit wariantu pro nastaveni vlastnosti nove okeviraného akna

Y Ty W
<1 < x| <]

=
—

Zavit {dotaz na emény)

Obr. 27: Editace hypertextového odkazu vedouciho na www stranku
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Pro zajemce

V ramci vybéru souborll ke stazeni je mozno pracovat dokonce i s celou stromovou strukturou sloZzek
(napt. pfi vkladani odkazll na soubory vygenerované jinym softwarem). PFisluSnou stromovou strukturu
je nutno umistit do slozky pro ukladani, ndzvy podslozek nesmi obsahovat diakritiku a mezery (pokud
by tomu tak bylo, budou uzivateli navrhnuty nové nazvy danych slozek, jejich prejmenovani si vsak
musi provést manualné). Pozn.: vybrané soubory jiz nejsou dale kopirovany, prislusné odkazy vzdy
sméruji na jejich plvodni umisténi v rdamci dané stromové struktury.

Hypertextovy odkaz E|

Zobrazeny bext

| WyavEtliviy k diagramu

Adresa {nazev souboru ke staZeni)  Péwodni soubor Dkeyrit

| Wyavetliviy_k_diagramu.doc ;t| Wy eyetlivie k diagranmu, doc

" Webova stranka " E-mailova adresa " Jiny byp odkazu
Odebrat odkaz f* Soubar ke staZeni Prachazet...
‘Wastnoski nové ateviraného okna ]

[ Zvolit variantu pro nastaveni vlastnosti nove oteviraného okna

Y Y W
] =1 %] ]

=
—

Zavfit (dokaz na zmény)

Obr. 28: Editace hypertextového odkazu vedouciho na soubor ke stazeni

Shrnuti

Do studijniho textu Ize vkladat obrazky pomoci pfislusné ikony s nazvem ,Obrazek..." v nabidce MiniAware,
resp. na panelu nastrojd MiniAware, pfip. jinym standardnim zplsobem (napf. pres schranku).
Pro specialni ucely (napf. elektronické testy), kdy neexistuje jina (jednodussi) moznost vytvoreni
obrazku je navic mozno pomoci ikony ,VloZit obrazek Word" (v ramci vySe zmifované nabidky,
resp. panelu nastrojd) vlozit i tzv. objekt typu ,Obrazek aplikace Microsoft Word", kdy je ,obrazek"
predstavovan obsahem jiného (vlozeného) dokumentu Microsoft Word.
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Pro zménu vlastnosti obrazk( (a jinych objektl, které jsou ve vysledku reprezentovany opét obrazky,
napt. klipartli, grafli, matematickych rovnic atd.) je uren Formulaf ,Vlastnosti obrazk( a objektd".
Ten Ize vyvolat bud’ prostfednictvim ikony v nabidce MiniAware ¢i na panelu nastrojli MiniAware nebo
dvojitym kliknutim (resp. kliknutim pravym tlacitkem) mysi na jiz existujici, dfive vlozeny obrazek
(objekt) v dokumentu. FormulaF obsahuje Ctyfi karty seskupujici sobé pfibuzné vlastnosti a dale pak
spolecné ovladaci prvky (tfi tlacitka a zaskrtavaci policko), ktera jsou k dispozici bez ohledu na pravé
zvolenou kartu.

Pro Upravu hodnot rlznych parametrll jsou na prvnich tfech kartach vyuzivany tzv. ,Ciselniky",
tj. ovladaci prvky pridruzené k textovému poli, které umoziuji v ném obsazenou hodnotu postupné meénit
smérem nahoru ¢i doll (malymi Sipkami na pravém okraji). Mozny je vsak i pfimy zapis jiné hodnoty.

Mezi spolecné ovladaci prvky formulare patfi tlacitko ,K editaci...", které je povoleno pouze u objektd
a umoziuje prejit k editaci daného objektu spusténim k tomu ureného nastroje. Zvlastni vyznam ma
editace objektu typu ,Obrazek aplikace Microsoft Word", kdy dojde k vytvoreni, resp. otevieni
vlozeného dokumentu Microsoft Word, v ramci jehoz editace je navic v Microsoft Word 2003 k dispozici
i panel nastrojt ,Upravit obrazek". DalSimi spoleCnymi ovladacimi prvky jsou pak tlacitko ,Odstranit"
(pro odebrani daného obrazku, resp. objektu z dokumentu) a zaSkrtavaci policko ,Nahled"
pro zpristupnéni nahledu na editovany obrdzek (objekt).

Prvni karta formulafe slouzi k nastaveni Sifky a vysky obrazku (objektu), a to jak absolutng,
tak i relativné, a to v€etné moznosti zachovani poméru stran. U absolutnich rozmérl je mozno zvolit
nékolik rliznych jednotek, relativni rozméry pak Ize definovat v procentech pomoci méfitka. Udaje
o velikosti mohou byt zobrazovany v ramci nékolika druhll zobrazované velikosti, které je mozno
i obnovit.

Druha karta umoznuje odstranit Cast obrazku (objektu) pomoci definovani velikosti ofiznuti ve vSech
Ctyfech smérech. Opét je mozno zvolit druh zobrazovaného ofiznuti v€etné moznosti obnoveni. Treti
karta poskytuje moznost dodatecnych Uprav obrazku (objektu) formou zmény jasu, kontrastu
(resp. zesvétleni) a t¥i rezimd barev a téZ nechybi vybér a obnova druhu Upravy obrazu. Posledni karta
pak definuje alternativni text, ktery se zobrazuje v ramci LMS Unifor pfi nacitani obrazku (objektu)
ze serveru a pii najeti mysi na dany obrazek (objekt).

Formular ,Ukoly" umoziiuje definovat tkoly, které jsou v rdmci e-learningového systému LMS Unifor
uzivany v procesu ovérovani prlbéhu studia a maji byt tedy plnény jednotlivymi studenty.
Do studijniho textu je vkladana specialni ikona, jejimz prostfednictvim je v LMS Unifor mozné prejit
na prislusnou www stranku urcenou pro pInéni daného Ukolu. Obsah této www stranky je vytvoren
automaticky na zakladé udajd zadanych v ramci tohoto formulare.

Pomoci formulare Ize vytvaret jak kratké Ukoly, vhodné pro jednoduché, vyhradné textové odpovédi,
tak i dlouhé Ukoly, na néZ student odpovida vypracovanim a zaslanim samostatné prace ve formé
souboru. Ukol@m je mozno prifadit pocet bodd, které Ize ziskat po jejich Uspé$ném splnéni, nastavit
jim uréitou Uroven (tj. minimalni pocet jiz dosazenych bodl pro jejich zpfistupnéni) a mohou
byt i deklarovany jako volitelné (nepovinné). Nazev Ukolu a jeho popis (zadani) Ize v ramci
synchronizace vkladat do studijniho textu, a to véetné pripadnych hypertextovych odkazfl. Ukoly
je pochopitelné mozné ze studijniho textu i odstranovat.

Vkladani a zmény hypertextovych odkaz(l se provadi prostrednictvim formulafe ,Hypertextovy odkaz",
ktery umoznuje vytvaret (na pozici kurzoru bez vybéru) a editovat hypertextové odkazy nejen
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na webové stranky, ale i na e-mailové adresy ¢i jiné typy zdrojl a v neposledni fadé pak i na soubory
urené ke staZeni uZivatelem. Definovat Ize jak zobrazeny text, tak i adresu odkazu, resp. zdrojovy
(plvodni) soubor pochazejici z mistné dosaZitelného disku nebo vzdaleného UloZisté, u néhoZ je navic
v pripadé potieby automaticky upravovan nazev pro zajisténi maximalni kompatibility. Pro kontrolu
Ize zadany hypertextovy odkaz (nebo soubor) otevrit v internetovém prohlizedi, resp. v pfislusné aplikaci.

V piipadé hypertextového odkazu na ,soubor ke stazeni* je uzivatelem vybrany soubor navic zkopirovan
(jiz pod upravenym nazvem) do pfislusné slozky pro ukladani (tj. slozky obsahujici pravé editovany
dokument). Plvodni soubor timto neni nijak dotcen (je mu tedy mj. zachovan jeho plvodni nazev).

Hypertextové odkazy je pochopitelné mozné ze studijniho textu i odebirat, a to se zachovanim
zobrazeného textu (avsak v pripadé souborl ke staZeni s jejich odstranénim ze slozky pro ukladani).

Kontrolni otazky a ukoly

1. Jakym zpdsobem je mozno vkladat obrazky do MiniAware dokumentu?
2. Vysvétlete rozdil mezi kratkym a dlouhym Gkolem.
3. Kam je mozno vlozit novy hypertextovy odkaz?

Pojmy k zapamatovani

Ciselniky
Alternativni text
Kratky a dlouhy Ukol
Hypertextovy odkaz
Soubor ke stazeni

Kratky ukol ¢. 5

Co by nasledovalo po kliknuti na hypertextovy odkaz, na némz se ukazatel mysi zméni na ,rucicku®
a jak tomu Ize zabranit pfi potfebé vybéru tohoto odkazu?

)
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6 Dalsi prvky tvorby studijnich opor v aplikaci MiniAware

Cile

Po prostudovani této kapitoly byste méli byt schopni:

e definovat a ménit vlastnosti MiniAware dokumentu,
e vytvaret a modifikovat titulni stranu,
e  prevést studijni text do PDF formatu.

Priivodce studiem

Tak a nyni uz umite vSechno! No, pokud se Vam to Uplné nezda, mate asi pravdu — jestlize by tohoto
privodce studiem psala Nasténka z Mrazika, zfejmé by fekla: ,Ja jen Zertovala...". Nicméné znalosti pro tvorbu
standardni elektronické studijni obory jiz mate dost a mizete tedy obratit svou pozornost na dalSi prvky prace
v aplikaci MiniAware, spocivajici predevsim v ¢innostech mimo vlastni vytvareni naplné studijniho obsahu.

6.1 Formular ,Vlastnosti MiniAware dokumentu"

V ¢asti 3.3 jsem Vam slibil, Ze Vam tento formular predstavim ponékud blize. Nyni tedy dany slib pInim.
Formulafr umoziuje pomoci tfi karet definovat zakladni vlastnosti MiniAware dokumentu a dale
téZ ménit spoleCna nastaveni nastroje. Pfi vytvareni zcela nového dokumentu je zobrazen automaticky,
pri praci s jiz existujicim, dfive vytvorenym dokumentem ho Ize kdykoli vyvolat.

6.1.1 Karta ,Typ a nazev dokumentu"

Prvni karta umoznuje definovat zakladni vlastnosti MiniAware dokumentu. Vzhledem k tomu, Ze
se v této studijnim opore blize nezabyvam tvorbou elektronickych testd (zajemce o tuto problematiku
opét odkazuji na UZivatelskou pfirucku), budu nadale predpokladat, Ze jako prepinac typu dokumentu
je zvolena vychozi varianta ,Studijni text (disciplina)". Vzhled karty se mirné lisi v zavislosti na tom,
zda se jednd o prvotni ukladani nového dokumentu nebo zménu vlastnosti jiz existujiciho dokumentu.

U zcela nového dokumentu (viz obr. 29) je nejprve tfeba vytvofrit titulni stranu, a to kliknutim na tlacitko
»Titulni strana", kdy dojde k zobrazeni formulare ,Vlastnosti titulni strany a elektronického
studijniho textu" (blize viz ¢ast 6.2). V pripad€, Ze byste na vySe uvedené tlacitko nekliknuli, objevi
se Vam dany formular automaticky pred pokusem o uloZeni dokumentu.

Dlilezita pasaz textu

Na rozdil od bézné prace v aplikaci Microsoft Word je nutno dokument ulozit ihned pfi jeho
vytvareni, a to predevsim z dlivodu stanoveni tzv. ,Slozky pro ukladani®, ktera obsahuje nejen vlastni
dokument, ale napf. i soubory ke staZeni prekopirované v ramci vytvareni hypertextovych odkazd apod.
Ulozeni provedete po kliknuti na tlacitko ,Zavfit (s prvotnim ulozenim dokumentu)®“. Chcete-li
pro ukladani vyuzit prvek ,Office Backstage", mlZete predtim zaskrtnout zaskrtavaci policko ,Pro praci
se soubory pouzivat Office Backstage (karta Soubor)" v ramci spoleCnych nastaveni formulare
platnych pro cely nastroj. Vychozi nazev nové vytvareného dokumentu je prednastaven na ,,Dokument
MiniAware xxx", kde xxx je poradové Cislo od 001. Tento nazev je pochopitelné mozno zménit.

Titulni strana
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Spustite-li formulaf manualné, tj. v pfipadé jiz existujiciho dokumentu (viz obr. 30), zobrazi se Vam Informace

vi v . v s , ; sy . I “ v 0 vlastnostech
v prislusnych informacnich textovych polich aktualni ,Nazev studijniho textu™ a ,Slozka pro cyistyjiciho
ukladani®. Navic je v ramci spole¢nych nastaveni k dispozici i zaskrtavaci policko ,, Zobrazovat hranice dokumentu
textu (ohraniceni okrajti stranky a odstavcii)" umoznujici zapnuti, resp. vypnuti tzv. hranic textu,
tj. teckovanych Car vymezuijicich okraje stranky a odstavcd, oblasti ikon a marginalii, okraje textovych poli

apod. A tlacitko Zavfit jiz ma opét svou standardni funkci pro potvrzeni ¢i odmitnuti provedenych zmén.

¥Ylastnosti MiniAware dokumentu

Typ a nazey dokumenku ] Manosti studijribo testu | |

{+ Studijni text (discipling) ¢ Elekkronicky test

Mazey studijniho bextu Titulni strana

| Nizey studijniho textu [ze editovat pomoci tiaditke "Titulni strana”

Slozka pro ukladani {obsahuje vlastni dokument, piip. jiné soubory)

| Tenfo dokument nebyf dosud ifoFens

Zavfit {5 prvotnim uloZenim dokumentu)

Zobrazowvat hranice texku (ohraniceni okrajl skranky a odstawvoi)

| Pro préci se soubary pouZivat Cffice Backstage (karta Soubor)

T4

Obr. 29: Karta ,Typ a nazev dokumentu®, typ ,,Studijni text (disciplina)" — prvotni ulozeni

¥Ylastnosti MiniAware dokumentu

Typ a nazew dokumentu | pMoZnosti studiintho testu ] Clprawy ]

(+ {

Mazey studijniho bextu Titulni strana

| Studijni kext: disciplina LMS Unifar

Slozka pro ukladani {obsahuje vlastni dokument, piip. jiné soubory)

| C\Documents and SettingsiuseriDokurmenty:

Zavfit (beze zmén)

[+ Zobrazovat hranice textu {ohraniceni okrajl stranky a odstawc)

| Pro préci se soubary pouZivat Cffice Backstage (karta Soubor)

Obr. 30: Karta , Typ a nazev dokumentu", typ ,,Studijni text (disciplina)"
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6.1.2 Karta ,Moznosti studijniho textu"

Nejdllezitéjsi funkci této karty (viz obr. 31, resp. obr. 32) je vybér druhu studijniho textu, ktery urcuje
vzhled prislusného dokumentu (velikost a typ pisma, Sitka okrajli, pozice popisného sloupce atd.).
PoZadovany druh je mozno zvolit pomoci nasledujicich prepinaci:

e ,Elektronicky studijni text (disciplina LMS Unifor)",
o ,Tistény studijni text (podklad pro publikovani)".

Jak uz samotny nazev této opory napovida, budeme se spolu vénovat elektronickému studijnimu textu
pro vyuziti v ramci e-learningového systému LMS Unifor (coz je mimochodem v ramci dané karty
nastaveno jako vychozi volba).

Pro zajemce

Tistény studijni text ma fadu specifickych rysd (napf. tzv. zrcadlové okraje, SirSi popisny a uzsi hlavni
sloupec, zobrazena zahlavi a Cisla stran atd.). Samoziejmé Vam nic nebrani vytvaret i tento druh
dokument(l, nicméné pokud ho vsak opravdu budete chtit pouzit jako podklad pro publikovani
v profesionalnim vydavatelstvi, bylo by dobré si pfedem dohodnout podminky a technické pozadavky.

Karta dale nabizi textové pole ,Cislovat od", které definuje, jakym poradovym &islem bude zahajeno
Cislovani kapitol. Tato hodnota ma vyznam predevsim pfi vytvareni studijniho textu ve vice Castech,
prip. vice autory apod.

Diilezita pasaz textu

VySe uvadéné ovladaci prvky jsou k dispozici jak pfi prvotnim ukladani dokumentu (viz obr. 31),
kde slouzi pro vychozi definovani moznosti nového studijniho textu, tak i v pfipadé jiz existujiciho
dokumentu (viz obr. 32) pro Ucely zmény téchto moznosti. Chtél bych Vas vsak diirazné upozornit,
abyste prilis nespoléhali na dodatecnou zménu druhu studijniho textu - technicky
to samozfejmé mozné je (jinak by tam tato volba nebyla), nicméné jedna se o relativné Casové narocny
proces (zvlasté u delSich dokument(), ktery se navic neobejde bez naslednych dodatecnych Uprav
(coz je dano mj. rozdilnou Sitkou popisného a hlavniho sloupce).

V pripadé jiz existujiciho dokumentu jsou navic aktivni dalSi dvé tlacitka, urend pro ulozeni aktudlnich
zmén a vytvoreni tzv. zdrojového dokumentu — jednak pro e-learningovy systém LMS Unifor a dale
pak pro publikovani. Zde je tfeba upozornit, ze obé funkce jsou ureny predevSim pro k tomu
opravnéné osoby, napt. administratory LMS Unifor, tudiz jejichz vyuziti Vami jako autory studijniho
textu nema prilisSny vyznam. Pokud by se Vam vSak presto ,omylem" podafilo na nékteré z téchto
tlacitek kliknout, vzdy budete mit jeSté moznost danou akci stornovat.

Pro zajemce

Pokud Vam presto nedd spat, co je vlastné ten zdrojovy dokument zac, tak vézte, Ze se jedna
o specialni formu dokumentu Microsoft Word (ovSem zaloZeného na jiné Sabloné nez MiniAware), ktery
je jakymsi ,mezistupném" mezi nastrojem MiniAware a systémem LMS Unifor (resp. vydavatelstvim)
a poskytuje tak urcity, pfesné specifikovany zdroj dat pro nasledné Uspésné zpracovani studijniho textu.

/@

Cislovat od

Zdrojovy
dokument

/@
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¥Ylastnosti MiniAware dokumentu

Typ a ndzew dokumenty  MoZnosti studijniho Eexku ] ]

{* Elekkronicky studijni text (disciplina LM3 Unifor ) Ciglowvat od
" Tigtény studijni text (podklad pro publikowani 1

Zavfit {5 prvotnim uloZenim dokumentu)

Zobrazowvat hranice texku (ohraniceni okrajl skranky a odstawvoi)

| Pro préci se soubary pouZivat Cffice Backstage (karta Soubor)

Obr. 31: Karta ,,Moznosti studijniho textu" — prvotni ulozeni

¥Ylastnosti MiniAware dokumentu

Tvpa nazew dokumentu Moznosti Stl_ll:lijl'lihl:I Fexku ] Dpravl:l.- ]

{* Elekkronicky studijni text (disciplina LM3 Unifor ) Ciglowvat od
" Tigtény studijni text (podklad pro publikowani 1

UlaZit zmény a vwybvofit zdrojoyvy dokument pro LMS Unifor

laZit zrmény a wybvafit 2drojovyt dokument pro publikosani

Zavfit (beze zmén)

[+ Zobrazovat hranice textu {ohraniceni okrajl stranky a odstawc)

| Pro préci se soubary pouZivat Cffice Backstage (karta Soubor)

Obr. 32: Karta , Moznosti studijniho textu"

6.1.3 Karta ,Upravy"

Posledni karta formulafe neni v pfipadé prvotniho ukladani dokumentu aktivni. Obsahuje predevsim
tlacitka funkci, ktera nejsou pro béZzného autora studijniho textu urcena, resp. jejich vyznam spociva
az ve fazi pripravy tvorby zdrojového dokumentu. V pfipadé Vaseho zajmu Ize podrobnéjsi informace
ziskat v UZivatelské priru¢ce nastroje MiniAware [2, s. 96], nékteré funkce jsou vSak zminény i v ¢asti
7.2.
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6.2 Formular ,Vlastnosti titulni strany a elektronického studijniho
textu"

Formular obsahuje pét karet a umoziuje definovat vzhled titulni strany MiniAware dokumentu
a upresnujici vlastnosti elektronického studijniho textu. Titulni strana ma vyznam predevsim pro tistény
text a vystup elektronického studijniho textu do PDF souboru, upfesiuijici vlastnosti (a nazev textu a jména
autord) pak pro elektronicky studijni text pouzity jako disciplina v e-learningovém systému LMS Unifor.

Formuladr Ize vyvolat bud’ pomoci tlacitka ,Titulni strana“ z karty ,Typ a nazev dokumentu™
formulare ,Vlastnosti MiniAware dokumentu" nebo primym vstupem do Uvodni ¢asti dokumentu,
tj. kliknutim do oblasti titulni strany.

V pripade publikovani je tfeba konecny vzhled a dpravu titulni strany (prip. i dalsich casti EPOZ;I_Ténf )
textu) konzultovat s prislusnym vydavatelem! publikovan!

6.2.1 Karta ,Nazvy a autori"

Prvni karta (viz obr. 33) umoznuje definovat nazev studijniho textu a jeho autory. Povinnymi
polozkami jsou textova pole ,Nazev textu (prvni fadek nazvu)" a ,Prvni autor", volitelné pak
Ize zadat i ,Podnazev textu (druhy Fadek nazvu)" a jména dalSich autord. Tvar kombinace
nazvu a podndzvu textu pro LMS Unifor Ize zvolit v poli se seznamem ,Tvar:" a vysledna kombinace
je zobrazena v informacnim textovém poli ,Nazev discipliny pro LMS Unifor".

¥lastnosti titulni strany a elekironickeého studijniho textu @

Mazvy a aukofi lInstituce aprojekt | Logo | Sylabus | Podadavky |
Fobrazovat (vwUEitT pro kiskEny kext a vystup do PDF soubaor)

Mazey bextu (prvni Fadek ndzwu)

| Studijni text

FPodndzav faxtu (arufy fddak ndzvi)!

| Disciplina LMS Unifar

Mazew discipliny pro LMS Unifar — Twar: | Mazew: fplodnazes j

| Studijni kext: disciplina LMS Unifar

Prwni aukor vy aufar

| Autar bexty |

TFef’ aufor LAl aufor

Zavfit (beze zmén)

Obr. 33: Karta ,,Nazvy a autofi"
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6.2.2 Karta ,Instituce a projekt"

Druha karta (viz obr. 34) nabizi moZnost definovat fadu dalSich prvkd titulni stranky, jako napf. povinné
polozky ,Nazev instituce", ,Nazev soucasti instituce", ,Misto vydani* a ,Rok vydani“.
U poslednich dvou je moZno nastavit jejich zobrazeni separatné ,,Na dvou Fadcich™ a dale Ize automaticky
vkladat ,Jen aktualni rok", tj. bez mozZnosti jeho rucni editace. Pomoci tladitek ,,Vychozi® pak mizete
automaticky vlozit vychozi hodnoty ostatnich tfech poli (ty pak samoziejmé mate moznost editovat).

Priklad

V ramci standardni instalace nastroje MiniAware jsou pfi poufziti tlacitek ,Vychozi* vkladany nasledujici

Udaje: ,Univerzita Palackého v Olomouci®, ,,Pedagogicka fakulta" a ,Olomouc".

Na karté se dale nachazi i dvé textova pole pro nepovinné Udaje, a to ,Nazev projektu" '}‘gg%vmné
v s o . v e , U

a ,Registracni cCislo projektu™ pro pripad definovani titulni strany studijniho textu, ktery !

je vydavan v ramci urcitého projektu ¢i grantu.

Poslednim ovladacim prvkem karty je zaskrtavaci policko ,Zobrazovat (vyuziti pro tistény text
a vystup do PDF souboru)" (které se mj. nachazi i na prvni karté). Pfi jeho nezaskrtnuti by Udaje
z prislusné karty nebyly zobrazovany v ramci titulni strany. Nemusite se vSak timto polickem pfili§
znepokojovat, nebot’ ve vychozim stavu je policko trvale zaskrtnuto bez ohledu na typ a druh dokumentu.

Vlastnosti titulni strany a elektronickeé ho studijniho textu @

Mazvy a aukofi  Instituce a projekk ]Lu:ugu:u ] Sylabus ] PoZadavksy ]

Zobrazowvat (wewUEiE pro kiEkEny kext a wystup do PDF soubar)

Mazey inskituce Yichozi

| niverzita Palackého v Olomouci

Mazew saufasti instituce Wchiozi

| Pedagonicka Fakulta

Miska wydani Wychoz Rok wydani [ Jen akkudlni rok
| Olarnouc | 2015 [ Ma dvou Fadeich
N&zew profekiu

Ragistracnd G peasakfi

Zavfit (beze zmén)

Obr. 34: Karta ,Instituce a projekt"
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6.2.3 Karta,Logo"

Treti karta (viz obr. 35) nabizi pomoci prepinacl volbu pfislusného loga k zobrazeni na titulni strané.
Prvni prepinal ,Zadné (nebo neuréené)" umozni Uplné zrusit zobrazovani loga a je automaticky
zvolen v pripadé, kdy titulni strana obsahuje logo, které neni soucasti standardni instalace MiniAware
(napt. u studijniho textu vytvoreného v jiné instituci). DalSi tfi pfepinate Vam poskytnou moznost
vybéru loga z nabidky této karty.

Dilezita pasaz textu
Loga zobrazena na obrazku €. 35 jsou pouze ilustracni — v zavislosti na aktualni instalaci nastroje

MiniAware je lze zaménit za jind. Tento proces vSak vyZaduje konfiguracni zasah k tomu urceného
pracovnika (napf. administratora LMS systému), kterému mdZete prislusna loga poskytnout.

Vlastnosti titulni strany a elektronické ho studijniho textu E|

Mazwvy a aukofi ] Instituce & projekt  Logo lSyIaI:uus ] PoZadavk:y ]

{+ Zadné {nebo neurcend)

" Logolink OPYE fernobily zakladni

evropsky ':” .' lﬁl E

e

BEOLET TP ——

socklin [—
- IondwCGR EVFOPSAUNIE  WMUADED & TELOWTCHOVE e hamdmempeseapment
INVESTICE DO ROZVOUE WZDELAWANI

" Logolink OPVE Sernobily wfetné znaku P

Ef, K £

v ok 1o '

- o vH  EvROPERA, Lral IS TRANTT: B ! - —— ¥
NVESTICE DO ROZVOLE WZDE

e

ANAM

" Znak Univerzity Palackébo fernobily

S

m /

Zavfit (beze zmén)

Obr. 35: Karta ,Logo"

Pro zajemce

Jste-li dostatecné zbéhli v pocitacové grafice a mate-li neodolatelnou touhu si vytvofit vlastni loga
pouzitelna v nastroji MiniAware, tak pro Vas urcité bude zajimava informace, Zze format obrazku s logem
je bud’ JPG nebo PNG (v nejvyssi mozné kvalit€) a soucasné je tfeba pripravit i druhy soubor ve formatu
JPG, obsahujici nahled loga (tzv. ,thumb") s rozméry idedlné 300 x 66 pixell (tj. pomér stran 22,5 : 5).
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6.2.4 Karty ,Sylabus" a ,Pozadavky"

Posledni dvé karty (viz obr. 36) jsou vzhledové prakticky shodné, nebot’ obsahuji pouze jediné veliké
textové pole. Umoznuji zadavat (nepovinné) upiesiujici vlastnosti pro elektronicky studijni text pouzity
jako disciplina e-learningového systému LMS Unifor. Student k nim ma pak v ramci LMS systému pfistup
prostiednictvim specialniho odkazu v zahlavi pfislusné discipliny. Z toho tedy zaroven plyne, Ze nemaiji
Zadny vyznam pro tistény text a vystup elektronického studijniho textu do PDF souboru.

Textové pole na karté ,Sylabus™ nabizi moZnost definovat tzv. ,sylabus discipliny® obsahujici napf. rozsah SYlabus
predkladané latky, anotaci a osnovu textu apod.

Textové pole na karté ,Pozadavky™ pak definuje vstupni, pfip. jiné poZadavky kladené na studenty, Pozadavky
které jsou vyZzadovany pro Uspésné absolvovani pfislusné discipliny.

Ylastnosti titulni strany a elektronicke ho studijniho textu gl Ylastnosti titulni strany a elektronickeho studijniho textu gl

Mazvy a autori ] Instituce a projekt ] Logo Svlabus | poZadavky ] Mazvy a autori ] Instituce a projekt ] Logo ] Sylabus  PoZadavky l

Zaviit (beze zmeén) Zaviit {beze zmeén)

Obr. 36: Karty ,,Sylabus" a , Pozadavky"

Dlilezita pasaz textu

Tladitko ,ZavFit" ma kromé své standardni funkce navic i jednu specialni funkci — byl-li formulaf
JVlastnosti titulni strany a elektronického studijniho textu" vyvolan pomoci tlacitka ,Titulni strana®
z karty , Typ a nazev dokumentu" formulafe ,Vlastnosti MiniAware dokumentu", jsou pfi uzavirani
s ulozenim provedenych zmén soucasné uzavieny oba tyto formulare!

Priklad \

Na obrazku €. 37 je uveden priklad titulni strany vytvofené pomoci formulafe ,Vlastnosti titulni strany
a elektronického studijniho textu". Pozornéjsi z Vas mozna zaregistrovali, Ze je tam zobrazen logolink
z dnes jiz ukonc¢eného Operacniho programu Vzdélavani pro konkurenceschopnost (stejné jako na karté
»Logo"). Jak vSak bylo uvedeno vySe, neni v ramci nastroje MiniAware problém pouzit jakakoli jina loga.
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* ® .
* * I & 3
- L ] -
evropsky X et i ]

socidlni R i
™ 4 fondvGR EVROPSKA UNIE ' i Antae 5 :'JEEo%ﬁg:gJ\'v o knaowenceschopacst
INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI
Mazev projektu

Sislo projektu

Univerzita Palackého v Olomouci

Pedagogicka fakulta

Studijni text
Disciplina LMS Unifor

Autor textu
Dhiuhy autor
Treti autor

Dalgi autoii

Olomouc

2018

Obr. 37: Priklad titulni strany
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Privodce studiem

Tak jsme spolu naudili definovat vlastnosti MiniAware dokumentu a dokonce i vytvofit skvélou titulni
stranu. Nyni nam jiz vlastné zbyva jediné, a to vyjit s nasim vytvorem takiikajic ,mezi lidi*. Jak uz jsem
uvadeél vyse, tak umisténi studijni opory prostfednictvim pfevodu zdrojového dokumentu do e-learningového
systému LMS Uniforu je prace pouze pro k tomu opravnénou osobu (zpravidla administratora LMS
Unifor). AvSak prevod do dokumentového formatu PDF (Portable Document Format) umoziujici distribuci
studijni opory v elektronické formé i mimo systém LMS Unifor (pochopitelné s urcitymi omezenimi)
zvladnete i vy. Mlzete tak studijni text zaslat e-mailem, umistit na webové stranky ¢i vypalit na CD
nebo DVD. A Ze jste to vy, tak Vam prozradim jeSté jedno tajemstvi: pokud Vas vydavatel akceptuje
podklady ve formé tzv. ,Camera Ready", miZete PDF format pouzit i jako pfimou predlohu pro tisténé
publikovani, aniz byste se museli zabyvat néjakymi pfevody zdrojovych dokument@ ¢i jinymi zaludnostmi!

6.3 Formular ,Vytvorit PDF soubor"

Tento formulafF obsahuje Ctyfi karty a umoziuje provést kompletni prevod studijniho textu do formatu
PDF vcetné zabezpeceni.

6.3.1 Karta ,Obecné"

Prvni karta umoZznuje vybér metody tvorby PDF souboru a nastaveni moznosti interni metody. V sekci
~Metoda tvorby PDF souboru" obsahuje dva prepinace:

e Interni (zakladni funkce pro bézné pouziti)" — pro prevod je pouzivan interni nastroj
Microsoft Word 2007 a vyssi (tzv. ,Doplnék pro publikovani ve formatu PDF"), tato metoda
tvorby tedy neni k dispozici v Microsoft Word 2003. Je provadén standardni (zakladni) prevod,
ktery je dostacujici pro bézné pouZiti, tj. vytvofeni hypertextovych odkazli, PDF zalozek,
zjednoduseny vybér kvality vystupu apod. (viz dale),

e ,Externi (rozsifena sada funkci a nastroji)" - pro prevod je pouzivana kombinace
externich nastrojd, tj. produkt PDF-T-Maker s pfislusnou konverzni aplikaci (napf. PDFCreator),
¢imz je zajisténo, ze tato metoda je vyuZitelnd i v prostfedi Microsoft Word 2003. Je provadén
rozsireny (komplexni) prevod véetné moznosti nastaveni vSech jeho parametrd, a to s vyuzitim
prosttedi aplikace PDF-T-Maker.

Parametry interni metody tvorby Ize nastavovat v ramci sekce ,,Moznosti interni metody tvorby
PDF souboru®, kde miZete nalézt nasledujici ovladaci prvky:

e Prepinac ,Vysoka kvalita (elektronicky i tistény studijni text)" — prevod do formatu
PDF je provadén v maximalni mozné kvalité, vysledny soubor vSak mlze mit vétsi velikost
(nejsou-li pro to zvlastni dlvody, je doporuceno vzdy vyuzit vysokou kvalitu vystupu!),

e Prepinac ,Minimalni velikost (pouze elektronicky studijni text)" — prevod do formatu
PDF je provadén v kvalité vhodné predevSim pro elektronické on-line publikovani, vysledny
soubor vSak ma minimalni moznou velikost,

o Zaskrtavaci policko , Vytvaret zalozky v PDF souboru podle™ — povoluje moznost vytvareni
tzv. PDF zdlozek, umoznujicich rychly pfistup ke zvolenym prvklim textu, napf. prostfednictvim
specialniho panelu v PDF prohlizeci (zalozky v ramci PDF formatu nemuseji byt nutné identické
se zalozkami MiniAware dokumentu — jedna se o navigacni prvek, nikoli kfizovy odkaz),

e Prepinac ,Nadpist v dokumentu" — prevede strukturu nadpisll na PDF zalozky, ¢imZ de facto
vytvofi aktivni stromovou strukturu obsahu souboru,

e Prepinac ,Zalozek v dokumentu" — prevede zalozky MiniAware dokumentu na PDF zalozky,
¢imz de facto vytvori aktivni seznam zalozek v souboru,

e Zaskrtavaci policko ,Kompatibilita s normou ISO 19005-1 (PDF/A)" — provede uloZeni
v tzv. archivacni verzi PDF zaloZené na zUzené definici PDF formatu zajist'ujici kompatibilitu
s budoucimi verzemi softwarovych nastrojli (vzhledem k restrikcim archivacni verze je tfeba jeji
uziti dikladné zvazit!),

Interni
metoda tvorby
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e Zaskrtavaci policko ,Aktualizovat a vlozit vlastnosti dokumentu™ - provede aktualizaci
vlastnosti MiniAware dokumentu na zakladé Gdajli uvedenych na karté ,Vlastnosti a vzhled"
a prevede je na polozky popisu PDF souboru (povinné prfi ukladani v archivacni verzi PDF),

e Zaskrtavaci policko ,Pouzit rastrovy text, nelze-li vkladat pisma" — v pripadé nemoznosti
vlozZeni pouzitych pisem do PDF souboru (napf. z licencnich dtvod{), resp. pti predpokladu jejich
nedostupnosti na cilovém zafizeni provede jejich nahrazeni rastrovymi reprezentacemi (tj. obrazky).
Pozn.: vzhledem k povaze procesu nahrazovani pisem mdZe pfi nasledném zvétSovani nebo
tisku dojit k nedokonalému (nevyhlazenému) zobrazeni vystupu, nicméné tato volba je povinna
pri ukladani v archivacni verzi PDF.,

VytvoFit PDF soubor X

Obecné l'-.-'lastnu:usti POF soubory | Zabezpedeni | POF-T-Maker |

Metoda bvarby PDF souboru
{* Interni (zakladni funkce pro b&Zné pouZit)

" Externi {roziifend sada funkei a néskroji)

MaZnosti inkerni metady bvarby PDF saubary
{* vysokd kvalita (elekbronicks i bEtEny studijni texk)

" Minimalni velikost {pouze elekkronicky studijni text)

[+ Wybvaret zaloZky v POF souboru podle
{* Madpis v dokumentu

" Z&loZek v dokumentu

[ Kompatibilita s normou 150 19005-1 (PDFA)
[ Akkualizowat a vloZit wlastnosti dokumentu

[v PouZit rastrovy bext, nelze-li vkladat pisma

Wybyofit PDF soubor Zavwfit (s dotazem na akce)

Obr. 38: Karta ,Obecné"

6.3.2 Karta ,Vlastnosti PDF souboru"

Druhd karta (viz obr. 39) definuje jednak vzhled obsahu a zahlavi a dale pak polozky popisu PDF
souboru prostfednictvim textovych poli ,Titul*, ,Autor", ,Pfedmét" a ,Klicova slova™. Pomoci
jednotlivych tlacitek ,UloZit™ pak Ize ukladat aktudlni hodnotu pfislusné polozky (pfip. vSech polozek)
volitelné do vlastnosti dokumentu (tedy souhrnnych informaci samotného dokumentu Microsoft Word)
a vychozich hodnot (tj. uZivatelem dfive uloZenych vychozich (daj). K tomu slouzi tzv. ,,Okno
voleb pro uloZeni polozky popisu PDF souboru™ (viz obr. 40).

U kazdé z polozek popisu je navic k dispozici pole se seznamem zdroj& ulozenych hodnot, nabizejici
zdroje, dle kterych Ize predvyplnit textové pole dané polozky pfislusnou uloZzenou hodnotou (a naopak
je-li v textovém poli uveden text odpovidajici hodnoté nékterého ze zdrojd, dojde k zobrazeni prislusné
polozky seznamu). Podrobné&jsi popis téchto zdrojd naleznete v UZivatelské pfirucce [2, s. 81 — 82].
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Karta dale nabizi sekci ,Vzhled obsahu a zahlavi“, kterd umoziuje definovat vzhled obsahu
(tedy seznamu nadpisl) a zahlavi studijniho textu po pfevodu do PDF souboru (tato nastaveni
se tedy netykaji vlastniho MiniAware dokumentu). Tato sekce obsahuje nasledujici zaskrtavaci policka:

e ,Pouzit odkazy v obsahu" - vytvori z polozek obsahu hypertextové odkazy vedouci
na prislusné nadpisy v ramci textu,

e ,Neménit barvy v obsahu" - aktivni pouze v prfipadé zaskrtnuti policka ,PouZzit odkazy
v obsahu" — zajisti, aby se hypertextové odkazy v obsahu neodliSovaly svou barvou od ostatniho
textu (tzn. nebude u nich uzita modra barva jako u jinych hypertextovych odkazd v textu),

e ,Zobrazovat zahlavi stran" — zobrazi zahlavi stran oddélené vodorovnou ¢arou a obsahujici
Cisla stran a nazev studijniho textu (povinné pro tistény studijni text),

o ,Cislovat strany v obsahu™ — aktivni pouze v pfipadé zaskrtnuti policka ,Zobrazovat zahlavi
stran® — zobrazi u jednotlivych polozek obsahu prislusna cisla stran (povinné pro tistény studijni text).

Vytvofit PDF soubor x|

Obecné  Vlastnosti PDF souboru | zabezpeceni | PDF-T-Maker |

Titul laZit | Dle nazwu studijniho textuj
| Ikazkowy dokument
Aukar ozt | Dle vlastnnstititulnistranyﬂ

| PdF UP Clarmaus

Priedmét IlloEit |D|E wlastnost dokumentu j

| kazka Minifware dokumentu

kli¢awa slova laEit | Dle wychozich hodnaok j

| opora, bexk, studiom, diskanni

‘Wzhled obsahu a zahlavi

[v Pouzt odkazy v obsahu [ Meménit barwy v obsahu

W Zobrazovat zahlavistran [ Cislovat strany v obsahu

Wybyofit PDF soubor Zavwfit (s dotazem na akce)

Obr. 39: Karta , Vlastnosti PDF souboru"

Ulozeni polozky “Titul®

[ UloFit jako poloZko Yiastnost dokumentu Pokyrdit

[ Ula¥it jako poloZky Wchozich hodrak

[ UlaFit stejrymn zpiisobem i ostatni poloZks: Zavit {Storna)

Obr. 40: Okno voleb pro uloZeni polozky popisu PDF souboru
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6.3.3 Karta ,Zabezpeceni"

Treti karta (viz obr. 41) umoZiuje nastavit ochranu PDF souboru proti neopravnénym zménam
a manipulaci, ¢imz prispiva k omezeni nebezpeci porusovani autorskych prav. Pfedné je mozno zvolit
~Typ" zabezpeceni, tedy bud’ zadné (tj. zcela bez zabezpeceni) anebo nizké Ci vysoké. Pfi volbé
poslednich dvou typl je dale nutno zadat ,Heslo pro prava“ a v pripadé potieby i ,Heslo pro
otevieni®. Pomoci zaskrtavacich poli¢ek pak Ize ,Ukladat nastaveni (bez hesel)", tj. uloZit zvoleny
typ zabezpeceni a prav jako vychozi nastaveni a dale ,,Ukladat heslo pro otevieni®, resp. ,Ukladat
heslo pro prava" jako vychozi nastaveni (nelze vSak uloZit ,prazdna" hesla).

Dilezita pasaz textu

Pfi pozadavku na zachovani maximalni Urovné bezpecnosti je doporuceno hesla neukladat, nybrz vzdy znovu
zadavat a dale téz pouzivat vysoké zabezpeceni (nizké ma smysl pouze pri problémech s kompatibilitou).

Karta dale obsahuje sekci ,Prava" definujici mnozinu prav, ktera budou aplikovana na pfislusny PDF
soubor v rdmci nizkého a vysokého typu zabezpeceni. Néktera z uvedenych prav Ize samostatné vyuzit
pouze v ramci vysokého typu zabezpeceni, mohou vsak byt implicitni soucasti jiného prava, tj. pfi jeho
zvoleni jsou automaticky téz aktivovana. Nazvy jednotlivych prav jsou viceméné ,samovysvétlujici®,
nicméné v pripadé Vaseho hlubsiho zajmu Ize jejich podrobnéjsi popis nalézt opét v UZivatelské pfirucce
nastroje MiniAware [2, s. 84 — 85].

Vytvofit PDF soubor X

Obecné | Wlastnosti PDF souboru  Zabezpedeni | POF-T-Maker |

Tvp [ UKladat nastaveni (bez hesel)

| Wyeoké zabezpedeni (Sifrovani 123 b, RC4 - Acrobat 5 a wEEﬂ

Hesla pro akevFeni [ Ukladat hesla pro obevieni

Heslo pro prava [ Ukladat heslo pro prawva

Prava

[ Tisk ve wysokém rozligeni | Tisk v nizkém rozliseni

[ Kopirovani obsahu [ Usnadnéni pfiskupu

[ Zmény dokurmentu [ Usporadan dokumentu

[ Poznamky [ WyplFowvani Formulafi
YWybyofit PDF soubor Zavfit (s dotazem na akce)

Obr. 41: Karta ,Zabezpeceni"

Sekce ,Prava"
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6.3.4 Karta ,PDF-T-Maker"

V pripadé zvoleni externi metody tvorby PDF souboru se aktivuje posledni karta formulare, ktera slouzi
pro zabezpeceni komplexniho prevodu do formatu PDF pomoci produktu PDF-T-Maker. Vzhledem
k tomu, Ze se jedna o cinnost ur¢enou pouze pro specialni Gcely (pro bézné pouziti véetné publikovani
formou ,Camera Ready" zcela postaCuje vySe popisovana interni metoda), nebudu se zde o této
problematice blize zmifovat a opét Vas odkazi na UZivatelskou pfirucku nastroje MiniAware [2, s. 87].

Pro zajemce

Pokud Vam vsak stale vrta hlavou, co znamena to podivné ,Camera Ready", tak Vam prozradim, Ze se
jedna o formu podkladd (predloh), které umozni jejich pfimou reprodukci, tj. napf. s finalni pocitacovou
sazbou (zajisti MiniAware) a jazykovou a redakéni korekturou (to si musite zajistit sami nebo nékdo jiny ;-)

Samotny PDF soubor se vytvori po kliknuti na tlacitko , Vytvorit PDF soubor®, kdy si nejprve uZivatel
definuje nazev a umisténi souboru a poté je mu jesté zobrazen dotaz na akce (viz dale). Po vytvoreni
PDF souboru pak dojde k automatickému uzavreni formulare a dotazu na zobrazeni tohoto souboru.

Rucni uzavreni formuldre se provadi kliknutim na tlacitko ,ZavFit (s dotazem na akce)".
Pred vlastnim uzavienim je zobrazen tzv. ,dotaz na akce"“, tedy vyzva uzivateli k souhrnnému
provedeni (nebo odmitnuti) cinnosti souvisejicich s aktualnim stavem Gdajl uvedenych ve formulari,
a to ve formé kombinace nasledujicich akci:
¢ Ulozeni nastaveni zabezpeceni — informuje o akci tykajici se ulozeni nastaveni zabezpeceni
(tj. typu a prav) jako vychozich hodnot formulafe, zavisi na stavu zaskrtavaciho policka
»Ukladat nastaveni (bez hesel)",
¢ Ulozeni/zména/odstranéni hesla pro otevreni, resp. hesla pro prava - informuje
o akci tykaijici se hesla pro otevieni, resp. hesla pro prava, zavisi na stavu zaskrtavacich policek
+Ukladat heslo pro otevieni®, resp. ,Ukladat heslo pro prava" a obsahu pfislusnych textovych
poli s hesly (pozn.: v pfipadé ukladani hesla je na zavér zobrazovano potvrzovaci okno slouzici
k opétovnému kontrolnimu zadani daného hesla),
e Docasné ulozeni polozek popisu — informuje, Ze polozky popisu PDF souboru budou
docasné (tj. do ukonceni c¢innosti nastroje MiniAware) uloZeny jako vychozi hodnoty formulare,
e UloZeni vzhledu obsahu a zahlavi — informuje o uloZeni voleb tykajicich se nastaveni
vzhledu obsahu a zahlavi,
e Ulozeni nastaveni interni metody — v pfipadé zvoleni interni metody tvorby informuje
o uloZeni jejich parametrd.

Shrnuti

Nastroj MiniAware umoziuje kromé vlastniho vytvareni naplné studijniho textu urCovat i atributy
samotného dokumentu, a to prostfednictvim formulare ,Vlastnosti MiniAware dokumentu®. Zakladni
vlastnosti Ize definovat na jeho karté ,Typ a nazev dokumentu®. Pro tvorbu distancni opory volime typ
LStudijni text (disciplina)".

Na rozdil od bézné prace v aplikaci Microsoft Word je nutno dokument ulozit ihned pfi jeho vytvareni,
a to predevsim z dlvodu stanoveni tzv. ,SloZky pro ukladani®, ktera obsahuje nejen vlastni dokument,
ale napt. i dalsi dopliikové soubory ke staZeni apod. UloZeni se provede po kliknuti na tlacitko ,Zaviit
(s prvotnim uloZzenim dokumentu)" a vychozi nazev nové vytvareného dokumentu je prednastaven
na ,Dokument MiniAware xxx", ktery je mozno dodate¢né zmeénit.

/@

Tvorba PDF
souboru

Dotaz na akce
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U zcela nového dokumentu je navic nejprve tfeba vytvorit titulni stranu, a to kliknutim na tlacitko
LTitulni strana“, kdy dojde k zobrazeni formulare ,Vlastnosti titulni strany a elektronického studijniho
textu®, pfip. se objevi dany formulaf automaticky.

Pfi manualnim spusténi formulare (tj. v pfipadé jiz existujiciho dokumentu), se zobrazi aktualni ,Nazev
studijniho textu* a ,Slozka pro ukladani*. Navic je v ramci spoleCnych nastaveni k dispozici zaskrtavaci
policko ,Zobrazovat hranice textu (ohraniceni okrajd stranky a odstavcl)" umoznuijici zapnuti, resp.
vypnuti tzv. hranic textu, tj. teckovanych ¢ar vymezujicich okraje stranky a odstavcl a dalSich prvka.

Druha karta umoziiuje vybrat druh dokumentu, tj. bud’ elektronicky nebo tistény studijni text. Druh
je sice mozno ménit i dodatecné, ale neni to piilis doporucovano. Karta dale umoznuje definovat, jakym
poradovym Cislem bude zahajeno Cislovani kapitol, coz ma vyznam napf. pfi vytvareni studijniho textu
ve vice Castech, prip. vice autory apod. V pfipadé jiz existujiciho dokumentu jsou navic aktivni dalsi dvé
tlacitka, urend pro ulozeni aktudlnich zmén a vytvoreni tzv. zdrojového dokumentu (pro e-learningovy
systém LMS Unifor a pro publikovani), ale ta jsou urcena pouze pro k tomu opravnéné osoby.

Posledni karta formulafe obsahuje predevsim tlacitka funkci, ktera nejsou pro béZného autora
studijniho textu urCena, resp. jejich vyznam spociva az ve fazi pripravy tvorby zdrojového dokumentu.

UrCovat vzhled titulni strany MiniAware dokumentu a upresnujici vlastnosti elektronického studijniho
textu umoznuje formular ,Vlastnosti titulni strany a elektronického studijniho textu®. Jeho prvni karta
definuje nazev a podnazev textu, jména autorl a tvar nazvu discipliny pro LMS Unifor, druha karta pak
nazev instituce a jeji souCasti, misto a rok vydani, pfip. i nazev a registracni Cislo projektu. Na treti
karté Ize zvolit logo a na Ctvrté a paté karté pak zadat sylabus, resp. poZadavky elektronického
studijniho textu.

Kompletni pfevod studijniho textu do formatu PDF vcetné zabezpeceni (napf. pro Ucely distribuce
studijni opory v elektronické formé i mimo systém LMS Unifor, pfip. i tiSténé publikovani formou
».Camera Ready") nabizi formulaf ,Vytvofit PDF soubor®. Jeho prvni karta umoZiuje vybér metody
tvorby PDF souboru a nastaveni moznosti tzv. interni metody, kterou budeme preferovat (z toho
dlvodu nebudeme ani pouzivat posledni kartu formulare souvisejici s externi metodou). Na druhé karté
Ize urcit vlastnosti PDF souboru, tj. jednak polozky popisu PDF souboru (titul, autor, pfedmét a kliCova
slova) véetné moznosti jejich uloZeni a dale pak vzhled obsahu a zahlavi. Treti karta zajiStuje ochranu
PDF souboru proti neopravnénym zménam a manipulaci, a to prostrednictvim nizké ¢&i vysoké urovné
zabezpeceni, nastaveni hesel pro otevieni, resp. pro prava a definovani pfislusnych prav. Zvolené
nastaveni Ize i uloZit prostfednictvim tzv. akci a dotazu na né.

Kontrolni otazky a ukoly

1. Proc je nutno MiniAware dokument ulozit ihned pfi jeho vytvareni?
2. Které udaje jsou povinné pri tvorbé titulni strany?
3. Co je doporuceno provést pro zachovani maximalni Grovné bezpecnosti PDF souboru?

Pojmy k zapamatovani
Typ a druh MiniAware dokumentu

Hranice textu
Titulni strana

)
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Interni metoda tvorby PDF souboru
Nizké a vysoké zabezpeceni

Kratky tkol ¢. 6

Jaky typ a druh MiniAware dokumentu zvolite pfi tvorbé discipliny pro LMS Unifor?
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7 Rychly prehled ostatnich funkci a vlastnosti aplikace
MiniAware

Cile

Po prostudovani této kapitoly byste méli:

e byt seznameni s dalSimi subsystémy nastroje MiniAware,
e mit alespon zakladni prehled o ostatnich funkcich nastroje MiniAware,
e byt schopni nalézt feSeni pfipadnych problémd v Uzivatelské prirucce.

Priivodce studiem

Plvodné jsem chtél tuto kapitolu pojmenovat ,NejpokroCilejsi prvky tvorby studijnich opor v aplikaci
MiniAware", abych tak vygradoval privlastky v ndzvech kapitol, ale pak jsem si to rozmyslel. Jednak by to
nebyla UpIné pravda a nebylo by to ani originalni. Druhym napadem byl nazev ,,Co se neveslo ...", coz mi
zase pripadalo lehce familiarni a predevsim nic nefikajici. Tak jsem nakonec zvolil to, co vidite vyse ...

Ve skuteCnosti vSak v této posledni kapitole opravdu najdete zminky o tom, co se do predchozich
kapitol (vzhledem k omezenému rozsahu studijni opory) neveslo. ZIi jazykové by asi navic rekli,
Ze nasledujici text je viceméné pouze ,opentleny" seznam odkazll do Uzivatelské pfirucky. A méli
by vlastné pravdu ;-)

Mozna, ze nékteré dale zminované véci ve své autorské cinnosti ani nevyuZijete (anebo jen
ve vyjimecnych pFipadech), nicméné jisté nebude na skodu se s nimi alespor zbézné seznamit. I tak jiz
viak nyni mate dostatecné velky rozsah znalosti a dovednosti, abyste byli schopni vytvofit skvély
studijni text. TakZe tuto zavérecnou kapitolu berte uz jen jako takovou ,tfesnicku na dortu" :-)

7.1 Dalsi subsystémy nastroje MiniAware

Nastroj MiniAware obsahuje subsystém, jehoz Ukolem je v redlném case kontrolovat, zda je studijni
text tvoren v souladu se vSemi pozadavky na néj kladenymi a soucasné automaticky korigovat vzniklé
odchylky. Tim uzivateli umoziiuje plné se pfFi tvorbé studijniho textu soustiedit na jeho
obsahovou stranku namisto Uvah nad strankou technicko-formalni.

Je vSak tfeba Fici, Ze uzivatel si musi byt plné védom cinnosti tohoto subsystému na pozadi
své prace. V opacném pripadé mlze tuto Cinnost subjektivné vnimat jako kontraproduktivni — napf.
pfi opakovaném uZiti postupll, které nejsou v souladu s kladenymi pozadavky (a tudiz jsou
automaticky korigovany) mdze mit uZivatel dojem, Ze dochazi z jeho pohledu k nelogickym zménam
v dokumentu — tzv. ,pocitac si déla, co chce ..." ;-)

Dalsim Uskalim mize byt rychlost provadéni Uprav. Je-li nastroj provozovan na nedostatecné
dimenzovaném PC (predevsim z hlediska rychlosti procesoru a velikosti operacni paméti), mlze dochazet
k tomu, Ze cinnost subsystému tvoii nezanedbatelnou ¢ast doby tvorby studijniho textu, nebot’ subsystém
se aktivuje pri jakékoli zméné vybéru. To se pak projevuje ¢astym zobrazovanim informacniho
okna s ukazatelem priibéhu casové narocnéjsi operace (blize viz ¢ast 3.2) — jinak fe¢eno ¢ekanim.

Automaticka
Uprava textu
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Mezi hlavni Ukoly subsystému patfi zajisténi pozadavku na vyskyt nejvySe jednoho odstavce vedle
distan¢niho prvku. Je-li do textu vioZen distancni prvek, tj. marginalie nebo ikona, vertikalné
sousedici text musi mit rozsah maximalné jeden odstavec. Pokud by tomu tak nebylo, dojde
k automatické Upravé textu — zvétSeni mezery za danym odstavcem tak, aby jeho vyska byla
shodna s vyskou distancniho prvku. Ocitne-li se takto upraveny odstavec mimo oblast distancniho prvku,
opét dojde k automatické Upravé textu ve smyslu odstranéni zvétsené mezery za odstavcem.
Pozn.: ikony vkladané pomoci formulare ,Hlavni nabidka" jiz obsahuji v prvnim odstavci popisek (nadpis
ikony). Aby bylo zabranéno vyskytu nadmérné velké prazdné oblasti, je zde zamérné uzito vétsiho pisma.

Z vySe uvedeného plyne, Ze pfi tvorbé studijniho textu je vhodné umist'ovat vedle distancnich prvki
odstavce s vétsim objemem textu. V opacném pripadé dojde ke vzniku nevzhlednych prazdnych
oblasti. V pfipadé nevyhnutelné nutnosti vyskytu vice nelplnych radk( vedle delSiho textu marginalie
je mozno pouzit rucni vioZzeni konce fadku, které je opticky shodné s koncem odstavce — viz ¢ast 1.2.

Priklad

Priklady vlivu délky odstavce na vzhled automaticky upraveného textu v oblasti distan¢niho prvku
naleznete v UZivatelské ptirucce nastroje MiniAware [2, s. 136].

Jak uZ bylo zminéno, nastroj MiniAware umozriuje kromé tvorby distan¢nich studijnich textl vytvaret Elektronicke
i elektronické, tj. automaticky vyhodnocované testy (opét) urcené pro e-learningovy systém LMS Unifor. testy
BohuZel podrobny popis prislusného subsystému je zcela mimo ramec této studijni opory. Navic pracovni

prostfedi je naprosto odliSné od standardniho prostfedi aplikace Microsoft Word (s vyjimkou editace

obrazk{), nebot’ se de facto jedna o samostatny specialni formulaf. Proto Vam na tomto misté nabidnu

pouze jeden nahled na néj (viz obr. 42) a odkazi Vas opét na UZivatelskou pfirucku [2, s. 112 — 135].

Ukdzkovy dokument - MiniAware: elektronicky test

Mid seznamu  Mod editace

Tvp okazky Body  Téma otazky [ »

Citdzka typu ABCD s vice obrazky - s jednou spravnou odpowvedi j 1 | STLYMIMIL - Prvni téma okazhy
Zadani okazky [m]
Prvni otazka
Odpovedi yyvbrano poloZek, ’1_ o Pridat Odebrat O = ry v Spravné
2. | Druhd odpovéd’ preni otdzky [~ i1
1. -
2 ryni obazks
3. Tretl odpovéd’ preni obazky

Otézka J J KN ﬂ ﬂ Hiedani textu (000) | J

Obr. 42: Formular ,Elektronicky test" (ukazka editace otazky)
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7.2 Ostatni funkce nastroje MiniAware
Budete-li si chtit uSetfit praci pfi tvorbé a predevsim Upravach studijniho textu, mlzete s vyhodou

KFizové

v wiv g . p . . s , v dki
pouzit tzv. krizové odkazy, tj. prvky, které se odkazuji na jina mista dokumentu a tim vytvareji urcitou ockazy

referenci (vazbu). Hlavni vyhodou této vazby je aktualizace odkazl pfi jakékoli zméné, tj. viozime-li
napt. kfizovy odkaz vedouci na nazev (ptip. Ciselné oznaceni) nadpisu, tak pfi zméné textu nebo dislovani
tohoto nadpisu soucasné dojde i ke zméné prislusného kiizového odkazu. Totéz se tyka napf. kfizovych
odkazil na Cisla stran u tisténé studijni opory. Pak nevadi, Ze napf. dodatecné vioZite nékolik novych stran.
Kfizové odkazy Vam zajisti, Ze jiz existujici reference na urcita Cisla stran se vam dodatecné aktualizuii.
Pro podrobnéjsi seznameni s k¥izovymi odkazy prosim nahlédnéte do UZivatelské prirucky [2, s. 39 — 42].

Pfi tvorbé distancniho textu se obCas mlizete setkat s problémem, Ze potfebujete pouzit néjaky zvlastni
symbol, ktery neni uveden na klavesnici (mUze jit napf. o znaky fecké abecedy, azbuky, matematické
Ci fonetické symboly apod.). V takovém pripadé mizete pouzit formulaf pro vkladani specialnich
symbold, ktery je podrobnéji popsan v UZivatelské prirucce [2, s. 67 — 68].

Z praxe mohu fici, Ze ne UpIné docenénou (i kdyZ na druhé strané mezi autory ne pfiliS pouzivanou
a v nékterych pripadech i ¢astetné omezenou) funkci je tvorba zaznami o literature (bibliografickych
citaci) a slovnicku pojmi (klicovych slov). Pokud by Vas vSak presto tato problematika oslovila,

-vvr

Potfebujete-li v jiz vytvofeném studijnim textu dodatecné provést néjaké Upravy na vice mistech
soucasné, Ize s vyhodou pouzit tzv. hromadnych akci (viz UZivatelska pfirucka [2, s. 68 — 71]).
Mlzete tak napf. provést hromadnou Upravu textu na zakladé fady rlznych pravidel, provést revizi
prazdnych odstavcl a fadka Ci sjednotit poCet prazdnych odstavci pred a za distancnimi ikonami.

Priklad

I v pfipadé, Ze jste se prohresili proti pravidlu pocitaCového zpracovani textu z ¢asti 1.1 (coz by se Vam
ovsem stavat opravdu nemélo) a vas text pfi pokusu o odstranéni jednoznakovych predlozek a spojek
obsahuje na mnoha mistech fadu po sobé jdoucich mezer, tak stale existuje elegantni feseni, a to
pravé pouziti hromadnych akci: nejprve pravidla ,Nahrada tii a vice po sobé nasledujicich prazdnych
znak& mezerou" a poté pravidla ,Pevné mezery po jednoznakovych spojkach, predlozkach a Cislech".
Pokud jste se vSak pomoci opakovanych mezer (i pres mé varovani) pokouseli na nékolika po sobé
nasledujicich fadcich zarovnavat pod sebe zacatky né&jakych slov, tak mate opravdu smdlu :-(

V UZivatelské prirucce téz naleznete popis fady nastrojti pro provadéni kontrol a oprav rliznych prvkd
textu, napt. objektl ([2, s. 111 — 112]) ¢i struktury nadpisa ([2, s. 109 — 111]), revize seznamii
a nadpist ([2, s. 106 — 107]), resp. aktualizace a obnovy seznami ([2, s. 107 — 109]).

7.3 Reseni problému pri praci s nastrojem MiniAware
Béhem prace s nastrojem MiniAware se pFirozené mdze vyskytnout fada rliznych problémd. I na to
vSak pomérné rozsahla Uzivatelska prirucka mysli a nabizi feSeni. Jedna se napf. o nasleduijici:

nastroj nelze spustit nebo vznikne problém pri otevirani MiniAware dokumentu — viz [2, s. 137 — 139],
tlacitko nebo jiny oviddaci prvek neni aktivni (funkcni) — viz [2, s. 139],

pri praci dochazi z rdznych pricin ke zménam textu, které nebyly zamysleny — viz [2, s. 139 — 143],
problémy s formatovanim textu —viz [2, s. 144 — 147],

resp. nékteré dalsi problémy — viz [2, s. 147 — 148].

Symboly

Literatura
a slovnicek
pojm(

Hromadné
akce

Kontroly, opravy
a jiné Cinnosti



Tvorba elektronickych studijnich opor v aplikaci MiniAware

67

V pfipadé vyskytu jakychkoli jinych problémd je mozno jednak zkontrolovat, zda nahodou neexistuje
aktualnéjsi verze aplikace, ktera by mohla dané problémy feSit a pochopitelné je mozno
i kontaktovat autora aplikace (tedy moji malickost ;-), napf. prostfednictvim navstévy www stranky
nastroje. Obé tyto aktivity midZete realizovat pfimo prostfednictvim informacniho okna ,,0 Sabloné
MiniAware" (viz obrazek ¢. 43), které je k dispozici v ramci nabidky MiniAware.

Minioware

verze 7 Build 1000

Autorsky nastroj pro bvorbu distancnich studijnich tesxtd
Sablona aplikace Microsaft Word (verze 2003 a wwEED)

Copytight €1 2017 Pedagaqgicka Fakulka Univerzity Palackého v Olamauci
Toto dilo je chranéno aukarskym zakonem.

hkkp: v, miniaware,. .z Konbrola akbualnosti verze

Doplriky a rozsifeni

Verze:
Licence:
Web:

Zavrit

Obr. 43: Informacni okno ,,0 Sabloné MiniAware"

Shrnuti

Aplikace MiniAware obsahuje subsystém, jehoz Ukolem je v redlném cCase kontrolovat, zda je studijni
text tvoren v souladu se vSsemi poZadavky na néj kladenymi a soucasné automaticky korigovat vzniklé
odchylky — uZivatel si proto musi byt plné védom jeho Cinnosti na pozadi své prace, aby nenabyl
dojmu, Ze dochazi z jeho pohledu k nelogickym zménam v dokumentu. Subsystém se aktivuje
pfi jakékoli zméné vybéru, tudiz pfi provozu nastroje na nedostatecné dimenzovaném PC se mize
negativné projevit nizka rychlost provadéni Gprav, a to Castym zobrazovanim informacniho okna
s ukazatelem pribéhu Casové narocnéjsi operace. Mezi hlavni Ukoly subsystému patfi zajisténi
pozadavku na vyskyt nejvySe jednoho odstavce vedle distan¢niho prvku. Pfi tvorbé studijniho textu
je proto vhodné umist'ovat vedle distanCnich prvk( odstavce s vétSim objemem textu. V opacném
pripadé dojde ke vzniku nevzhlednych prazdnych oblasti.

Nastroj MiniAware umoznuje kromé tvorby distanCnich studijnich textl vytvaret i elektronické,
tj. automaticky vyhodnocované testy (opét) urcené pro e-learningovy systém LMS Unifor. Pracovni
prostfedi subsystému je naprosto odliSné od standardniho prostiedi aplikace Microsoft Word
(s vyjimkou editace obrazk), nebot’ se de facto jedna o samostatny specialni formular.
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Pro pokrocilou tvorbu studijnich opor nabizi aplikace MiniAware fadu dalSich uziteCnych funkci, jako jsou
napf. kfizové odkazy, symboly, literaturu a slovnic¢ek pojmé, hromadné akce, pfip. i dalsi nastroje
pro provadéni kontrol, oprav i jinych Cinnosti.

Pro feSeni fady béznych problém0 pfi praci s nastrojem MiniAware mlze opét pomoci rozsahla
UZivatelska prirucka. V pfipadé vyskytu jakychkoli jinych problémd je pak mozno jednak zkontrolovat,
zda neexistuje aktualnéjsi verze aplikace, ktera by mohla dané problémy fesit a pochopitelné je mozno
i kontaktovat autora aplikace.

Kontrolni otazky a ukoly

1. K ¢emu slouzi subsystém automatické Upravy textu?
2. Co je hlavni vyhodou pouziti kfizovych odkazd ve studijni opore?
3. Kde Ize nalézt feSeni fady problém{ vzniklych pfi praci s nastrojem MiniAware?

Pojmy k zapamatovani

Automaticka Uprava textu
K¥izové odkazy
Hromadné akce
UZivatelska pfirucka
Aktualizace verze aplikace

Kratky iikol ¢. 7

Jakym zplisobem ovéfite, zda existuje aktualnéjsi verze aplikace MiniAware?

Priivodce studiem

ZavéreCna kapitola této studijni opory byla ponékud netypicka. Ackoliv z hlediska struktury byla
relativné standardni (v opacném pripadé byste si jisté mohli, zejména v kontextu casti 2.2, fikat néco
o tom, Ze kazi vodu, ale piji vino ...), obsahové se jednalo spiSe o urcitou rychlou referenci toho,

co dalsiho by pro Vas mohlo byt pfi tvorbé studijniho textu pfinosné. Snad i tak to pro Vas bude uziteCné.

Takze nyni jiz nezbyva nic jiného, nez spolu s kralikem Bugs Bunnym fici to jeho slavné: ,A to je vse,
pratelé!™

*~
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Zaver

Pokud jste dospéli az na toto misto, podafilo se Vam Uspésné projit vSemi Uskalimi tohoto studijniho
textu a ziskali jste tak fadu znalosti a dovednosti, které zajisté vyuZijete ve vasi autorské praci.
Nezapominejte vSak prosim, Ze uritého stupné dokonalosti dosahnete patrné az po vytvoreni nékolika
distancnich textd, tudiz se v pfipadé jakékoli pochybnosti nevahejte kdykoliv obratit na tuto studijni
oporu, pfip. i UZivatelskou pfirucku nastroje MiniAware obsahujici mnoZstvi dalSich cennych informaci,
které ani pfi nejlepsi vili nebylo mozné do omezeného rozsahu této opory zahrnout.

Preji Vam mnoho uspéchi ve vasi dalsi tvardi ¢innosti!
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