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1 Uvod

MS EXCEL je nejrozsifenéjsim tabulkovy kalkulator, je rovnéz soucasti kancelarského baliku MS Office.
Je primarné uréen k organizaci dat, tvorbé tabulek, pfehledd, grafli, seznamd a databazi. Umoznuje
provadét vypocty, analyzy dat, tvorit rdzné typy grafli a diagrami, podporuje sdileni dat a mnoho
dalsiho.

Ukolem tohoto studijniho textu je predstavit zakladni filozofii tabulkovych kalkuldtori obecnd, text
je tedy uréen pro zacateCniky, mlze byt ale inspirativni i pro Ctenare, ktery jiz ma s praci v MS Excel
urcité zkusenosti.
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2 Prace se sesSity a listy, Uprava a formatovani bunék

2.1 Zakladni pracovni jednotky v MS Excel

Pojmy k zapamatovani @

e  Sesit, list, bunka, formatovani bunék, vzorec, funkce, adresovatelnost bunék

Priivodce studiem

&

V této Casti textu si objasnime zakladni pojmy MS Excel. Pravdépodobné jste se s nimi jiz setkali pfi své
praci v predchozich verzich programu, mam pro vas tedy dobrou zpravu — mnoho se nezménilo.

Zakladnimi pracovnimi ,jednotkami® v aplikaci MS Excel 2016 jsou, stejné jako u predchozich verzi
pracovni sesity — tj. zakladni ,excelovsky soubor".

Nové vytvoreny sesit obsahuje vytvoreny list — sesit mize obsahovat v podstaté neomezené mnoZstvi fOLTé(‘th‘T?;"'
P . y v . . v . . , . , vzhledu listu
pracovnich list{l, které Ize rlizné upravovat. MoZnou Upravou je moznost je pojmenovavat, vkladat nové
nebo mazat existujici pomoci mistni nabidky. ZpFistupnéni mistni nabidky probéhne po pravém kliknuti

mysi na konkrétni zalozku listu.
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21 |
22 |
23 |
24 |
25 |
26 |
27 | o
28 VioZit...
29 % Odstranit
30 | Prejmencovat
31_ Presunout nebo zkopirovat...
22— (ﬂ Zobrazit kod
; 34_ ’:‘ Zamknout |ist...
35 Barva karty 3
36 | Skryt
37 |
38
1 Vybrat viechny listy

Listx <)

5 g »®

Fiipraven 2

Listy Ize také chranit pfed nepovolenym zasahem pomoci uzaméeni listu, moznosti nastaveni ukazuje uzamdeni listu
nasledujici obrazek.

F N
Zamknout list M

Heslo k odemknuti listu:

Zamknout list a obsah zaméenych bunék

Akece povolené viem uZivateldm listu:

zl Wybrat uzamcené bunky -
Wybrat odemknuté buriky b
Formatovat burky J

=

Formatovat sloupce

Formatovat radky

WiaZit sloupce

WloZit Fadky

WloZit hypertextové odkazy

Odstranit sloupce

| Odstranit Fadky &

| ok ||z

Dilezitou vlastnosti listd je moznost je mezi sebou propojovat pomoci odkazll, vzorcd a funkci atd.
Propojeni Ize vytvaret také mezi jednotlivymi sesity.

Pracovni jednotkou (nejmensi) na kazdém listu je tzv. ,burika"“. Bufika mdZe obsahovat Ciselné buriky a jejich
v . Ly x v P formatovani
promenné, textove retézce a dalsi datove typy.
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2.2 Formatovani buneé

Zpristupnéni moznosti Uprav burky je mozno pres mistni nabidku (kliknuti pravym tlacitkem
do prislusné buriky). Zde Ize buriky vkladat, mazat, kopirovat, vkladat komentare a dalsi.

Vlozeni

"D 36 Vyjmout
EE Kopirovat -
Vlozit P

- ~ Kopirovat format

Schranka [

Al M

A

00 N O U1 A W N

O

k

RozloZeni stranky Vzorce Diata Revize Zobrazeni Vyvojar
Calibri 11 - A A == ®- EZalamovatted
B I = == =3 [ Slouditazarovnatn

Pismao [F] Zarovnani
I
Calibri /11« A" o7 &2~ 04 om0 C
B I =0-A
X Vyjmout
E® Kopirovat
hD Moinosti vioZeni:

o

O

VloZit jinak...

Wlozit bufiky...

QOdstranit...

Vymazat obsah

Filtr L4
Sefadit »
¥ Viozit komentaf
Format bunék...
Vybrat z rozeviraciho seznamu...
Definovat nazev...

8 Odkaz

Datové formaty, na néz Ize formatovat buriky uvadi dalsi obrazek.

-
Format bunék

Zarovnani | Pi

ismo I Ohranifeni | Wypli | Zamek |

Druh:
CEET A - |
Cislo

Ména
Ucetnicky
Datum

Cas
Procenta
Zlomky
Matematicky
Text
Spedialni
Vlastni

Ukézka

Buriky s obecnym formatem nemaji Zadny spedficky dselny format,

[ OK ] ’ Storno

mysSi
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Po prepnuti na konkrétni kartu mlzeme bunku podrobnéji formatovat. Na karté Zarovnani Ize text 'BaftékFormét
, v v . v . . une
zarovnavat v bunce, zménit sklon textu v Casti Orientace

[ Format bungk )
Cisla

Zarovnani textu Orientace

| pismo | ohraniceni | vypii | zamek |

Vodorovné: +* .
Obecné E| Odsazen: *
Svisle: 0 2

Dold ]

Zarovnat distribuované

-

Mastaveni textu PO
[] zalomit text
[ Pfizpisobit bufice
[ slouit buriky

0 | stuprid

Psani zprava doleva

Smér textu:

Kontext I

[ ok || stmo |

V Casti Nastaveni textu mdzeme vybrané bunky slucovat v jednu a dale nastavit, zda se bude text
zalamovat podle Sitky buriky, kdy zlistane zachovana Sitka bunky...

A B

toto je
dlouhy
text pfi
nastaven
ém
zalomeni
podle

3 bunky

...nebo je mozné text volbou pFizplisobit velikosti (vysSce i Sifce) buriky, kdy dojde ke zmenseni textu
a jeho ,vtésnani® do velikostniho nastaveni burky. Pro porovnani je na nasledujicim obrazku zobrazen
text formatovan stejnou velikosti pisma (Calibri 11) pfi cca trojnasobném zvétseni.
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E3 57 e toto je dlouhy text pfi nastaveném pfizplsobeni bufice

A B C D E

toto je
dlouhy
text pri
nastaven
ém
zalomeni
podle

4

2.3 Vkladani dat do bunék

Vkladani dat — textu — hodnot do bunék probiha prostfednictvim klavesnice, do bunék se vkladaji také Z?iﬁ?ﬁfydat
vypocetni vzorce nebo funkce. Rozdil mezi vzorcem a funkci (excelovskou) Ize zjednodusené fjnkce
popsat tak, ze vzorec kompletné vytvofime pomoci zadavani adres bunék a matematickych operatord a vzorce
(tfeba i za pouziti néjakych funkci), kdezto funkce je v Excelu jiz pfedem naprogramovana, kdy

je nutné pouze zadat spravny argument takové funkce.

Syntaxe vzorce pro vypocet souctu hodnot v péti bunkach:

» =A1+A2+A3+A4+A5"

Syntaxe funkce pro stejny Gkon:

., =SUMA(A1:A5)"

Znak ,=" v Excelu pfedznamenava, Ze v dané burice bude probihat néjaky vypocet. Bez tohoto znaku
Excel pracuje s vloZzenymi daty jako s textovym retézcem.

Vyhledani spravné funkce je mozné napr. pres tlacitko VloZit funkci, kde jsou jednotlivé funkce
tfidény do kategorii dle svého charakteru.
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SUMA - x

e D E | F
[ Viosit funkei 12 3 |

Vyhledat funkei:

- Zadejte struény popis poZadované cinnosti a potom
kliknéte na tlaéitka Prejit,

brat kategorii:

Vybrat funkci:

aposledy pouZite

Maposledy poufite
Wie
Finanéni

Vyhledavaci
Databaze
Textové
” - |Logické
SUMA(CSIOLICISH 15 0 rmace
Seéte viechna &is|Konstrukce v

0~ o0 1B~ W N

Népovéda k této funki [ OK ]’ Zruiit l

W

—_——— —

mn

DileZitou vlastnosti bunék je adresovatelnost. Kazdad bunka na listu je pojmenovand pomoci gdresfce
Ladresy" ve formatu index sloupce-index rFadku. Sloupce jsou oznaceny pomoci pismen, fadky
pomoci Cisel. Adresa pak mlze vypadat napf. D3.

=

Soubor ¥ Zeni ozloZeni stranky [zorce Data Revize Zobrazeni fywojar Dopl
6 Vyjmout L PO 0 -
Calibri 11 -~ A A G Zalamovat text
= Egy Kopirovat -
Viezit - - c S o
Kopirovat formt B I U A Sloufit a zarovnat na stied
] Schranka = Pismao a Zarovnani
D3 4 x K
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Privodce studiem

Adresace bunky je ddlezita vlastnost, ovliviujici veskeré zakladni i slozitéjSi provadéné vypocty
a zasluhujici Vasi mimoradnou pozornost a proto jsme této problematice vyhradili vlastni, nasledujici
kapitolu.

Vice bunék najednou vytvari pole nebo také oblast. Pole (oblast) mdZe byt dale souvislé nebo oblasti bunék
nesouvislé. Souvislé pole vznikne oznacenim bunék v jednom nebo vice sloupcich. Oznaceni ~ pole bunék
buriky nebo poli je mozné provést pomoci mysi (pfidrzenim levého tlacitka a tazenim pres bunky,

které chceme zahrnout do vybéru). Adresa (relativni — viz dale) souvislého pole mize vypadat

napt. nasledovné ,,B3:B25" — tedy mnozinu bunék od bunky B3 az po buriku B25. Nesouvislé

pole mize tvofit vice bunék z rliznych sloupct ¢i fadkd. Relativni adresou nesouvislého pole
.B3:B25;C3:C10;D3;E20", kdy jsme sloucili dvé souvisla pole a ptidali dvé jednotlivé buriky
(jednotlivé segmenty nesouvislého pole pak oddélujeme stfednikem). Pokud vytvafime
nesouvislé pole pomoci mysi, je nutné pfi vybéru kazdého segmentu pfidrZet tlacitko CTRL.
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3 Absolutni vs. relativni vkladani hodnot

Priivodce studiem

Jak jsme jiz uvedli na konci minulé kapitoly, ceka nas dllezZita Cast textu, jejiz pochopeni je nezbytné

pro jakoukoliv pokrocilejsi praci s aplikaci. Vénujte prosim prostudovani uvadénych fenomént dostatek
casu.

Pojmy k zapamatovani

e Absolutni adresa, relativni adresa, smiSena adresa, sloupcovy index, fadkovy index, kopirovani
hodnot a vzorcll v horizontalnim/vertikalnim sméru

Dosud jsme v textu pracovali pouze s relativnimi adresami bunék. Uvedme si jednoduchy priklad
evidence skladovych zasob. Méjme data usporadana do nasledujici tabulky.

Konecny stav ve sloupci F uréime pomoci souctového vzorce dvou ¢i tfi poli v sousednich sloupcich
(hodnota ve sloupci C sectena s prislusnou hodnotou ve sloupci D ¢i pripadné odectend s hodnotou
ve sloupci E). Zde neni tfeba pouzit funkci, nebot’ vzorec vytvorime velmi rychle a jeho syntaxe bude
nasleduijici:

» = C2+D2-E2".

SUMA - x f@\
A B ™| ™SC ™. D

1 \W;haz\‘s@f prird

2 | zbozil | 65 | 5
3 | zbozi 2 52 12
4 | zbozi 3 92

5 zbozi 4 14 4
6 zbozi 5 23

7 zbozi 6 10 6
8 zbozi 7 20

9 zbozi 8 66

10 7hn¥i 9 45 4

Takto bychom mohli vytvaret vzorce pro kazdy fadek, coZ by ale nebylo zrovna pohodiné. Vhodné
je zde vyuzit moznosti kopirovani vzorce/funkce. To provedeme uchopenim pravého dolniho rohu
kopirované bunky (kurzor se zméni na kfizek) a tazenim pres poZadovanou oblast bunék.

kopirovani
ve vertikalnim
sméru
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Vysledek tohoto tkonu mlzeme sledovat na nasledujicim obrazku.

A B C D
1 vychozi stav
2 zbozi 1 65 5
3 | zboizi 2 52 12
4 zboiZi 3 92
5 zbozi 4 14 4
6 zboiZi 5 23
7 zbozi 6 10 6
8 zboizi 7 20
9 zbozi 8 66
10 zbozi 9 45 4
11 zbo#i 10 61 17
12 zbozi 11 23 5
13 zbozi 12 13

Pravé jsme si predvedli kopirovani ve vertikalnim sméru, stejné tak funguje kopirovani po horizontale.
Pouziti toho ¢i onoho smeéru kopirovani zalezi na rozlozeni dat v tabulce.

Jak ale MS Excel rozpozna, ze pfi kopirovani ma v kazdém fadku brat odpovidajici hodnoty? A je to relativni
v - v s p . vr v . adresace
opravdu tak? Otevreme si libovolnou bunku, do niz jsem kopirovali vzorec. Oznacime bunku a klikneme

do Radku vzorci (viz dalsi obréazek).

Odpovédi je plivodni zadani vzorce a jeho syntaxe.

Dilezita pasaz textu

.= C2+D2-E2"." je vzorec, ktery je vytvofen pomoci relativnich adres. Relativni adresace bunék
umoznuje prFi kopirovani v obou smérech ménit adresu burky, tedy pfizplsobit ji aktualnimu
fadku/sloupci (v zavislosti v jakém sméru kopirujeme). Vzorec je doslova tvofen nasledujicim
zplsobem: relativni adresa buriky C2 (resp. hodnota v ni ulozend) plus relativni adresa buriky D2 minus
relativni adresa bunky E2.
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SUMA - x L'

D
prirdstek

zboizi 1
zboizi 2
zbozi 3
zbozi 4
zboiZi 5
zboiZi 6
zboii 7
zboiZi 8
zboiZi 9

O 0o ~N oy U1 AW N

=
o

Pro vysvétleni dalSich pojmd si zpracovavany priklad dale rozsifime. Budeme vyjadfovat hodnotu
skladovych zasob v EUR, a dale také v KC. K tomu budeme potfebovat provést jednak vynasobeni
hodnot kazdého konecného stavu (sloupec F) zadanou cenou v EUR (sloupec G). Vypocet provedeme
pomoci relativni adresace bunék ve sloupci H a naslednym kopirovanim vzorce do dalSich bunék
v prislusném sloupci. V této Casti jsme si ukazali také dalSi operator, ktery Excel vyuziva a tim je ,*"
pro nasobeni hodnot v bunkach. (Pro déleni pak pouzivame operator ,/, zde doporucujeme
jednoznacné oddélovat pomoci zavorek Citatele zlomku od jmenovatele. Pro umocnéni pouzivame
symbol ,~", ktery nejjednoduseji zapiSeme pomoci SHIFT+6 (Z) v anglické verzi klavesnice a za tento
symbol doplnime hodnotu mocniny, chceme-li tedy umocnit hodnotu v bunce H4 na tfeti pouzijeme
syntaxi ,=H4/3". Dale je mozno pouzit funkci POWER, Cili stejna operace by se provedla nasledovné
~=POWER(H4;3)", kde jak jiz tusite, prvni z parametr(l funkce je relativni adresa bunky a druhy
parametr je hodnota mocniny. Pocitdme-li odmocninu (i vysSSi nez druhou), je mozné pouzit stejnych
postupll pouze s tim rozdilem, Ze pouZijeme odpovidajici exponent v podobé zlomku. Tfeti odmocninu
tedy uréime nasledovné ,=POWER(H4;1/3)" nebo ,=H18"(1/3)".).

A G H I
1 cena/kus v EUR | hodnota v EUR| hodnota v K&
2 zbozi 1 =F2*G2
3 zbozi 2
4 zboii 3 ﬂ
5 zboti 4 5
6 zboii 5
7 zbo7i 6
8 zbozi 7
9 zbo7i 8
10 zboZi 9
11 zbozi 10
12 zbozi 11
13 zbo7i 12
14

Prevod na K¢ je sice mozno provést tak, Ze kazdou vypoctenou hodnotu ve sloupci H bychom nasobili
konstantou odpovidajici aktualnimu kurzu EUR/KE. Pokud vSak tabulka obsahuje velké mnozstvi
polozek a navic, jako zde, pracujeme s ménovym kurzem ¢i jinou hodnotou, kterd se denné nebo Casto
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méni, museli bychom vzorce pfi kazdé zméné upravovat. To je vsak velmi nevyhodné, proto by se nam
hodila moznost vloZit hodnotu kurzu pouze do jedné buriky (zde naptiklad J2) a na jeji adresu pak
ve vypoctech odkazovat. V pfipadé potfeby tak ménime pouze tuto jedinou hodnotu a vSechny dalsi
hodnoty se dynamicky pfepoctou. S timto problémem nam pomdZze absolutni resp. smiSena adresace.

A B C D

F G H 1 J
1 vychozi stav| pfirustek cena/kus v EUR | hodnota vEUR| hodnota v KE. kurz
2 zboii 1 65 5 70 25 1750
3 zboii 2 52 12 64 25,9 1657,6
4 zboii 3 92 77 31 2387
5 zboii 4 14 4 18 5 90
6 zboii 5 23 1 26 26
7 zboii 6 10 6 16 4,5 72
3 zbo#i 7 20 18 5,99 107,82
9 zboii 8 66 51 17 867
10 zboii 9 45 4 49 21 1029
11 zboii 10 61 17 78 19,9 1552,2
12 zboii 11 23 5 28 17,5 490
13 zboZi 12 13 11 31 341

=
~

Absolutni adresa bufiky se pouZiva v pfipadé, kdy odkazujeme na hodnotu uloZzenou v bufice absolutni
ve vzorci ¢i funkci a tento vzorec kopirujeme jak ve vertikalnim sméru tak ve sméru horizontalnim Zj{;’s'iiga
pr. $3$2. Pro nas priklad bude pouzitelny i smiseny typ adresace bunék. Ten umoziuje ,zafixovat"

proti zméné pfi kopirovani pouze jeden z indexd adresy buriky, bud’ fadkovy nebo sloupcovy. ,Fixace"

tedy probiha vloZzenim symbolu ,dolaru® pfed pfislusny index napf. ,J$2". Jedna z moznosti jak vlozit

symbol dolaru je prepnuti na anglickou klavesnici pomoci klavesové kombinace ALT+SHIFT a poté
kombinace SHIFT+cC. SnazSi moznosti je pak opakované pouziti klavesy F4 pfi umisténém kurzoru

v upravované adrese buriky

Vratme se k feSeni nasi ulohy. Pokud bychom ve sloupci I vytvorili vzorec s pouZitim relativnich adres

a tento zkopirovali, vysledek by nas jisté neuspokojil. Na prvnim fadku by vypocet probéhl korektné,

ale na dalSich fadcich by se objevily samé nuly.

Ukol nebo cvi¢eni t:jf

Pro¢ tomu tak je? Zkuste zadat a poté se podivejte do libovolné buriky, v niz je nespravny vysledek
a zkontrolujte odkazy na pfislusné burnky. Excel pocita spravné (dle zadaného vzorce), jen ne to,
co jsme potiebovali poCitat my.

Chyba je v tom, Ze do vypoctu se zahrnuji hodnoty v burikach J3 a dale, v nich ovsem nic ulozeno neni,
tudiz program nasobi nulou.
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Zkusme tedy vzorec zadat pomoci smiSené adresy.

] - X :-‘ =kz',sz>

A B C D G H 1 J
1 vychozi stav cena/kus v EUR | hodnota v EUR v Ké kurz
2 zboii 1 65 5 25 1750 =H2+*182 |
3] zboti 2 52 12 25,9 1% LA K /
4 zboii 3 92 31 2387 T~
5| zboZi 4 14 4 5 90
6 zboii 5 23 26 26
7 zboii 6 10 6 4,5 72
8 zboii 7 20 5,99 107,82
9 zboti 8 66 17 867
10 zboti 9 45 4 21 1029
1 zbo#i 10 61 17 19,9 1552,2
12 zboti 11 23 5 17,5 490
13 zboii 12 13 31 341
14

DalSi moznosti vytvoreni absolutni nebo smiSené adresy bez nutnosti prepnuti mezi anglickym
a Ceskym rozloZzenim klaves je opakované pouziti klavesy F4 pfi zadavani adresy. Méni se format
adresy od absolutni, pres fixaci fadkového indexu, fixaci sloupcového indexu az zpatky na relativni
adresu.

A 5 C B G H I J
1 vychozi stav cena/kus v EUR | hodnota v EUR | hodnota v K& kurz
2| zboii 1 65 5 25 1750 45535
3 zboti 2 52 12 25, 1657,6 43130,752
4 zboii 3 92 31 387 62109,74
5 zboi 4 14 4 5 IO 2341,8
6 zboii 5 23 26 2% N | 67652
7 2boii 6 10 6 4,5 72 1873,44
8 2ol 7 20 5,99 107,82 |=H8*I$2 &
9 zboti 8 66 17 22559,34
10| zbot 9 45 4 21 1029 26774,58
1 7bot#i 10 61 17 19,9 1552,2 40388,244
12| zboii 11 23 5 17,5 490 12749,8
13 zboii 12 13 31 341 8872,82
14
15|

Pokud se nyni podivate na syntaxi vzorce v libovolné burice uvidite, Ze po kopirovani vzorce ve sloupci
se zakonité sloupcovy index v adresach bunék neméni — proto jsme mohli zvolit jen smiSenou adresaci
bunky J2, méni se vSak Fadkové indexy adres ve sloupci H, nikoliv vSak fadkovy index u J2, ktery
je zafixovan pomoci symbolu dolaru.

Zbyva pouze dodat, Ze kdybychom méli jinak rozloZzenou tabulku (data by byla usporadana nikoliv
do sloupcll ale do fadk{), museli bychom pomoci smiSené indexace fixovat sloupcovy index. Pouziti
absolutni adresace buriky J2 pak povede ke stejnému vysledku.
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4 Vyuziti zakladnich funkci a konkrétni priklady
(SUMA, Prtiimér, MIN, MAX a dalsi)

Priivodce studiem

V predchozich ¢astech textu jsme jiz osvétlili pojmy vzorec a excelovska funkce. Vysvétlili jsme také
pouziti funkce SUMA, ktera slouzi k souctu hodnot nad souvislymi ¢i nesouvislymi poli bunék. V tomto
odstavci se blize seznamime s dalSimi vybranymi funkcemi, které jsou k dispozici v MS Excel 2016.

4.1 Funkce SUMA

Pro zopakovani vyuZijeme zpracovavanou Ulohu z pfedchoziho odstavce. Provedeme soudet hodnot pouiti funkce
skladovych zasob v K¢ a v EUR. Za posledni aktualni hodnotu v pfislusSném sloupci vlozime souctovou
funkci ,,=SUMA(H2:H13)". Provedeme tak soucet hodnot zbozi ve skladu v eurech.

A B C D E F G H I J
1 vychOs{stav| prirastek cena/kus v EUR | hodnota v EUR | hodnota v K¢ kurz
2 zboZi 1l 65 \\ 5] 25 1750 45535
3 zboii 2 52 25,9 1657,6 43130,752
4 zbo?i 3 92 31 2387 62109,74
5 zboii 4 14 5 90 2341,8
6 zboii 5 23 26 26 676,52
7 zboii 6 10 4,5 72 1873,44
8 zboii 7 20 5,99 107,82 2805,4764
9 zboii 8 66 17 867 22559,34
10 zboii 9 45 21 1029 26774,58
11 zbo#i 10 61 N 19,9 1552,2 40388,244
12 zboii 11 23 N 490 V 12749,8
13 zboii 12 13 31 341 8872,82
14 l =suma(H2:H—1-3-).
15

Pokud bychom potfebovali vyjadfit financni hodnotu zboZzi i v korunach, nasobili bychom hodnotou
v burice zde J2. V tomto pfipadé je mozno pouzit relativni adresu bunky, nebot’ tento soucet jiz
pravdépodobné nebudeme jako funkci/vzorec dale kopirovat. Druhou variantou je kopirovani
souctové funkce, kterou jsme vytvofili pro eura.

Ukol nebo cvié¢eni t:j’

Zkopirujte souctovy vzorec do prislusné burky sloupce I a zkontrolujte, zda odkazuje na spravné pole
hodnot.

Co se ale stane pokud budeme potfebovat seznam skladovych poloZek rozsitit o dalsi polozku, budeme
muset upravit argumenty funkce?

Pope si nejprve zplsoby vloZeni fadku & sloupce do jiZ existujici tabulky. Kliknutim pravym tladitkem Y!Oile“" Fadku

et ws o v e ws Y , gn v - , , ., Cisloupce
do zahlavi radkd tabulky, konkrétne na Cislo radku, pred ktery chcete vkladat radky zpfistupnite mistni P
nabidku. Volbou Vlozit dojde k vytvoreni nového fadku nad oznacenym fadkem.
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ZDOoZ1 5

L3

o] Pde) 20 ©/0,0Z
ﬁ zho3i 6 10 6 45 72 1873,44
7bo3i 7 20 5,99 107,82 2805,4764
7 7bo3i 8 66 17 867 22559,34
¢ |zbo#i9 45 4 21 1029 26774,58
b, O zbo3i 10 61 17 19,9 1552,2 40388,244
1 7bo¥i 11 23 5 17,5 490 12749,8
1 zbo3i 12 13 31 341 8872,82
14 10369,62 269817,5124
| R ENTrs

16{
17

Vsimnéte si po vloZeni fadku zobrazeni malé ikony Stétce, ktera naznacuje, ze mame volbu vybéru
vzhledu — formatovani nového fadku. Rozkliknutim této volby a vybérem jedné z uvedenych moznosti

nastavime formatovani radku.

NS Luvar Lv 17,7 1a0e,c “4UD00, L4
12 zboii 11 17,5 490 12749,8
zboi?i 12 31 341 8872,82
10369,62 269817,5124

Poté jiz staCi pouze prislusné vzorce a funkce zkopirovat z predchoziho fadku do odpovidajicich bunék
nového radku.

DalSi moznosti vedouci ke vlozeni nového fadku ¢i sloupce, je pouziti nastroje Burky/Vlozit na karté
Dom. Opét plati, Ze mame vybrany (tedy oznaceny) fadek, pred néjz chceme novy radek vlozit.

) 3 Kepiavat -
lokit il Kep :

T Kopiovat formét

Normalni Neutrani

styly

Sprévné

Text upozor

A B C D G H ] vigse it J
1 vychozi stav| prirtstek cena/kus v EUR | hodnota v EUR | hodnota v K¢ kurz
2 zbozi 1 65 5 25 1750 45535
3 zbozi 2 52 12 25,9 1657,6 43130,752
4 zbo#i 3 92 31 2387 62109,74
5 zboii 4 14 4 5 90 2341,8
6 zboii 5 23 26 26 676,52
7 7hn¥i R 1n A as 7 1872 44

4.2 Funkce PRUMER a dalsi charakteristiky polohy

Privodce studiem

Rozpracovany Ukol mzeme rozsifit o vypocet aritmetického priméru u hodnot, u kterych to ma smysl.

Zde nejvice dava smysl urcit aritmeticky prlmér u ceny jednoho kusu skladové polozky.

Do zvolené buriky, nejlépe je asi pouzit néjakou bunku ve stejném sloupci, vlozime nasleduijici syntaxi:

» =prdmér(G2:G13) "
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Tlacitkem ENTER dojde k vypoctu pozadovaného Udaje.

A B C D E F | G H
1 vychozi stav| prirtistek cena/kus v EUR | hodnota
2 | 7boi 1 65 5 ‘ 25 175
3 | zbo% 2 52 12 25,9 165;
4 zbo’i 3 92 31 23¢
5 zbo¥ 4 14 4 5 9C
6 2bo?i 5 23 26 2€
7 zbo%i 6 10 6 4,5 72
8 zbo?i 7 20 5,99 107,
9 zbo%i 8 66 17 86
10 2bo?i 9 a5 4 21 102
11 zbo%i 10 61 17 19,9 155;
12 zbo 11 23 5 17,5 491
13 zbo¥i 12 13 | 31 34
14} prar =primér(G2:G13)
15 1036¢

Prlimérna hodnota vyrobku v daném modelovém prikladu je 19,15 EUR.

Pro zajemce

Aritmeticky pr@imér nepatfi vzdy mezi nejvhodnéjsi charakteristiky polohy pro svou velkou citlivost vici
extrémnim hodnotam. VhodnéjSim ukazatelem tzv. miry centrdlni tendence je median, ten vSak
vyZaduje mit hodnoty sefazené dle velikosti. Median pak déli zkoumany soubor na dvé stejné pocetné
poloviny.

Podivejme se na vypocet medidnu. Abychom mohli pocitat MEDIAN, musime nejdiive data sefadit
od nejmensi po nejvétsi (sefazeni je nutné pouze u rucniho vypoctu, popisovany proces ale presto
ze studijnich dtvodl vyzkousejte a pfipadné porovnejte, zda vypocet vraci jiny vysledek nez v pripadé,
Ze bychom nechali data nesefazend). Abychom nezasahovali do obsahové struktury tabulky (zbozi
mame pojmenovano ordinalné), pridame dalsi sloupec, do néj zkopirujeme hodnoty ze sloupce, v némz
je mame ulozeny (zde budeme kopirovat do sloupce H). Kopirovani provedeme standardnim zplisobem
jako jsme zvykli z MS Word a dalSich aplikaci, pouzitim kombinaci klaves CTRL+C a CTRL+V.

Hodnoty v nové vytvoreném sloupci vybereme a pomoci nastroje Sefadit na karté Data hodnoty
sefadime od nejvétsi po nejmensi.
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sloupcii dopliovani duplicity dat - datov model  analjza - prognézy
Datové nastraje Prognéza Pfehled T
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Dopliky

€]

Soubs Re Zer
Nacist Ztedu/ Z  Ztobulky Posledni Exstujici | Aktual
dota~ CSV  webu ncbooblasti zdroje  pripojeni  vie~

[

Skrjt podrobnosti

Natist a transformovat data Dotazy a piipojeni Sefadit a filtrovat

Sefadit od nejmensiho k nejvétsimu

Od nejnizéi po nejuydi

C @ Daiimformace F G H
vychozi stav| prirGstek cena/kus v EUR
65 5 25 ! 25
52 12 25,9 : 25,9
92 31 I 31
5 zboti 4 14 4 5 i 5
6 2bo#i 5 23 26 | 26
7 zboZi 6 10 6 4,5 | 4,5
8 zbo¥i 7 20 5,99 I 5,99
9 zbo?i 8 66 17 I 17
10 7b07i 9 45 4 21 ! 21
11 zbo¥i 10 61 17 19,9 : 19,9
12 zbo¥i 11 23 5 17,5 : 17,5
13 zbo#i 12 13 31 I 31
14 pramérna cena EUR _1_9_,1_4_9_136_6_7_ I
15 |

Pokud se objevi dialogové okno Upozornéni pfi fazeni vybereme moznost Pokracovat s aktualni oblasti,
nebot’ predchozi sloupec ani zadné dalsi hodnoty do vybéru zahrnout nechceme.

-
Upozomeéni pfi fazeni u

Aplikace Microsoft Excel nalezla data vedle vybrané oblasti. ProtoZe tato
data nebyla vbrana, nebudou sefazena.

lak cheete pokracovat?

(") Roziifit vybranou oblast

@ iPokracovat s aktualni oblastii

| Sefadit | | zZruit

Vypocet medidanu provedeme pomoci nasledujici syntaxe ,=MEDIAN(H2:H13)", tedy nad celou nové
vzniklou oblasti.

Provedenym vypoctem je ziejmé, ze rozdil mezi pr@imérnou hodnotou jednoho vyrobku (vypoctena
na 19,15 EUR) se vyznamné nelisi od vypocteného medianu, ktery ¢ini 20,45 EUR. Pri jiném rozlozeni
dat vSak mohou hodnoty aritmetického priméru a medianu vykazovat znacné diference.

Privodce studiem

Situaci si vSak mlzeme jesSté trochu zkomplikovat. Zatim jsme sledovali ,prlmérnou cenu" jednoho
kusu vyrobku. Co kdyz ale budeme sledovat préimérnou/stiedni hodnotu skladovych zasob v EUR.
Budeme tedy sledovat prlimérnou cenu za skladovou polozku, ta zavisi na cené jednoho kusu a poctu
kus( ve skladu.

Z hlediska MS Excel se jedna o néco komplikovanéjsi postup nez v predchozim ptipadé. Opét
zkopirujeme prislusné hodnoty a vlozime je do nového sloupce, zde sloupec J. Vzhledem k tomu,
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Ze kazda hodnota zboZi v eurech ve sloupci I vznikla jako vysledek néjakého vzorce, kopirovanim
bychom vlozili opét vzorec, ten bude ale vracet pro nas chybné vysledky (zkuste a zamyslete se, proc

tomu tak je). Proto vyuZzijeme moznosti Vlozit.

I J

K

hodnota v EUR hodnota v KC

1750 625

45535

1657,6 116,55

43130,752

2387 155

62109,74

90 29,95

2341,8

26 442

676,52

78,75

1873,44

119,201

2805,4764

357

22559,34

543,9

517,4

VioZit L
oy 58
e ﬂ- "-‘- -

2 [ [ga 44

542,5

lozit hodnoty _—
Ne 2 8

] F iy
123 §123 1123

£ madnost]

~J
Mo

961

lozeni
«Hodnoty (H) L, I2
i o |

10369,62

"I (Ctrl) -

269817,5124

Pak jiz staci provést stejny postup jako v predchozim pFipadé. Tedy sefadit dle velikosti, a nad takto

upravenym polem provést vypocet medianu.
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T amic|
sloupcd deplovn

G H 1 J K
cena/kus v EUR hodnota v EUR hodnota v Ké
25 25 1750 ﬂ 26 45535
25,9 4,5 16576 J 72 43130,752
31 5 2387 90 62109,74
5 5,99 90 107,82 2341,8
26 17 26 ' 341 676,52
45 17,5 72 490 1873,44
5,99 19,9 107,82 867 2805,4764
17 21 867 1029 22559,34
21 25,9 1029 1552,2 26774,58
19,9 26 1552,2 1657,6 40388,244
17,5 31 490 1750 12749,8
31 31 341 2387 8872,82
14 primérna cena EUR | 19,14916667 20,45
115 10369,62 269817,5124
16
17
Listl
i - . —— B — 864,135 Potet 12 Soudet: 10363, @ = ] 1 0

U téchto vysledki je citlivost aritmetického priiméru k extrémnim hodnotdm ve zkoumaném souboru

Vavrs

zietelnéjsi. Hodnota aritmetického priiméru Cini 864 EUR proti hodnoté medianu 679 EUR.

4.3 Funkce pro zjist'ovani extrémnich hodnot — minima a maxima

DalSi uzite¢né funkce pro zkoumani souboru dat slouzi k vyhledavani a vypisu minimalnich nebo
maximalnich hodnot.

Obecna syntaxe funkce min (resp. max) je ,=MIN(argument)", kde argument tvofi jednotlivé funkce MIN
parametry funkce, témi pak jsou adresy poli bunék (souvislych i nesouvislych) i adresy jednotlivych a

bunék opét oddélované pomoci stiednikli. Obé funkce maji navic tu vlastnost, Ze rozeznaji charakter

dat vlozeny v burikach, tzn. pozna jiné datové typy nez Ciselné napr. textovy fetézec a ten do vypoctu
nezahrne.

Na dalSim obrazku vidite provedeny vypocet — vyhledani maximalni hodnoty za pouziti funkce MAX.

Ukol nebo cvi¢eni Y7

Zamyslete se nad provedenym vypoctem. Je to nejlepsi varianta jak vyhledani provést? Co se bude dit,
kdyZz budeme ménit hodnoty v jinych sloupcich napf. pokud dojde ke zméné poctu kust urcitého zboZzi
ve skladu? Bude takto vytvoreny sloupec reagovat na provedené zmény v tabulce?
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4.4 Funkce pro urceni Cetnosti vyskyti urcitého znaku

Privodce studiem

Pfi zkoumani souboru nominalnich ¢i ordinalnich dat se Casto ocitneme pred problémem urcit, kolikrat
se konkrétni hodnota znaku v souboru vyskytuje. Jedna se o problém urcit absolutni Cetnosti
sledovanych znak@. Obzvlast’ pokud jsou soubory velmi rozsahlé by manualni vyhledavani a scitani bylo
jednak zdlouhavé ale také by hrozilo riziko pochybeni. Z tohoto ddvodu si predstavime dalsi moznosti

jak data analyzovat.

I J
hodnota v EUR he
1750 26
1657,6 72 ¢
2387 90
90 107,82
26 341
72 490
107,82 867 I
867 1029
1029 1552,2
1552,2 1657,6 ¢
490 1750
341 2387
678,5
10369,62 864,135 21
max =MAX(J2:J13)
min

Zkoumejme soubor obyvatel CR u nichz sledujeme napt. nésledujici znaky jejich Grovné — pohlavi absolutni

zkousky ,MZ" — 3 = stfedni s MZ — 4 = vysokoskolské.

- vz sy s P - . v . . Cetnosti
(muz x zena), vzdélani (zakladni x stredni bez maturitni zkousky ,MZ" x stredni s MZ x vysokoskolske).

Pro nasi ukazku vytvorte tabulku dle nasledujiciho obrazku. Kazdé dGrovni kazdého znaku prifadime kdd
tzn. hodnoty — pro pohlavi 1=muz, 2 = Zena; pro vzdélani 1= zakladni — 2 = stfedni bez maturitni
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Privodce studiem

Hodnoty znakd samoziejmé mdizete vlozit libovolné, pokud zachovate stejné hodnoty jako
je v uvedeném ptikladu, budete moci Iépe kontrolovat spravnost provadénych operaci.

C31 g

A B C D
1
2 1 1 1
3 2 1 1
4 3 1 2
5 4 2 4
6 5 1 4
7 6 2 4
8 7 1 3
9 8 2 3
10 9 2 3
11 10 2 3
12 11 1 2
13 12 2 3
14 13 1 2
15 14 1 1
16 15 1 1
17 16 2 3
18 17 1 2
19 18 2 3
20 19 2 4
21 20 1 3
22 21 2 2
23 22 1 3
24 23 1 1
25 24 1 1
26 25 2 4
27 26 2 3
28 27 2 3
29 28 1 3
30 29 2 3
51 |
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Déle budeme potfebovat pomocnou tabulku, ktera umozni prehledné zobrazit vysledky provedenych
operaci.

G11 b F
A B C D E F G H
1
2 1 1 1 zakladni 1
3 2 1 1 stiedni bez MZ 2
4 3 1 2 stfedni s MZ 3
5 4 2 4 vysokoSkolské 4
6 5 1 4
7 6 2 4
8 7 1 3
Q o 2 2
Do pomocné tabulky vlozime funkci COUNTIF. Funkce ma nasledujici obecny tvar syntaxe: funkce

COUNTIF
~=COUNTIF(oblast;kritérium)"

V nasi Uloze bude parametry funkce tvofit 1. oblast dat, v nichZ jsou ulozeny hodnoty Urovné znaku
dosazeného vzdélani. Kritériem bude ordindlni hodnota sledovaného znaku. Funkci budeme vytvaret
ve sloupci G pomoci kopirovani funkce do dalSich poli. Prohleddvana oblast C2 az C30 a bude
samoziejmé pro vSechny kopirované polozky stejna. Je tedy ji nutné zadat pomoci smiSené (mozno
i pomoci absolutni) adresy. Sledované kritérium pro kazdou Uroven dosazeného vzdélani jsou uloZeny
ve sloupci F, hodnota kritéria se ale samozfejmé bude ménit v kazdé kopirované burce. Takto
nachystana tabulka umoZiuje reagovat na pfipadné zmény v kodovani apod.

Jak tedy bude vypadat konkrétni funkce? Do burky G2 vlozime syntaxi ,=COUNTIF(C$2:C$30;F2)"
a zkopirujeme tazenim do dalSich bunék G3 az G5.

Soucet hodnot ve sloupci G by mél vratit poCet respondentd ve sloupci A. Proved'te kontrolu vypoctem.
K zobrazeni syntaxi funkce COUNTIF jsme pouzili nastroj Zobrazit vzorce na karté Vzorce pro celou
oblast, v niz jsme chtéli vzorce zobrazit.
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‘ E = (ElDefinovat nazev - E:ﬂ Piedchadly % Zobrazit vzorce
=

gické Textové Datum Vyhledavaci Mat.a Daldf  Spravce . " .
- - adas~ - trig.~ funkce~  nazvi £ Vytvoiit z vybéru 1 Odebrat Sipky ~

Prepocitat

MUiﬂUEt‘ [EF Piepoditat list
wypedti -

2 e
=k Naslednici

wna funkel Definované nazvy Zavislosti vzorcd Vipodet

=COUNTIF{C$2:C530;F2)

C D E F G
1 zakladni 1 =COUNTIF(CS2:C530;F2)
1 stfedni bez MZ 2 =COUNTIF(CS$2:CS$30;F3)
2 stiedni s MZ 3 =COUNTIF(C$2:C$30;F4)
4 vysokoskolské 4 =COUNTIF(C$2:CS30;F5)
4 soucet =SUMA(G2:G5)
4

Pro zajemce p

Pokud by bylo nutné urcit kumulativni Cetnosti hodnot sledovaného znaku, pouzijeme funkci
CETNOSTI. Obecnd syntaxe funkce je":

,=CETNOSTI(data;hodnoty)"
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Kumulativni Cetnost je postupné nacitana Cetnost jednotlivych vzestupné usporadanych hodnot znaku lfutmu'atti‘/”"
, .. , cetnos
ve sledovaném statistickém souboru.

Konkrétni syntaxe pro nas priklad by pak vypadala nasledovné:

,=CETNOSTI(C$2:C$30;F2)". Argument je tedy vytvoren Uplné stejné, jako u funkce COUNTIF. funkce
. R v s , L. , CETNOSTI
Po zkopirovani do dalsich prislusnych bunék zjistime rozdilnost ve fungovani obou funkci.

I

D E F G H I

zakladni 1 6
stfedni bez MZ 2 5 11
stiedni s MZ 3 13 24
vysokoskolské 4 5 29
soucet 29 70

Ukol nebo cviceni M

L

=

V ramci procviceni probranych postupl provedte rozsifeni tabulky o dalsi respondenty a hodnoty
sledovanych znakl (mlzete zadat libovolng, jedna se pouze o vyukové Ucely). Dale aktualizujte
vytvorené funkce, aby odpovidaly zménéné situaci. Jako posledni ¢ast cviceni urcete absolutni ¢etnosti
sledovaného znaku ,pohlavi*.
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5 Podminéné formatovani

Pojmy k zapamatovani

e  Podminéné formatovani, rychlé formatovani, rozsifeni formatovani

Priivodce studiem

Dalsi z kapitol nas zavede k nastroji tzv. Podminéného formatovani, které a¢ velmi mocné a uzitecné,
je mnoha uZivateldm neznamé. PficemZ umoznuje vyrazné zjednodusit praci a zprehlednit vysledek prace.

Podminéné formatovani méni vzhled buiky v zavislosti na podmince. Splni-li burika
podminku, zformatuje se podle pravidla, nevyhovi-li podmince, zformatuje se podle jiného pravidla.
Pfi vytvareni podminéného formatu je mozné se odkazovat na ostatni bunky v sesitu.

Podminéné formatovani bunky obsahuje jedno nebo vice pravidel. Pravidla Ize vybirat z predem
pripravenych Sablon — rychlé formatovani, nebo je nastavite ru¢né — rozsifené formatovani. Pouzita
pravidla se zobrazi v dialogovém okné Spravce pravidel a podminéného formatovani. Pocet
pravidel neni omezen, vyhodnocuiji se podle priorit.

Otevieni Spravce pravidel:

Na karté Domf se presuneme do skupiny Styly.

e Zde je velkd ikona Podminéné formatovani (klikneme na ni).
eV rozbalené nabidce je to posledni volba Spravce pravidel ...

- ] Sefitl - Excel
m Rozlofenistrinky ~ Vzorce  Data  Revize  Zobrazeni  Vivojéi  Dopliky  Team @ Reknétemi, co cheete udélat.
"D N Calibri Ju cE A | == 2 Szdamovatten Obecny F % [ Normaini Neutralni s
e ER Kopirovat - - pod ‘: . =
Vloii - . . . === ¥eE=a= = , <t . o €0 0N odminéné @rmatova ]
M ¢ opirovatiomnat | B 1 U O 2-A- SE=|E%= Esiouitemomat nastied % oo | 5 SN Pedminens mhulkuv@ Poznimka
Schranka [F] Pismo [F] Zarownani [F} Cislo [F] Styly
Pravidia zvyraznéni bunék ’

Zvy

B2 - il 1
A 8 c D £ F Pravidia pro nejuyssi & nejnizsi hodnoty * H
6| s 1 4 soutet | 70
Datové pruby —_—
7 6 2 4
8 7 1 3 E:I Barevné skaly 4
9 8 2 3
10| 9 2 3 Sady ikon '
11 10 2 3 El Nové pravidio...
12 11 1 2 [# Vymazat pravidla »
13 12 2 3 ‘E Spravovat pravidia... >
14) 13 1 2 Spravovat pravidla
15 14 1 1 Umoizfiuje vytvaret,
upravovat, odstraovat a
16| 15 1 1 zobrazovat viechna pravidla
17 16 2 3 podminénéha formatovani
v seéitu pomoci Spravce

18| 17 1 2 pravidel podminéného
19 18 2 3 formatovani.
20 19 2 4
21 20 1 3
22 21 2 2
23 22 1 3
24 23 1 1
25 24 1 1
26 25 2 4
27 26 2 3
28 27 2 3

Spravce
pravidel
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” B
Spravce pravidel podminéného formatovani |M
Zobrazit pravidla formatovani pro: | ARRIEIRT vyber E]
|5 Nové pravidlo...
Pravidlo (pouzito v zobrazeném poradi) Format Plati pro Zastavit, pokud plati  #
ok | [ zavit
[

5.1 Rychlé formatovani

Rychly zplisob vytvofeni podminéného formatovani je pomoci pfipravenych pravidel ze $ablon Rychlé
p rx_z P s s v o .y formatovani
v nabidce Podminéné formatovani na karté Domiu ve skupine Styly.

Excel 2016 nabizi pét skupin rychlého formatovani:

e Pravidla zvyraznéni bunék — Formatovani pouzité v burikach ,¢ekd" do doby, nez obsazena
hodnota (Cislo nebo text) dosahne urcitého stavu. K dispozici jsou moznosti Vétsi nez, Mensi
nez, Mezi, Rovna se, Text, ktery obsahuje, Datum pFipadajici na nasledujici dny
nebo Duplicitni hodnoty.
bunikam v oblasti, které jsou vétsi neZ nebo mensi nez zadana mezni hodnota. K dispozici jsou
moznosti Prvnich 10 polozek, Prvnich 10%, Poslednich 10 polozek, Poslednich 10%,
Nad priimérem nebo Pod priimérem.

o Datové pruhy — Odstupriované barevné vypiné v bunkach, jejichz délka urcuje hodnoty bunék
ve vztahu ke véem sousednim bunkam, které jsou formatovany podle stejnych podminek.

e Barevné skaly — Dvou nebo tfibarevné formaty, jejichz barva urCuje hodnoty bunék
ve vztahu ke vSem sousednim bunkam, které jsou formatovany podle stejnych podminek.

e Sady ikon - Sady tfi, Ctyf nebo péti malych obrazkd@ umisténych uvniti bunék, jejichz tvar
nebo barva urCuje hodnoty bunék ve vztahu ke vSem sousednim bunkam, které jsou
formatovany podle stejnych podminek. Na vybér jsou ikony ze skupin Smérové, Obrazce,
Indikatory a hodnoceni.

Postup pouziti rychlého formatovani:

Vyberete bunku nebo oblast bunék.

Na karté Domii ve skupiné Styl klepnete na tlacitko Podminéné formatovani.
V seznamu moznosti vyberete zplsob formatovani, skupinu podminek.

Ve skupiné vyberte pravidlo.

Je-li to potieba, pravidlo upresnite.

uhwhe

Pridani dalSiho pravidla k podminénému formatovani buriky provedete zopakovanim postupu. U prvnich
dvou skupin pravidel neni poCet omezen, vyhodnocuji se podle priorit. Kazda bunika mlze mit soucasné
po jedné datové Skale, pruhu a sadé ikon.
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Cviceni “tijf

Vyzkousejme:

e Otevrete si novy sesit a na Listul vlozime ruc¢né do bunék B2 az B6 hodnoty (10, 15. 10,
20, 25).

e Oznacte vybérem tuto skupinu a prejdéte na karté Domi do skupiny Styly.

e Z nastroje Podminéné formatovani vyberte volbu Datové pruhy a poté uz jen barvu

@ Rozlofenistranky ~ Vzorce  Data Revize  Zobrazeni  Vywojsi  Dopliky  Team @ Reknéte mi, co cheete udélat.
ally ¥ -l'
- - 2]
=] =

Normalni Neutrdlni Spravné Spatné

7 Calibri ~n < A A= B¢ Zalamovat text Obecny
" E Kopirovat o G
WVlozit . B I Uu-[H- H-4- [ Slouéit azarovnat nastied -~ &7 - 9 oo <2 % odminéné | Formatovat @ Poznamka Propojena Text upozc
- ¥ Kopirovat format - < ‘@ formatovani - jako tabulku -
Schranka [ Pisma [ Zarovnani [ Cislo Styly

1r]
Pravidla zvjraznéni bunk

o T Pravidla pro nejvy3si i nejnizsi hodnoty * | g T u

D E F G H 1 J K L

1 - P

Prechodova vipli
: iy —,
:
a I, :
s Bargvné skaly E Zelenj datovj pruh
= 1 Umosiiuje pridat barevny

Sady ikon ¥ | Souvisld datoy pruh, ktery
7 pedstavuje hodnotu v
8 Bl Nove pravido... E buiice. Deksi
predst

9 [3 Vymazat pravidia »

[E Spravovat pravidia...

Dali pravidla

5.2 Rozsirené formatovani

RozSifené formatovani nechava uzivateli moznost vytvoreni vlastniho zplisobu podminéného Eozéﬁené, )
y s s . - - v v - , s 7 e v , formatovani
formatovani. Dialog Spravce pravidel rozsireného formatovani umoznuje vytvaret vlastni

pravidla a k nim pfifadit formatovani bunky.

Postup vytvoieni pravidla:

1.  Vyberete bunku nebo oblast bunék.

2. Na karté Domi ve skupiné Styl klepnete na tlatitko Podminéné formatovani.

3.V seznamu moznosti vyberete polozku Nové pravidlo.

4. V dialogovém okné Nové pravidlo formatovani ve skupinovém ramecku Vybrat typ pravidla
zvolite typ nového pravidla.

5. Ve skupinovém ramecku Upravit popis pravidla nastavite parametry pravidla.

6. Vysledek nastaveni se zobrazi v poli Nahled.
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& , B
Nové pravidlo formatovani m

Vybrat typ pravidla:

[ » Formétovat véechny buriky na zakladé hodnot

» Formatovat pouze bunky obsahujic

» Formatovat pouze hodnoty zarazené jako prvni nebo posledni
» Formatovat pouze hodnoty nad nebo pod prémérem

» Formatovat pouze jedineéné nebo duplictni hodnoty

» Urdit burky k formatovani pomod vzorce

Upravit popis pravidla:

Formatovat vsechny buiiky na zakladé hodnot:
Styl formatovani: | pyoubarevna Skala E

Minimum Maximum
Typ: Nejnizsi hodnota E] Nejvyssi hodnota E]
Hodnota: | (Nejniz hodnota) e (Nejvyssi hodnota) e
Barva: | v | [~

winicc:

ok J[ swomo |

5.3 Zruseni podminéného formatovani

Po vytvoreni vice pravidel v burice byste vzdy méli zkontrolovat v dialogovém okné Spravce pravidel
podminéného formatovani, zda nemate néktera pravidla zbyteCna nebo zda si néktera pravidla
neodporuiji.

Pro odstranéni podminéného formatovani z listu mate dvé moznosti — odstranit podminéné formatovani
z vybranych bunék nebo z celého listu.

Postup odstranéni podminéného formatovani z listu:

1. Vyberete oblast bunék, ze které chcete odstranit podminéné formatovani.
2. Na karté Domi ve skupiné Styl rozbalite seznam Podminéné formatovani. Z nabidky
vyberete polozku Vymazat pravidla.
3. Vyberete jednu z nabizenych moznosti:
- Vymazat pravidla z vybranych bunék.
- Vymazat pravidla z celého listu.
- Vymazat pravidla z této tabulky.
- Vymazat pravidla z této kontingencni tabulky.

Odstranit formatovani z bunky véetné podminéného miizete pomoci nastroje Vymazat na karté Dom{i
ve skupiné Upravy.
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5.4 Cviceni — Zobrazeni vysledki kolacovym grafem

Cviceni

Vyhodnoceni odpovédi na test nebo pfehledu zndmek mizete zobrazit pomoci sady ikon s podobou
kolaCového grafu:

Oznacte oblast bunék, pro kterou pozadujete nastavit podminéné formatovani.
Klepnéte v karté Domi ve skupiné Styly na tlac¢itko Podminéné formatovani.
Vyberte polozku Sady ikon.

V galerii zvolte sadu 5 moznosti Ctvrtin.

PN

Je vhodné k prehledu vysledkl doplnit popis vyznamu jednotlivych ikon, pfipadné skryt zobrazeni
¢iselnych hodnot:

1. Oznacte oblast bunék, pro kterou pozadujete skryt zobrazeni hodnot.
2. Klepnéte v karté Domi ve skupiné Styly na tlac¢itko Podminéné formatovani.
3.  Vyberte polozku Sprava pravidel.
4. V dialogovém okné vyberte prislusné pravidlo a potom klepnéte na tlacitko Upravit pravidlo.
5. V dialogovém okné Upravit pravidlo formatovani zaskrtnéte policko Zobrazit pouze
ikonu.
Sou m e fzorce Revize  Zobrazeni  Vyvojai  Dopliky  Team  Q Reknétemi, coch
“. - Ku(rm g Calibri n - AN === ®-  EZeemovatted Obecny L:,'J Normdlni Neutrélni Sprévné Spatné
vmvm & opirmatformet | B 1 U - H- M-A- === =3 Hsouitazmromstnsstied + - % m 5 N :ro":‘im\'néné J rl:;ztj‘zt‘ @ Poznamka Propojenab...  Textupozor...
Schrénka [ Pismo [ Zarovnani [ Cislo [ il ot btk ) Styly
Bl - b3 1
A B c D E F G | Pravidla pro nejuysi & nejniéi hodnoty * . K L M
1 ":.::' 1|G 2|O 3|0 4|. 5| Datové pruhy 4
2
3 Matematika| Cesky jazyk Zemépis E] Barevné eily ’
4 Zak 1 ‘::‘ 1 O 2 ‘C;‘ 1 E Sady ikon y | Smerové
5 Zik2 (::I 1 G 2 O 2 :Jc\'é ravidlo e rae
6| 3P 2 (B 2 O 1 B o Jense ades
; ks @ 3 p 2 [] 3 & Spravovat pravidia... AADSHE
Obrazce
9 eo® @OB
10 [ oY J [ Jo) Y )
11 [ JOIoY )
12 Indikitory
13 Q00 vIix
14 PP
15 Hodnoceni
Adcde ol il al
16 @O ull ull il al al
17 .n 5 mo#nosti Etvrtin
18 Dal Umoshuje zvolit sadu ikon,
19 e e
20
Ukol

Vyzkousejte si sami vytvorit tabulku hodnoceni tfeba osobnich automobild a pro jednotliva kritéria
hodnoceni v ramci jednotlivych voz{ pouZzijte podminéné formatovani se sadami ikon.
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6 Tvorba nejpouzivanéjsich grafti

Priivodce studiem

Tvorba a vytvareni grafil a zobrazovani dat, je dalSi oblasti zpracovani dat ve které MS Excel exceluje.
Graf je vytvaren v zavislosti na datech vloZenych do tabulky a je s nimi provazan, takze kazda zména
dat ve vychozi tabulce se projevi i v grafu. Excel nabizi velké mnozstvi rlznych typl grafického
znazornéni analyzovanych dat, jejich pouziti se vSak podfizuje charakteru dat i pozadovanému vystupu.
Viytvoreni grafu neni v Excelu nic sloZitého. Pokusime se o to v nasledujicim jednoduchém prikladé.

6.1 Vytvoreni vysecového — ,kolacového grafu™

Priklad N

Zpracujte nasledujici tabulku trzeb v jednotlivych provozovnach ve dvou po sobé jdoucich letech.

G6 - Fe

A B C D
1 provozovna ROK 2016 ROK 2017
2 PROSTEJOV 385000 425000
3 OLOMOUC1 596000 612000
4 OLOMOUC 2 825000 1020000
5 [PREROV 478000 599000
6 |LITOVEL 336000 401000
7 UNICOV 287000 259000
8
Q

Sledujme podil celkovych trzeb jednotlivych prodejen na celkovém objemu trzeb. Nejlépe bude data kolatovy graf
prezentovat ,kolaCovy" — vyseCovy graf — pie chart.

Pro srovnani obou sledovanych rokl vytvorime dva kolacové grafy, prvni spole¢né, druhy vytvorite

podokno Grafy, v némz zvolime pfislusny typ grafu (vyseCovy) a jeho vhodny podtyp. Vhodnym

grafem by mohl byt také graf sloupcovy.
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Sesitl - Excel

W ozloZeni stranky Vizorce Data Revize Zobrazeni Viywojaf Dopliky Team '-:...-' Reknéte mi, co chcete udélat.

i DVERD NN = -2 n
%) B B D ed Y o, W i @ iy M
Kentingenéni Doporucené Tabulka Obrazky Online Obrazce Ikony Smartdrt  Snimek 3 Moje dopliky ~ g I Mapy Kontingenéni El
tabulka  kentingencni tabulky obrazky  + obrazovky - =, @ graf ~ mapa
Tabulky Tlustrace Doplfiky = | Prahlid

82 -] £ 335000 VioZit vysecovy nebo prstencovy graf

UmoZiiuje pouZit tento typ grafu k
zobrazeni proporci celku, Pouzijte ho,

‘ C D pokud je soucet vadich Eisel 100 % |7
= ROK 2017 Kl s st iy
2 |PROSTEIOV 385000 425000 P gl s et

3 [OLOMOUC 1 612000 nahled v dokumentu.

4 |oLomouc 2 1020000
'5 |PREROV 599000
6 |LITOVEL 401000

7 |UNICOV 259000

2

Vysledny graf bude vypadat zhruba nasledovné.

Nazev grafu

-
-

» PROSTEJOV = OLOMOUC1 = OLOMOQUC?2 PREROV = LITOVEL = UNICOV

Takto vytvoreny graf moc prehledny neni a nema ani moc velkou vypovidaci hodnotu, proto jej dialogové okno
doplnime o legendu a daléi prvky pro zvyZeni prehlednosti. Kliknutim pravym tladitkem mygi P Upravy grafu
zpfistupnime mistni nabidku. Zde vybereme moznost Vybrat data. Otevie se nasledujici dialog. Pfidame

do grafu jeho nazev. V podokné Polozky legendy klikneme na nazev fady, kterou budeme upravovat

a klikneme na tlacitko Upravit.
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12 - F 3

V| C D | E | F | G | H | I | J | K |
1 ROK 2017

2 |PROSTEIOV 385000 425000 |

3 |OLOMOUC 1 5960001 612000 Nazev grafu

OoLOMOUC 2 825000i 1020000
PREROV 478000 599000
LITOVEL 336000} 401000
UNICOV 287000 259000

[ Vybrat zdroj dat @E
10 Oblast dat grafu: | =Li 57l 2]
11| L(:' ] Zaménit Fadek za sloupec ﬂ

12 Polozky legendy ifadyl Popisky vadorovné esy (kategariel

@ 5] piidat ][ [ upravit ][ < Odebrat ][ a ][ - || | B upravit ]

[¥]  Radat

PROSTEJOV o
oLoMouCL

OLOMOUC 2

PREROV/

LITOVEL -

= PROSTEJIOV = OLOMOUC1 = OLOMOUC 2 PREROV = LITOVEL = UNIEOV

EEEEE

Otevfe se dalsi dialog Upravit fady, zde doplnime nazev fady/grafu, provedeme vloZeni ndzvu pomoci nazev grafu
odkazu na zahlavi prislusného sloupce. Zachova se tak dynamika grafu, graf bude reagovat na zménu
v dané burice tabulky.

-—)ROK 2016

@

s PROSTEJOV = OLOMOUC1 = OLOMOUC?2 =PREROV = LITOVEL = UNICOV

O O O

RIELNGES

Pokud by nam nevyhovovaly popisky vodorovné osy grafu (zde nazvy provozoven), je mozné
je predefinovat v predchozim dialogovém okné — Vybrat zdroj dat. V pravém okné bychom vybrali poloZku
Upravit a v nasledujicim okné bychom predefinovali oblast bunék, z nichZ by se nové popisky Cerpaly.
Aby dostal graf novy informacni rozmér je mozné jej opatfit popisky dat. To provedeme pomoci tlacitka
plus vedle grafu (jak naznacuje predchozi obrazek) nebo v mistni nabidce grafu v poloZce Pridat
popisky dat.
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O O O

ROK 2016

2 2
= | Rada "ROK 201 ~

Vipli Obrys

Cdstranit

Obnovit podle stylu
Zmeénit typ grafu rady...
FRy Vybrat data...
Prostorové otogeni..
Pridat popisky dat 4 . a Piidat popisky dat

Pidat spajnici trendu... Pfidat bublinové popisky dat

L 1l# Format datové fady... ToErimEEs T e

O O O

= PROSTEJOV = OLOMOUC1 =0

I popisky dat Ize dale formatovat, v mistni nabidce byste po oznaceni grafu nyni méli mit pfistupnou
moznost Format popiskl dat.

O O O
ROK 2016

22
= Rada "ROK 201 -

Viplii Obrys

Odstranit

‘S‘I_:.I Obnovit podle stylu
A Pismo..

1l Zmeénit typ grafu...
Vybrat data...

[ Prostorové otodeni..,

» PROSTEJOV = OLOMOUC1 = OLOMOUC 2 = UNICOV

Format datové fady...

[} Zménit obrazce popiskd dat » ————————0

%.ﬁ Format popiski dat...

Vysledny graf trochu ,pfeplacdme", ale pouze z toho ddvodu, abychom vyzkouseli vice variant
zobrazeni popiskd dat pomoci zatrhnuti voleb v dialogu Format popiskd dat. Dal$i moZnosti Uprav
formatovani nechavame na vas, projdéte si vSechny moznosti a sledujte provedené zmény.
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D E F G J K L " Format popiskl dat
Moznosti popisku ¥  Moznosti textu
* SO ' il
UNICOV; ]
287000; 10% 4 Moznosti popisku
o Q A Obsah popisku
LITOVEL; Hodnota z bunék
336000; 12% \ Nézev oy
: \ /| Nazev kategorie
| Hodnota
| Procento
———— oo /| Zobrazit vodici Eary
/| Ki¢ legendy
/Qddéluvaf
Obnovit text popisku
Umisténi popiskii
Stied
Pred zakonéenim
Za zakoncenim
) Piizplisobit
s PROSTEJOV = OLOMOUC 1 oLomMoucC?2 » LITOVEL = UNICOV b G
Ukol nebo cviceni MMy
e
=
Vytvoite graf pro rok 2017.
[+] -
Pruvodce studiem 9
Timto jsme prosli zakladni kroky pfi tvorbé grafli. Dalsi typy grafli vSak nabizeji rozdilné moznosti
doplnéni dalsich funkci a prvkd zvysujicich vypovédni hodnotu grafu. Rozhodnuti o vyuziti urcitého typu
grafu zavisi na charakteru zobrazovanych dat a na otazkach na néz ma poskytovat odpovédi.
S vybérem vhodného grafu nam mlize pomoci nasledujici orientacni tabulka: vybér vhodného

grafu

Co ma graf znazornovat

Mozny typ grafu

prlibéh zmény hodnot v Case

spojnicovy, sloupcovy, plosny, pruhovy

stav (hodnoty) v daném bodé

sloupcovy, pruhovy

delsi popis kategorii

pruhovy

relativni podily na celku

vysecCovy, prstencovy, procentni graf

relativni vzajemné podily

skladany graf — plosny, sloupcovy, pruhovy

vztahy mezi proménnymi

XY bodovy, sloupcovy

symetrie kolem pocatku

sloupcovy, pruhovy

prezentacni

vysecCovy 3D, valcovy, kuzelovy, kombinované

tfi proménné

bublinovy

datové fady s rozdilnymi hodnotami

graf s vedlejsSi osou y, vysecovy s dil¢i vysedi
nebo pruhy
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6.2 Vytvoreni histogramu

Priivodce studiem

Doufame, zZe jste vyseCovy graf pro rok 2017 z predchoziho ptikladu zvladli vytvofit a pékné
naformatovat. V dalSich postupech si ukazeme postup vytvoreni histogramu, pouzijeme data pro rok
2017 z predchoziho problému.

Priklad

Budeme tedy vychazet z pfedchozich dat. Vybér zakladnich dat mdzeme provést pomoci mysi.
Budeme vybirat oblasti A2 az A7, tedy coby popisky vodorovné osy, ale data pro rok 2014 jsou
umisténa az ve sloupci C v oblasti C2 az C7. Jedna se o vybér nesouvislé oblasti proto vybér
druhého sloupce provedeme se stisknutou klavesou CTRL.
Na karté VloZeni vyhledame nastroj Grafy a typ grafu zvolime Sloupcovy s vhodnym podtypem.

Soubor D-:wrr\ﬁ RozloZeni stranky Vzorce Data Revize Zobrazeni Vyvojaf Dopliky Team Q Reknéte mi, co cheete udélat.
Ld d [ P T ' B ey W e BEOF
Kontingenéni  Doporucené  Tsbulka Obrazky Online Obrazce Tcony Smartt Snimek & pjoic dopliky - DoPoruéené e v 3D Spojnicowy Sloupcovy Vzestupy/  Prii
tabulka  kontingenéni tabulky obrazky obrazovky ~ . grafy mapa~ poklesy
Tabulky Tlustrace Dopliiky h:ﬂ_m \_H_H \_Q_H 2rohlidky Minigrafy
Graf 7 < 5 Prostorovy sloupcovj
A ] c o =M ef 03 4 | W |
1 provozovna ROK 2016 ROK 2017 Dy Prostorovy skupinovy sloupcovy
" Tento typ grafu umodivje:
2 PROSTEIOV 385000 425000 ;'é’:cfﬁ;:igiggc;'nﬂ:ﬂ@
3 OLOMOUC 1 596000 612000 = . unicov:  RC
4 OLOMOUC 2 825000 1020000 - Porseretegert nent dilste 287000; 10%
5 PREROV 478! N% ==
6 LITOVEL 336i |od Dalsi sloupcové grafy...
7 UNICOV 287!
1200000
8
9 1000000
10 800000
1 600000
12
400000
13
14 200000 '
15 0 oLt
Y g ‘v Y & A
16 g < < S RN O
{QJ\ o\) 0\) ~QS3‘ (\O V\\Q
17 & & & ] o N
& S ¥
18
19

Graf opét mlzeme opatfit popiskami dat, zménit legendu atd. Jak vidno, vyseCovy graf je lépe pouzit
pokud chceme vyjadrit podil dané kategorie na celkovém vysledku, Cili ve vztahu &ast ku celku.
Chceme-li 1épe vyjadrit vztahy a rozdily mezi jednotlivymi kategoriemi dat, da se s Uspéchem pouzit

pravé histogram.

Dalsi moznosti formatovani, ktera vytvori patficny dliraz na konkrétni prezentovana data je moznost
zménit barvu konkrétniho sloupce. Pfislusny sloupec je nutno vybrat klikanim mysi tak, Ze zlstane
ve vybéru jako jediny, poté v mistni nabidce zvolime Format datového bodu.
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A B C D F G H 1 J K L | Formatoblastigrafu %
1 |_ROK2016 | ROK2017 | etnatgrata ¥ Mottt
2 PROSTEJOV 385000 425000 &0 HE
3 OLOMOUC 1 596000 612000 unicoy; ROK 2016
4 OoLOMOUC 2 825000 1020000 287000; 10% « PROSTEIOV:
5 PREROV 478000 593000 . UTOVEL 385000; 13%
6 LITOVEL o 236000 4n1n0n o 336000; 1%":
7 unicov ROK 2017 ’ o
8 ; ;
9 7 00; 16% Barva
10 1200000 10 —i
11 1000000 l :\g::::.
) Plchodons thn
12 800000 & 59 P
13 600000 4 a ® — &
14 2. - .
400000 Prilednost [ N
15 LOMOUC1 = OLOMOUC 2 PREROV « LITOVEL = U Sigs [T
16 200000 —
| Ty sl ey =
17 o Trm Birbewni iy
i & & & & &S O .~
" & © «© S & S [ SN— ovie
19 L (5) c bt
4 & &
20 )
21
22
Lstl | st | List3 | Lised @
Poen 83 B o - 1 + 105

V zobrazeném dialogu miizete opét nastavovat mnozstvi dalSich parametrl grafu pfip. sloupce, nas
bude zajimat volba Vypln, ponechame na souvislé vyplni, pfipadné dle individualniho vkusu a vybereme
dalsi parametry — barvu pfipadné prihlednost.

Vysledny graf mize vypadat podobné. Zvyraznili jsme v ném data pro konkrétni provozovnu.

ol 2260001 4010001 - 5500LY, e
| ROK 2017
79
1200000 ‘
1000000
800000
© 600000 0
400000
LOMO
200000
0
& & & & &L S
& S 3 < S N
o o 0

Ukol nebo cvi¢eni

Zkuste barevné odliSit popisek datového bodu.
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7 Logicka funkce Kdyz
7.1 Zzakladni pouziti funkce KDYZ

Priivodce studiem

Logicka funkce KDYZ piipadné IF je jednou z velmi pouZivanych funkci a jeji pouziti se jiz da zaradit
mezi pokroCilejsi vyuZiti Excelu.

Funkce KDYZ se fadi mezi logické funkce, tim, Ze provadi vybér, operaci nebo jiny Gkon podle uritého
parametru — podminky ji také nazyvame podminkovou funkci.

Tato funkce ndm pomaha rozhodovat v pripadech, kdy mame napriklad urcitou mezni hodnotu (resp. vice
hodnot) a podle nich mame provést urcity vypocet nebo rozdélit zakladni soubor dat na néjaké
kategorie. Ze z tohoto vykladu nejste moc moudfi a nevite co si predstavit? Tak hurd na dali priklad.

Priklad

Méjme nas jiz znamy soubor provozoven a na ném shromazdéna data o jejich obratech. Nasim ukolem
nejprve bude tento soubor rozdélit do dvou kategorii, tedy dle jednoho kritéria. Tim kritériem bude vyse
zmény v mezirocnim obratu. Pokud bude obrat mezirocné vyssi (tzn. v roce 2014 je jeho hodnota vyssi
nez v roce 2013) nechame program v dalSim sloupci vypsat textovy retézec ,zlepSeni,. Pokud tomu bude
vSak naopak, nebo bude obrat stejny jako v roce 2013, vypiSe program textovy fetézec ,zhorseni*.

Nez se pustime do feSeni problému, potfebujeme znat syntaxi funkce, zacneme obecnou formou:

,=KDYZ(podminka;ANO;NE)"

Podminka je v nasem prikladu jasna, musime porovnat hodnotu s kritériem, je-li vétsi pak se vypiSe
prvni hlaseni, je-li mensi, druhé hlaseni.
ANO, NE - zde urCime, co se ma provést pokud je podminka spinéna. Mlize mit podobu vzorce,

7 vrs

funkce, vrati Ciselnou hodnotu nebo textovy Fetézec — ten musime uzavfit do uvozovek.
Jak tedy bude vypadat konkrétni zapis nasi funkce?

,=KDYZ(C2>B2;"ZLEPSENI";"ZHORSENI")"

Pro¢ bude vypadat pravé takto? Jestlize je zapsana podminka to je ,hodnota v burice C2 je vétsi nez
v burice B2", je ve skuteCnosti obrat v roce 2017 v konkrétni provozovné vyssi nez byl v roce 2016,
tudiz doslo ke zlepSeni. Pokud splnéna neni a hodnota v C2 neni vétsi nez v B2, doslo meziro¢né
ke zhorseni.

Pro zajemce

Problém Ize mozno feSit i za pomoci podminky pracujici s rozdilem pfislusnych dvou hodnot,
s podminkou, ktera by byla formulovana také s pomoci porovnani, ale porovnani by probihalo
v opacném poradi, modifikaci feSeni je tedy cela fada. Zkuste zpracovat tato reSeni v Excelu.

funkce KDYZ,
neboli
podminkova
funkce

obecna 5
syntaxe KDYZ

syntaxe KDYZ
pro feseny priklad

/@
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Dopliime si tedy funkci do tabulky. Vypocty budeme provadét v dalsim sloupci, takze na prvni
relevantni fadek vloZzime vytvofenou syntaxi. Poslednim krokem je rozhodnuti, jakou adresaci
pouzijeme. Budeme kopirovat ve sloupci a potfebujeme, aby se vzdy porovnavaly hodnoty ve dvou
sloupcich uvedené vzdy na stejném fadku. Z toho plyne, Ze potfebujeme aby se fadkové indexy ménily
a program vracel odpovidajici hodnoty. Absolutni ani smiSené adresace tedy neni nutné uzit a na misté
je tedy pouziti relativni adresace.

- X « Ff | =KDY}{C2>B2;"zlepZeni";"zhorieni")
A B C D E ;

1 provozovna ROK 2016 | ROK 2017 | zména |
2 |PROSTEJOV 385000 =KDYZ(C2>B2;"zlepseni";"zhorseni™)
3 OLOMOUC 1 596000 LD el [ yEan]
4 OLOMOUC 2 825000 1020000 Zlepgeni
5 PREROV 478000 599000 zlepgeni
6 LITOVEL 336000 401000 Zlep&eni
7 UNICOV 287000 259000 zhor&eni
8

Pokud byste chtéli mit tabulku opravdu dynamickou a nespoléhat se na konstanty nebo textové
fetézce, vytvorili byste si externi pomocnou, z niz byste volali vyslednd hlaseni, ktera by méla funkce
vracet. V syntaxi byste potom odkazovali pouze pomoci adres ve vhodném formatu (absolutni nebo
smiSena adresace).

Dilezita pasaz textu

Dodrzte presné stanovenou syntaxi, zalezi na kazdém znaku — parametry musi byt oddéleny stfedniky,
musi byt pouzity spravné horni uvozovky, pokud pouZiji n-krat znak levé zavorky, musim pouZit pravou
zavorku ve stejném poctu atd. Formulace podminky a presné adresace bunék samoziejmé zavisi
na charakteru Ulohy a rozlozeni vstupnich dat v listu.

7.2 Vnoreni podminkové funkce do podminkové funkce

Ukazali jsme si pravdépodobné nejjednodussi aplikaci popisované funkce. VySe jsme uvedli,
Ze argument mdZze tvofit dalsi vzorec nebo dalsi funkce. Hovofime v takovém pfipadé o vnoreni funkce.
Typickym ptikladem je situace, kdy nemame rozhodnout podle jednoho kritéria, ale dle dvou ¢i vice.

Zkomplikujme tedy rozhodovaci situaci a pfidejme kritérium ,pokud bude rozdil mezi rokem 2016
a 2017 nulovy", program vrati hlaseni tfeba ,STAGNACE".

Syntaxe bude pro tento problém slozit€jSi. Zatneme porovnanim, zda hodnoty pro rok 2016 a 2017
jsou stejné i nikoliv. Tzn. jestlize se rovnaji, jsou stejné, jestlize se nerovnaji jsou rlizné a pak mame
dalSi dvé moznosti. Bud’ je druha vétsi nez prvni nebo ne (tuto ¢ast problému jsme jiz vyresili).

A\

Prvni ¢ast Fedeni problému méizeme vyresit pomoci nasledujici syntaxe: ,=KDYZ(C2=B2;"STAGNACE";...",
probéhne porovnani zda jsou hodnoty stejné ¢i nikoliv a pokud jsou, provede se pokyn za stfednikem.
Pokud ale nejsou, musi prob&hnout dalsi vyhodnoceni a zde pravé dojde ke vnoreni funkce KDYZ — stane
se parametrem.
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Cela syntaxe pak bude vypadat takto:

~=KDYZ(C2=B2;"STAGNACE";KDYZ(C2>B2;"ZLEPSENI";"ZHORSENIi"))"

=4 x v Kk :<DYi(Cl:Bz;“smgnaca“;(DYZwc2>EZ:“zIepEam”:"zhoréem“:;|

A B C D
1 provozovna ROK 2016 ROK 2017 zména
2 |PROSTEJOV 385000 425000| =KDYZ(C2=B2;"stagnhace";KDYZ(C2>B2;"zlepgeni”;"zhoreni"))
3 OLoMoucC1 596000 612000 zlepSeni
4 OLOMOUC 2 825000 1020000 zlepSeni
5 |PREROV 478000 599000 zlepseni
6 LITOVEL 336000 336000 stagnace
7 UNICOV 287000 259000 zhorseni
8

Abychom oveérili funkénost vytvorené podminkové funkce, upravili jsme vstupni data tak, aby se podminkové
funkce mohly projevit vSechny naraz a my byli schopni ovéfit, ze funkce pracuje korektné.

KOMPLEXNI UKOL 1

Vytvoite v MS Excel vypocetni tabulku, v niz ze zadanych znamek u zak( z nékolika didaktickych testd
v urcité tfidé bude vypocitavana primérna znamka kazdého zaka, prlimérna znamka tfidy v kazdém
testu. Podle vypoctené prlimérné znamky pfifadte kazdému zaku hodnotici stupen a dale urcete
absolutni Cetnosti hodnoticich stupnll ve skupiné. Vytvorte grafické znazornéni s idedlni vypovédni
hodnotou. Tabulku mizete dale libovolné vylepsit v souvislosti s dalSimi ziskanymi poznatky v dalSich
kapitolach (podminéné formatovani atd.)

KOMPLEXNI UKOL 2

Vytvoite vyhodnocovaci tabulku pro urceni BMI (Body Mass Index). Fungovani, formatovani a dalsi
nastaveni nechavame zcela na vas.
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8 Karta Vyvojar

Pojmy k zapamatovani

e Vyvojar, ovladaci prvky formulare, makro, VBA

Priivodce studiem

Na fadu prichazi pro mnohé neoblibend pasaz, nicméné vzhledem k pokrocilosti uzivatelského rozhrani
MS EXCEL 2016 je prace s kartou Vyvojar pfinosna i pro zacatecniky. Kazdy si totiz mlze doplnit svou
praci o prvky formulard.

MS Excel 2016 je stejné jako jeho predchlidci vybaven velmi zajimavymi a pokroCilymi moznostmi
tvorby vlastnich formulaf, zaznamd, editaci a spousténi maker, rovnéz nastroji pro praci s daty
ve formatu XML. Abychom mohli tyto moznosti plnohodnotné vyuzivat, musime si v seznamu karet
aktivovat defaultné skrytou kartu Vyvojar.

V ramci MS Excel 2016 je postup nasledujici:
Diilezita pasaz textu
e V seznamu pasu karet vybereme Soubor.

e Z nabidky sloupce vlevo vybereme volbu MoZnosti.
e V zobrazené nabidce MozZnosti vybereme volbu PFizptisobit pas karet.

~
MoZnosti aplikace Excel -
Obecné e L.
sene E‘E Pizplsobit pas karet
Vzorce
Zvolit pfikazy =0 Piizplsobit pas karet:
Data P i
Oblibené piikazy = Hlavni karty =
Kontrola pravopisu a mluvnice
Ulegit Pﬂ Aktualizovat vie - Hiavni karty
Ban, na » ¥ debrani pozadi
A [#] 0debrani pozadi
Jazyk & Barva wiplné 3 B [#] Domi
X. Dolnf index B Schrank.
Usnadnéni pfistup s chranka
nadnéni pfistupu (09 E-mail P
Upfesnit Fcl'ma.tc‘.'atbunlq.' Zarovnani
[, X° Horniindex <
I Pizplsobit pds karet I Kontingenéni tabulka
| ER Kopirovat
Panel nastroja Rychly pristup ¥ Kopirovat format pravy
Makra [&] Viozeni -
Dapliky (& Nahled atisk o
e [ Kresleni
Centrum zabezpeeni ﬁ. Mastavit oblast tisku "
= v =
BB
EX
i
Fal
E Ohraniceni |»
O Opakovat
Otevfit =y
Pismo [#] Team
% Podminéné formatovani 4
Pravopis...
Prepoditat
IYG Pfidat nebo odebrat filtry Mova karta Novi skupina Pejmenovat...
Rychly tisk
?I Sefadit sestupné Vlastni nastaveni: | Obnovit = |G
2l Sefadit vzestupné
=l Slouéit 2 zarovnat na sted hd Importovat nebo exportovat v |

&

&
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eV pravé Casti nabidky v sekci Hlavni karty vidime vSechny aktivované karty. Pokud v seznamu
chybi karta VyvojaF, postupujeme nasledovné:
- V levé Casti okna v rozbalovacim poli Zvolit prikazy z: vybereme z nabidky volbu Hlavni karty.

-7V

- Oznacime volbu Vyvojar a klikneme na tlacitko PFidat.

Mainosti aplikace Excel (2 [t
Obecné PRI
sene EEE Pfizplsobit pas karet
Vzorce
Zvolit pfikazy =0 Pfizplsobit pas karet: G
Data " =
Hiavni karty ¥ Hlavni karty &
Kontrola pravepisu a mluvnice
Ulogit Hlavni karty Hilavni karty
Odebrani pozadi [#] Odebrani pozadi
Jazyk Domi = [¥] Domi
Usnadnéni pfistupu Schrénka
Upfesnit e
F Vzorce
I Pfizpiisobit pas karet I Data
Revize

Panel nastroj Rychly pistup =oepi s
Doplriky — VloZeni

[ Kresleni

Centrum zabezpedeni

pliky
H [@] Team

Mova karta Nova skupina Prejmenovat..
Vlastni nastaveni: | Obnovit * |G

Importovat nebo exportovat ~ |

Zrusit

Popis jednotlivych komponent karty Vyvojar by v tomto podani byl pomérné neprehledny, a proto \";'?“l!,'faf’fy
A vy f e » 1 " . ojar

se primarné zamerime na nastroje, se kterymi budeme pracovat v dalSich kapitolach. Nasemu zajmu yvel

se tak budou tésit:

e Volba Vlozit, ze které budeme Cerpat formularové elementy.
e Zaznamenat makro — pomoci kterého si vyzkousime vytvofit nase prvni makro.

8.1 Vyvojar — volba Viozit

Dilezita pasaz textu

Pod touto nabidkou mame k dispozici dvoji sadu formulafovych elementl, které mizeme vkladat
do nasich listl. Jedna se napf. o tlacitka, prepinace, zaskrtavaci policka, textova policka a dalsi.

8.1.1 Skupina elementii v nabidce Ovladaci prvky formulare

Ovladaci prvky formulare jsou pdvodni ovladaci prvky, které jsou kompatibilni se starSimi verzemi

aplikace Excel. MlzZeme je pouZit pro pfipady, pokud chceme snadno odkazovat a pracovat s daty
bunék bez pouziti kédu jazyka VBA (Visual Basic for Application).
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8.1.2 Skupina elementi v nabidce Ovladaci prvky ActiveX

Ovladaci prvky ActiveX mohou byt pouzity na formularich listu, s nebo bez pouziti kddu VBA. Obecné
plati, Ze pouziti ovladacich prvkd ActiveX se hodi pro ptipady, kdyz budeme potiebovat pruznéjsi
pozadavky na konstrukci formular(, nez jakych bychom dosahli s ovladacimi prvky formulare.

H ©- Seditl - Excel
Soubor Domi VloZeni RozloZeni stranky Vzorce Data Poiize Zobrazeni opliiky Tearn Q@ Reknéte mi, co chcete udélat.
j D 25 Zaznamenat makro ’ {f = Vlastnosti E Flmport
- Poutit relativni odkazy L ] Zobrazit kéd ~ 2 Rozgifujici baliky
Visual Makra Dopliky Dopliky  Dopliky Zdraj
Basic ! Zabezpedeni maker Excelu modelu COM Spustit dialeg
Kad Doplriky Ovladaci prvky formulafe XML
CEMEEe
U3l - e - =
[ Aa & G Fadek :
A 7 c D £ 3 Ovlsdaci pruky ActiveX ] S M N s P
1 OV ERR 2
2 Bealdglt
3 [ 3
4
5
6
7

8.1.3 Formularové elementy

Tladitko — prvek, ktery po kliknuti spusti pridélené makro.

Pole se seznamem - rozbalovaci seznam definovanych hodnot.

Zaskrtavaci policko — tzv. checkbox, které zapina nebo vypina pfislusnou moznost. Na listu nebo
ve skupiné mdze byt soucasné zaskrtnuto vice policek.

Ciselnik — Tladitko se ipkami nahoru a dold, které mézZete pripojit k burice. Klepnutim na Sipku
nahoru hodnotu zvysite, klepnutim na Sipku dold hodnotu snizite.

Seznam — Ramecek obsahuje seznam polozek, z kterych si mlizeme vybirat.

PFepinac — Prvek, pomoci kterého je vybirana jedna ze skupiny moznosti ve skupinovém ramecku.
Ve skupinovém ramecku Ize zapnout pouze jeden prepinal. Pfepinace se pouzivaji v pfipadg,
kdy je pfipustna pouze jedna z nékolika moznosti.

Skupinovy ramecek — Ramecek s popiskem, ktery seskupuje souvisejici ovladaci prvky
(napf. prepinace nebo zaskrtavaci policka).

Popisek — Text pridany k listu nebo formulafi a poskytujici informace o ovladacim prvku, listu nebo
formulafi.

Posuvnik — Ovladaci prvek, pomoci kterého se posunuje seznam hodnot klepnutim na Sipku posuvniku
nebo pretahovanim jezdce posuvniku. Seznam je mozné posunout o jednu stranku klepnutim mezi
jezdec a Sipku posuvniku.
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Domi Vlozeni RozloZeni stranky Vzorce Data Revize Zobrazeni ] Vyvojar
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9 Tvorba jednoduchych aplikaci s vyuzitim formularovych
prvk

Pojmy k zapamatovani @

e Aplikace, formulare, format ovlddaciho prvku

Priivodce studiem

&

V této Casti si vyzkouSime vytvorit dvé jednoduché aplikace vyuZivajici Ovladacich prvkd formulare.
Naucime se tak prakticky pouzit zakladni formulafové elementy bez nutnosti tvorby kodu VBA.

9.1 Prevod Km/h naM/s

Nase prvni aplikace bude velmi jednoduchd, zato véak efektivni. Ukolem je vytvorit ,formuldr, ktery
bude prevadét vstupni hodnotu na hodnotu vystupni. Vstupnim argumentem bude ciselnd hodnota
v Km/h a vystupem prevedeni na M/s. A pomoci formulafovych elementd i pro obraceny sled.

[ Prevod

{#) Prevod Km/h - M/s ¢ Pfevod M/s - Km/h

Vystup 10,00|M/s

Patrné vite, ze Km/h prevadime na M/s tak, ze vstupni hodnotu Km/h vydélime hodnotou 3,6. Vlastni
vystup vysledku ndm tedy zajisti pouze aplikace rovnice s délenim nebo nasobenim hodnoty ve vstupni
burice, v zavislosti na sméru prevodu.

9.1.1 Postup

Otevieme novy seSit Excelu a budeme pracovat na Listl. ZaCneme vytvofenim obou prepinach
ve skupinovém ramecku:

e Znabidky Vlozit karty VyvojaFr vybereme ze skupiny Ovladaci prvky formulafe Skupinovy
ramecek.
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Zhruba v oblasti bunék C3 az G5 si vytvorfime skupinovy ramecek — tazenim mysi pfi stisknutém levém SFUP‘DOIE'V
ramecel
tlacitku.

e Poklepeme na text Skupina a prejmenujeme jej na PFevod.
e Znabidky vloZit dale vybereme volbu P¥epinac a vytvorime jej obdobnym zplsobem jako
ramecek zhruba v oblasti bunék C4 a D4. Prepinac prejmenujeme na Pfevod Km/h-M/s.

Stejnym zplisobem vytvofime pfepina¢ Pfevod M/s-Km/h. Pfepinal
H -
Soubor Domi Ylozeni RozloZeni stranky Vzorce Data Revize Zobrazeni Vyvojar Doplriky
] D M Zastavit zaznam ’ {:? 5 - b!‘ Wlastnosti @ Vlast
] Pouiit relativni cdkazy * -;T —' O] Zobrazit kad " Roz
Visual Makra Dopliky Doplaky  Dopliky Ylozit  Rezim Zdroj
Basic ! Zabezpeceni maker Excelu modelu COM - e Spustit dialog Aktu
Kod Dopliky Ovladaci prvky
14 2 fe
A B T D E F G H I J K
1
2
3 d
4 @) Pfevod Km/h - M/s ) Pievad M/s - Kmih
]
&6
7
&

V dalsim kroku propojime jeden z pfepinacd s burikou, ktera bude Ciselné signalizovat stav tohoto
pirepinace — aktivni, neaktivni. Tato signalizace je pro dany formular velmi ddlezita, nebot’ je jedinym
moznym zplsobem jak odeditat stav pfepinace. Jiny zplsob jiZ vyZaduje pouziti maker.

e Pravym tlacitkem mysi klepneme na prepinac Prevod Km/h-M/s a z mistni nabidky vybereme
volbu Format ovladaciho prvku.

[ Prevod

5@ PFPI.:nH Krnih _ M/ 2 D pfevod M}‘S = ijh

X Vyjmout
Egy Kopirovat

Vot
Upravit text

Seskupovani 3
Poradi 3
Prifadit makro...

?} Format gvladaciho proku...
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e Na zobrazené karté Format ovladaciho prvku na zaloZce Ovladaci prvek mame moznost provést
dva elementarni Gkony:
1. Nastavit, zdali ma byt prepinac pfi zobrazené sesitu zaskrtnuty nebo naopak nezaskrtnuty.
2. Nastavit propojeni s bunikou. Timto propojime signalizaci zaskrtnuti prepinace s burikou,
ktera nam stav prepinace bude pro naSe dalsi potfeby signalizovat Ciselné.

Dilezita pasaz textu

e Klepneme v misté Propojeni s bunikou na vybérové tlacitko a v listu oznacime napf. buriku
G3. Dokoncime stiskem klavesy Enter a potvrzeni okna OK.

Formét objektu L2 i3

Barvy a cary | Welikost I Zamek I Wlastnosti
Alternativni text | Cwvladaci prvek
Hodnota
) Mezaskrtnuto

@ Zaikrtnuto

Kombinace

Propaojeni s bufikow | 5553 ?

[] Prostorové stinovani

ok ||zt |

b

e Vbunce G3 se nyni bude v zavislosti na stavu prepinace Prevod Km/h-M/s
zobrazovat bud’' hodnota 1 pfi aktivhim prepinaci, nebo hodnota 2 pokud bude
neaktivni. V naSem formulafi hodnota buriky G3 = 2 tedy znamena, Ze je aktivni prepinac
Prevod M/s-Km/h. Pokud mame ve skupiné pouze dva prepinace, je tato signalizace dostacujici
pro oba formularové prvky.

A B C D E F G
. =
2
3 [ Prevod 2
4 {_} Prevod Km/h - M/s @ Pievod M/s - Km/h
5
6
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Ovladaci prvky formulafe mame hotovy. Jejich kol je jasny. Nyni bude nasi dalSi snahou sestrojit zbylé
Casti tak, aby na stav prepinacl spravné reagovaly a provadély adekvatni matematické operace

¢i zobrazovaly spravné textové vystupy.

Pokud Vas zajima, jak jsme docilili podbarveni skupinového ramecku, tak to je velice jednoduché.
Pouze jsme oznacili oblast bunék pod skupinovym rameckem a v jejich formatovani jsme nastavili

prislusnou vypln.

Dale si tedy pfipravme (graficky formatujme) oblast bunék pro zadani vstupni hodnoty a zobrazeni

vysledka:

e Je to velmi jednoduché. Vzdy klepneme do prislusné bunky a na karté Domii si ve skupiné
Styly vybereme z prednastavenych styld bunék. Nebo klepneme pravym tlacitkem do vybéru
bunék a z mistni nabidky zvolime volbu Format bunék. Poté na ziloZzce VypIR vybereme

zvolenou barvu i jiné efekty vypiné.

p
Format bunék

A=)

! Cislo I Zarovnani I Pismo | Ohraniceni | \ Zamek |
Barva pozadi: Barva vzorku:
Bez barvy Automaticka

...--. §WIVZOF|OJ:

|2 =

HEEEENCTN

I HEEEENENEEEREN
FEEEEEEEEMN
N AN EEEEN

Efekty vyplné... ] { Dalsi barvy...

Ukézka

]
-]

OK ][ Storno ]
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Dale bychom tedy méli mit nas pripravovany formular resp. jeho kostru zhruba v nasledujici podobé:

[ Prevod

i_ Prevod Km/h - M/s @ Pfevod M/s - Km/h

9.1.2 Pouziti logické funkce Kdyz

Pomoci logické funkce KdyZ midZzeme dokondit nasi jednoduchou aplikaci. Diky ni jsme schopni provést PouZiti logické
pozadované operace v jednotlivych burkach.

Zobrazeni spravnych jednotek v buiikach F8 a F10

Ukazeme si postup nastaveni jednotek pro bunku F8. F10 bude v podstaté to samé a to uz zvladnete

sami.

Klepneme mysi do buriky F8.

Na karté Vzorce klepneme na prvni tlacitko Vlozit funkci. (nebo rovnou v fadku vzorcl
na odpovidajici ikonu).

V otevieném okné VlioZit funkci vybereme kategorii Logické a zvolime funkci KDYZ.
Provedeme vlozeni Argumentt funkce.

Jako prvni viozime podminku v tomto znéni: G3=1

V pripadé spInéni podminky — kolonka ANO — chceme vypsat text ,Km/h". Pokud je totiz burika
G3 rovna 1, prevadime podle naseho formulafe z Km/h na M/s. Proto vstupni hodnota aplikace
ma jednotky Km/h.

V opacném pfipadé prevadime z M/s na Km/h a vstupni hodnota ma jednotku M/s.

Textové fetézce zapisujeme do kolonek s uvozovkami.

V této chvili je nase aplikace jiz ¢astecné interaktivni, protoZze na zakladé akce prepinace se ndm
dynamicky méni jednotky v burice F8.

Proved'te nyni stejny postup pro bunku F10, ovSsem pamatujte, Ze zde se oproti burfice F8 musi
jednotky zaménit.
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x fe || =kdyi(ga=1;"M/s";"Km/h")

A B C D E F G H
1
2
3 [ Prevod 1
4 {® Prevod Km/h - M/s £ Prevod M/s - Km/h
5
6
7
8
9
10
11
12

Vypocet prevodu

Poslednim krokem je vypocet prevodu. VSe potfebné mame k dispozici, staci opét spravné pouzit
logickou funkci KDYZ.

e Klepneme do burky E10, kde se bude nachazet vystup pfevodu.
e Vlozime funkci KDYZ a nastavime podminku a oba vystupy — viz obr. nize.

E10 x fe | =kdy#(g3=1;E8/3,6;E83,6)
A B C D E F G F
1
2
3 [ Prevod 1
4 {# Prevod Km/h - M/s {_ Pfevod M/s - Km/h
5
6
7
8 Vstup
9
10 AUV T =k dyz(g3=1;E8/3,6;E8%*3,6)
11
12

e Po dokonceni jesté nastavime zaokrouhleni desetinnych mist Cisla vystupni hodnoty.
e  Pravym tlacitkem vyvolame mistni nabidku buriky E10 a zvolime volbu Format bunék.
e Na zalozce Cislo zvolime Druh Cislo a nastavime pocet desetinnych mist.
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I g | | S =
Zarovnani | Pismo | Ohranieni | Vypln | Zamek

- Ukazka

; 2,78

Ucetnicky N
Deseti ta: |2

Datum esetinnd mis
Cas Oddélovat 1000 ()
Procenta ; s
Zlomky Zaporna dsla:
Matematicky [-1234,10
Text ;
Spedalni -1234,10
Viastni -1234,10

Cislo se pouziva pro obecné zobrazovani disel. Format mény a tcetnicky format poskytuji speciaini formaty
pro penézni hodnoty.

OK } | Storno

[ Prevod

{#) Prevod Km/h - M/s s Pfevod M/s - Km/h

Vystup 10,00|M/s

Ukol

Pokuste se dale vysledny formulaF upravit, aby predvadél Km na Mile.

Formét bunék | 7 —8’-]
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9.2 Hypotecni kalkulacka

Priivodce studiem

Druha aplikace bude slouzit Ucelu vypoctu vyse mésicni anuitni splatky hypotecniho Uvéru podle
znamého vztahu:

Vyie mésicni anuitni splatky hypoteéniho GUvéru:

HU X ip_m_ X (1 + ip_m.) ter

(1 +1pm) 2 - 1

kde ip_m — ip_a./ 12

HU = yyge hypoteéniho tvéru
H doba splatnosti Ovéru v letech

1pm = mésiéni irokova sazba
lpa = roéni drokova sazba

Sazby jsou zde yyjadieng v desetinnych Gislech: napf, & % p.a. jako 0,05,
Meésicni sazba 1 pm se tedy do wzorce dosadi jako lpm = 0,05/12

Nasim Ukolem bude sestaveni vzorové interaktivni aplikace, kterd bude obsahovat jednoduchy
formularovy element posuvnik, pomoci néhoz si uzivatel nastavi dobu splaceni v letech a roc¢ni
urokovou sazbu v procentech. Podotykdme, Ze se jedna pouze o jednoduchy piiklad nepocitajici

napf. s dobou fixace atd.
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9.2.1 Postup

Zakladni sestaveni vizualnich prvkd aplikace jiz zvlddneme bez zdlouhavého popisu. Nastavte
ohraniceni a vyplné bunék podle vzoru nize a poté se budeme zabyvat formatovani a ovladacimi prvky.

D23 - Je
A B T D E F G H
1 v - ~
2 Hypotecni kalkulacka
3 Hodnoty Vstupni hodnoty
A
5 Pijcka
<]
7 Doba splaceni roky |
a8
9 Rocéni urokova sazba % |
10
11 |VySe mésicni splatky
12

Format bunék — kategorie

Buriky D5 a D11 budou formatovany pro vypis mény v K¢ se dvéma desetinnymi misty pro halére.
Provedeme tedy nastaveni:

e  Klepneme pravym tlaCitkem nejprve do burky D5 a z mistni nabidky vybereme volbu Format bunék.
eV okné format bunék hned na prvni zalozce Cislo vybereme druh Ucetnicky.
e Nastavime pocet desetinnych mist a symbol K¢.
e  Stejny postup aplikujeme rovnéz na burku D11.
r A
Formét bunék l ? &J
l Zamek

:,,a)emy .| Ukézka

Cislo

|Ména

% Desetinnd mista: | 2 =

|Cas Symbol: | K&

|Procenta o s B

| Zlomky

| Matematicky

[Text

| Spedialni

| Viastni

Uetnické formaty vyrovnavaji ménové symboly a desetinné &arky ve sloupdi.

[ OK H Storno '

e Bunku D9 nastavime obdobnym zplisobem na druh Procenta s jednim desetinnym mistem.
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V této chvili méme formatovani typu bunék hotovu a miZeme se pustit do vlozeni posuvnikl, které
budou uZivateli nasi kalkulacky slouZit pro nastaveni doby splaceni a ro¢ni Urokové sazby v procentech.

Vytvoreni posuvniku pro nastaveni doby splaceni Posuvnik

e Na karté VyvojaF ve skupiné Ovladaci prvky vybereme volbu Vlozit a z Ovladacich prvk{
formulare zvolime element Posuvnik.
e Pomoci mysi v podstaté nakreslime posuvnik do Sedé oznacenych bunék F7 az H7.

H - Mastroje kresleni

Soubor Domi VloZeni RozloZeni stranky Vzorce Data Revize Zobrazeni Doplfiky Team Format

j D W Zastavit zaznam ’ I o= b/‘ [i=] Viastnosti 5 Import
] Poutit relativni odkazy ® ﬁ G Zobrazit kéd ~ 2 Roztifujici baliky
Visual Makra Depliky Dopliky  Dopliky eFim o droj
Basic ! Zabezpeceni maker Excelu modelu COM navrhu 4] Spustit dialog
Kad Dopliky Ovidaci prvky formulire XML
] k1 - £ O IE' EEH @
posuvni e P A ;
A B C D Owvladaci nnulew Actihead ~ H 1 ]
1 O m lZPcsu*.-'nl’k (ovlddaci prvek formulaie)
: Hypotetni kalkEIRNERTNN
3 Hodnoty * " Vstupni hodnoty
4
5 Pljcka
5 —
7 Doba splaceni roky 4 s
E e
] Roéni urokova sazba %
10
11 | Vy3e mésicni splatky
12
13 Ipm=

e Klepneme pravym tla¢itkem mysi na nové vlozeny posuvnik a z mistni nabidky zvolime
uz znamou volbu Format ovladaciho prvku.
e Provedeme nastaveni hodnot podle obrazku nize:
- Aktuaini hodnota — nastaveni aktualni hodnoty a pozice posuvniku.
- NejniZsi hodnota — vychozi nejnizsi hodnota.
- Nejvyssi hodnota — vychozi nejvyssi hodnota.
- Prirdstkova zména — zména o nastavenou jednotku pfi kliku na postranni Sipky posuvniku.
- Zména o stranku — zména pfi pohybu taZzenim posuvniku.
- Propojeni s burikou — propojeni, které ve zvolené burice zobrazuje nastavenou hodnotu posuvniku.
Vsimnéte si, Ze adresace je absolutni (znak $ pfed pismenem sloupce i pred Cislem radku).
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Format chjektu l ? o £.5

1l.-ﬁ&lih;l::ustl Zamek | Vlastnosti | Alternativni text | Ovladacd prvek

Aktudlni hodnota: 1

MejniZii hodnota: 1

L1

Mejwyiii hodnota: 30

4]k

Fiirdstkova zména: |4 -
Zména o stranku: 1 =
Propojeni s bufkou: 5D57|

Frostorové stinovani

oK ] [ Zruiit

Po potvrzeni OK mame k dispozici posuvnik, jehoZz hodnota se nam bude dynamicky zobrazovat
v bunice D7. Na fadé je tak posuvnik pro nastaveni roCni Urokové sazby v %.

Dlilezita pasaz textu

Vytvoreni posuvniku pro procenta rocni Urokové sazby

e  Opakujeme postup vlozeni posuvniku z pfedchoziho kroku.

e Klepneme pravym tla¢itkem mysi na nové vlozeny posuvnik a z mistni nabidky zvolime
uz znamou volbu Format ovladaciho prvku.

e Vzhledem k tomu, Ze posuvnik ma generovat hodnotu desetinného disla v intervalu od 2 do 7
s prirlistkovou zménou po 0,1 nastdva drobna komplikace. Do hodnot Ovladaciho prvku
posuvnik Ize totiz vkladat pouze cela Cisla. Takze si budeme muset trochu pomoci jednim
mezikrokem.
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e Nas posuvnik bude do pomocné bunky E9 generovat hodnotu v intervalu od 20 do 70.
Proved'me:

[ Format chjektu |i|i:—hjw

Velikost | Zamek | Vlastnosti | Alternativni text | Ovladaci prvek

Aktudlni hodnota: 20
MejniZii hodnota: 20

Mejwyiii hodnota: 70

Fiirdstkova zména: |4 .
Zména o stranku: 1 =
Propojeni s bufikou: | gpsg |?|

| Prostarové stinovani

ok ||zt

117 57 fx

A B e D E F G H 1
1 v s -
2 Hypotecni kalkulacka
3 Hodnoty Vstupni hodnoty
4
5 Phjéka
6 —
7 Doba splaceni roky 15 ‘ 1 ’
E "W
9 Rocni urokova sazba % 26 ’ >
10 —y
11 ' Vy3e mésicni splatky
12
13 Ipm=

14
15

e Do bunky D9 poté stadi vloZit odkaz na pomocnou buriku E9 déleny 1000 (buriku mame
formatovanou na typ procenta, nasobili jsme 10, proto nyni musime hodnotu délit 1000).

e Do bunky D9 vlozte: = E9/1000.

e Tak a kostra celé aplikace je hotova. Nyni je potfeba doplnit vzorce pro vypocet mésicni
urokové sazby Ipm do buriky F13 a VySe mésicni splatky do buriky D11 podle pfilozeného
vzorce.

e Klepneme do buriky F13 a podle vztahu Ipm = Ipa/12 doplnime: = D9/12.
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E27 5
A B C D E F G H I
1 - w
2 Hypotecni kalkulacka
3 Hodnoty Vstupni hodnoty
4
5 Pajcka
6 —
7 Doba splédceni roky 15 ‘ 14 4
g
9 Roéni urokova sazba % 2,6% € 26 < r
10
11 |VySe mésicni splatky
12
13 Ipm= | 0,00217

14
15

Vlastni vypocet vyse mésicni splatky

e Klepneme do buriky D12 a podle vztahu uvedeného na zacatku této kapitoly vloZime vzorce
vypoctu obsahuiici jak odkazy na hodnoty v pfipravenych bunkach, tak konstanty. Je potfeba
predevsim dbat na spravné vkladani zavorek v jednotlivych prvcich Citatele i jmenovatele.

e  Tohle jisté zvladnete sami, nicméné cely vzorec je uveden nize:

=(D5*F13*(1+F13)~(12*D7))/((1+F13)~(12*D7)-1)

G24 15
A B C D E F G H 1
1 - - -
2 Hypotecni kalkulacka
£ Hodnoty Vstupni hodnoty
4
5 Pijcka 2 500 000,00 K¢
5]
7 Doba spléceni roky 30 ‘ 1 ’
g
9 Roéni urokova sazba % 1,9% 19 « »
10
11 Vy$e mési¢ni splatky 9115,97 K¢
12
13 Ipm= | 0,00158

14
15
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10 Makra

Pojmy k zapamatovani

e  Makro, Zaznam makra, VBA

Priivodce studiem

Nase snazeni je témér u konce. V posledni kapitole se podivame, jak Ize vytvorit velmi jednoduché
tzv. makro, a zjednodusit si ¢asto opakovanou a rutinni praci.

Dilezita pasaz textu

MS Excel nam umoznuje zautomatizovat bézné ¢innosti pomoci maker. A to v podstaté dvéma
moznymi zplsoby:

1. Pomoci zaznamniku maker
2. Vytvorenim kdédu v programovacim jazyce VBA (Visual Basic for Application)

Pomoci kddu VBA mizZeme vytvaret viastni funkce, procedury a dalsi udalosti, které mohou z klasického
seSitu Excelu udélat prostredi plné formulafQ, interaktivnich akci atd. Prace s VBA je ale v podstaté
vlastni disciplinou a naucit se jej vyzaduje hlubsi studium zamérené predevsim na oblast programovani.
Ovsem makra jako takova lze tvofit pomoci zaznamniku, které zaznamendava akce provadéné
uzivatelem a na pozadi vytvaii pfislusny zdrojovy kéd VBA automaticky.

Ve zbytku této kapitoly si ukdZzeme jak pfi postupu zaznamu jednoduchého makra postupovat. Chceme-li
tedy zautomatizovat opakujici se ukol, vytvofené makro pfifadime k objektu (napf. k tlacitku panelu
nastrojl, grafickému objektu, ovladacimu prvky nebo klavesové zkratce).

10.1 Zaznam makra

Postup si ukdZzeme na jednoduchém piikladu, ve kterém budeme chtit ohranicit vybranou oblast bunék
a vyplnit barvou.

e  Zvolime kartu Zobrazeni.
e Ve skupiné Makra rozbalime nabidku Makra a volime Zaznamenat makro.

&
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Seditl - Excel

Vyvojar Dopliky  Team Q' Reknéte mi, co cheete udélat.

:)\ [E) Q rﬂ E I;I Rozdélit [ Zobrazit vedle sebe E
o ) O - T Skyt Synchronni posus
upa 100% Prejitna Nové Uspofadat Ukotvit ) - ) o Piepnd
wybér okno vie  piicky " Zobrazit Obnovit pozici okna akna
Lupa Ckno Lobrazit makra
7 Zaznamenat makro...
Pouzit relativni odigy
H 1 ] K L ¥ ™ o] \ : - : Zaznamenat makro U

Umoznuje zaznamenat
makro.

Viechny provadéné prikazy
se zaznarmenaji do makra,
aby se daly znovu prehrat.

V dialogovém okné Zaznamenat makro:
- V okné Nazev makra zadame napt. Tabulka
- V okné klavesova zkratka CTRL + zapiSeme zvolenou zkratku t
- V rozbalovaci nabidce Ulozit makro do, volime Tento sesit
- V okné Popis zapiSeme napf.: Ohraniceni a vyplnéni tabulky

Zaznamenat makro M

Nazev makra:
Tabulka

Elavesova zkratka:
Ctri= |t

UloZit makro do:

Tento seidit IZI

Popis:
Chraniceni a vyplnéni tabulky

oK ] [ Zrudit

Po potvrzeni zadanych (daji se do makra zaznamenaji vSechny akce, které provedeme do doby,
nez zadame piikaz Zastavit zaznam. Pustme se do toho:

Na karté Domi ve skupiné Buriky klepneme na polozku Format a vybereme format bunék.
Nastavime libovolné ohraniceni a stinovani a potvrdime.

Zvolime opét kartu Zobrazeni a ve skupiné Makro u pole Makra volime Zastavit zaznam.
VyzkousSime na oblasti oznacenych bunék makro pomoci CTRL-t.
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